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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia elnoke
a kozalkalmazottak jogallisirol szol6 1992. évi XXXIIL. tv. 20/A. § és 20/B. § alapjin
palyéazatot hirdet
a

SZECHENYI IRODALMI ES MUVESZETI AKADEMIA TITKARSAGA
titkarsagvezetdi (magasabb vezet§) beosztasinak ellitdsira

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:
A kozalkalmazotti kinevezés hatirozatlan id6re, a magasabb vezetdi megbizis legfeljebb 6t évre sz6l.

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér g.

A titkarsiagvezetd feladata:

a Széchenyi Irodalmi és Mivészeti Akadémia Titkdrsiga (a tovabbiakban: SZIMA Titkdrsdg) irodalmi és
mivészeti szervezd tevékenységet segitd, koordinalé, informaciés, adminisztrativ, gazdalkoddsi, tizemeltetési
és tgyviteli feladatainak iranyitasa és ellendrzése;

a SZIMA Titkérsag jogszabalyoknak és belsG szabilyoknak megfelelé mikodésének biztositdsa;

a Széchenyi Irodalmi és Mivészeti Akadémia (a tovibbiakban: SZIMA) Alapszabalyiban meghatirozott
tevékenységével és miikodésével jaro dontések eldkészitése, szervezési és igazgatasi munka ellitisa, az tigyvezet
elnok kozvetlen irdnyitisaval;

a SZIMA képviselete az M'TA kiilonboz6 testiileteinél és egyéb szervezeteknél;

a SZIMA szabilyzatainak elkészittetése és jovahagyasa, egytittmikodési szerzGdések megkotése; a belsG
szabilyzatokban részletezett kotelezettségvallalasi és utalvanyozisi jogok gyakorlisa;

a SZIMA jogszabalyok szerinti mikodésének feliigyelete, a mikodés sordn esetlegesen felmertiilt problémak
megoldasiban valé kézremikodés;

a SZIMA elnokének, tigyvezetS elnokének, vezetGségének és testiileti szerveinek segitése a mindennapi
teenddk elldtasiban;

a SZIMA osztalyainak, munkabizottsigainak tevékenységében valé részvétel, melyrdl folyamatosan
tajékoztatja a SZIMA elnokét, javaslatokat tesz a sziikséges intézkedések megtételére;

a SZIMA hataskorébe tartozé hatdron tali magyar irokkal és mivészekkel valé kapesolattartas;

a kozgyilés hatirozatainak elSkészitése, gyakorlati végrehajtisa, illetve a végrehajtishoz sziikséges intézkedések
megtétele;

konferencidk, székfoglalo elGadasok, koncertek, kidllitisok szervezése, az ezekhez sziikséges termek
igénybevételének koordinalisa az MTA Rendezvényszolgilatin és egyéb érintett szervezeteken keresztiil;

a SZIMA koltségvetéséhez kapcesolodé pénziigyi, gazdilkoddsi feladatok ellatisa, az MTA Titkarsiga
Gazdasagi Igazgat6saga iranyitasaval;

munkaltat6i jogok gyakorldsa a SZIMA Titkarsig munkatarsai felett;

tajékoztatasi, tajékozodisi és egyiittmiikodési kapesolatot kialakitisa az MTA Titkdrsiga Gazdasagi
Igazgat6sigaval, valamint az Elnoki és Alelnoki Titkarsaggal.

Illetmények és juttatasok:

A kozalkalmazotti, illetve magasabb vezetdi illetmény megallapitisara és a juttatisokra a kozalkalmazottak jogalldsirdl
52016 1992. évi XXXIII. torvény (Kijt.) és annak végrehajtisarol szol6 84/2011. (V. 26.) Kormanyrendelet rendelkezései
az iranyadok.

Pilyazati feltételek:

biintetlen el&élet,

magyar allampolgarsag,

jogasz vagy kozgazdisz szakképzettség,

legalibb harom éves vezetéi gyakorlat,

széleskor tdjékozottsig a kulturilis életben,

magas szintd irasbeli fogalmazasi- és targyalasi készség,
targyaloképes angol nyelvismeret;

felhasznalo szintd MS Office (irodai alkalmazisok) ismerete.
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A palyazat elbiraldsinal el6nyt jelent:
—  bolesész vagy mivészeti diploma,
—  PhD tudoményos fokozat,
— mivészeti vagy irodalmi szervezeteknél szerzett munkavégzési tapasztalat;
—  pénziigyi-gazdasigi képesités;
—  vezetési-szervezési képesités;
—  szerkesztési, tordelési, konyvkiadasi gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok és igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz;

- motivacios levél;

- apdlydzonak a SZIMA Titkdrsig vezetésére, fejlesztésére vonatkozo koncepcidja;

- avégzettséget, nyelvtudasit igazold oklevelek masolata;

- 3 hénapndl nem régebbi keletd hatdsigi erkolesi bizonyitvany, vagy annak igénylését igazolé dokumentumy

- a pilyazo jelenlegi munkahelyének, besoroldsinak, beosztisinak megjel6lése;

- a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy hozzijirul a palyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez; valamint, hogy palydzata tartalmdt a palydzati eljirasban
résztvevlk megismerhetik;

A beosztas betolthetGségének idGpontja:  2027. o1. oI.
A palyazat benyujtasi hatarideje: 2026. 10. 05.

A palyazatok benyujtisinak moédja:

A pilyazatokat — az MTA elnokének cimzett kisérélevéllel egyiitt — a Magyar Tudomédnyos Akadémia Titkirsiga
(adatkezelési nyilvantartasi szdm: NAIH-68608/2013) Humanpolitikai Féosztilyira elektronikusan, a
humanpol@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni, ,,Palyazat SZIMA titkdrsigvezetG” targymegjeloléssel.

A pilyazat elbirilisinak médja, rendje:

A pélyézat abban az esetben érvényes és keriil elbiraldsra, ha valamennyi — jelen pélyazati felhivasban feltiintetett —
formai és tartalmi feltételnek megfelel. A palyazatokat szakmai el6készitS bizottsag értékeli, és kivalasztja a személyes
meghallgatisra javasolt palyazokat. A bizottsig, a meghallgatdsok utdn javaslatdt dontésre az MTA elnoke elé terjeszti.
A pilyazokat a dontést kévetd 8 napon beliill az MTA Titkdrsiga Humanpolitikai FGosztilya értesiti — elektronikus
uton — a palydzat eredményérdl.

A pilyazat elbirilisinak hatarideje: 2026. 10. 30.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb informacid, a titkarsagvezetd jogallasa:

A titkdrsigvezetd a SZIMA Titkdrsig egyszemélyi felelGs vezetGje, tevékenységét iigyvive-szakértd
munkakorben, magasabb vezetd beosztisa kozalkalmazottként, heti 4o 6ras teljes munkaidében litja el.

A titkdrsigvezetG magasabb vezetGi megbizdsa — a SZIMA {igyvezetS elndke javaslatinak figyelembevételével —,
megbizasinak visszavondsa, a vele kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogok gyakorlisa az MTA elnokének hatidskorébe
tartozik.

A Kijt. 20/B. §-dban foglaltak alapjan, a magasabb vezet§ beosztis ellitdsira megbizast az kaphat, aki a SZIMA
Titkarsagan kozalkalmazotti jogviszonyban dll, vagy a megbizassal egyidejileg kozalkalmazotti munkakorbe — négy
hénapos probaidé kikotésével — kinevezhetd. A titkarsagvezetSi feladatkorre magasabb vezetdi megbizis annak
adhato, akivel szemben a Kijt. 41., 43. é 44. §-a értelmében Osszeférhetetlenség nem 4ll fenn. Az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz6l6 2007. évi CLIL. torvény alapjn, a titkarsigvezetd vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett.

Az EU Altalinos adatvédelmi rendelete (GDPR) el6irdsainak megfelelden, az MTA Titkdrsiga adatkezelési
tajékoztat6ja az M'TA honlapjin, a ,,Hasznos informéciok” k6zott olvashato.

A pélyézati kifrds 2026. 09. 05-én keriil kézzétételre a KOZSZOLGALLAS honlapon.

Pésfai Mihily s.k.
az MTA elnoke
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