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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia
fétitkdra palydzatot hirdet

az MTA Titkarsaga
Elnoki és Alelnoki Titkarsag

elnoki titkarsagi szakreferens
feladatkorének betoltésére

A feladatkorbe tartozoé feladatok:

- A titkdrsigvezetd kozvetlen intézkedési korébe vont feladatok elSkészitése, segitése és
kozremiikodés ezek végrehajtasiban.

- A szervezeti egység feladatainak megfeleléen, a kozponti dllamigazgatasi szervek,
kormanyhivatalok, akadémiai koltségvetési szervek, egyéb szervek és testiiletek illetékes
munkatdrsaival val, a titkdrsigvezetd iranymutatisa szerinti kapcsolattartds, az Elnoki és
Alelnoki Titkdrsig hatdskorébe tartozé iigyiratok, levelezések bonyolitisa magyar és idegen
nyelven.

- A szervezeti egység feladataihoz kapcsolodéan az MTA  vezeti testileti iiléseinek
szervezésében valo részvétel, valamint elnoki és vezetdi testiiletek munkdjinak tdimogatasa.

- Akadémiai nemzetkozi és magyar tudomanyos kapcsolatokat érint§ adatgyijtés, szakértGi
anyagok elGkészitése, vezetSi dontéshozatal timogatdsa.

- Nemzetkozi és tudomdnyos kommunikiciés vonatkozisi akadémiai rendezvények,
programok szervezése, elCkészitése. Részvétel az Akadémia nemzetkozi és tudomany
kommunikacidjiban, World Science Forum szervezésében.

- Az MTA elnokének és alelnokeinek hazai és nemzetkézi programokon vald részvételének
szervezése, adminisztracioja.

- Az Akadémia és Konyvtara 200 éves évforduléjanak megiinnepléséhez kapcesolodo, az Elnoki
és Alelnoki Titkdrsig feladatkorét érting tigyek intézése.

A palyazéval szembeni kovetelmények:

- biintetlen elGélet,

- magyar allampolgarsag,

- fels6foku — féiskolai vagy egyetemi diplomaval igazolt — végzettség,

- angol nyelv fels6fokt nyelvvizsgaval igazolt ismerete,

- gyakorlat nemzetkézi kapesolatok, kozigazgatisi vagy jogi tertileten,

- gyakorlat események, tilések teljes kord szervezésében, jartassag hivatali és protokoll levelezés
terén,

- MS Office (Excel, Word) felhasznil6i szintd ismerete.
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- tobb idegen nyelv ismerete,
- kival6 fogalmazisi készség és magas szintd nyelvhasznilat magyar nyelven,
- protokoll teriileten szerzett gyakorlat.

A jogillisra, illetményre és egyéb juttatisokra a kilonleges jogillisti szervekrdl és az dltaluk
foglalkoztatottak jogallisirdl szol6 2019. évi CVIL. torvényben eldirt rendelkezések, valamint az MTA
Titkarsaiga Kozszolgalati Szabédlyzatdban foglaltak alkalmazandék. A koztisztvisel6i kinevezés
hatirozatlan idre szdl, 6 honapos probaidé kikétésével, heti 4o oris teljes munkaidGs
foglalkoztatdssal, f6tanacsos II. besorolasi kategoriaban.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.

Az MTA Titkarsiga adatkezelési tdjékoztatéja az MTA honlapjan, a ,,Hasznos informaciok” kozott
olvashato, az alabbi linken:

https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi tajekoztato M'TA_Titkarsag honl
ap_2022 10_21.pdf

A pilyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelvd fényképes 6néletrajz a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz. melléklete szerinti
tartalommal,

- motivicios levél,

- iskolai végzettséget, nyelvtudast tanusité dokumentumok médsolata (a palyazat elnyerése esetén
az eredeti okiratok bemutatisa),

- érvényes hatdsigi erkolesi bizonyitvany vagy ennek igénylésérdl sz6l6 igazolis,

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot a palyazati eljirasban résztvevék megismerhetik.

A palyazat benyujtasinak hatarideje: 2025. junius 22.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. jalius 22.
A feladatkor a palyazat elbiralasat kovetGen azonnal betolthetd.

A palyazatok benyujtisinak helye és médja:

A pilyazatokat az MTA Titkirsiga Humidnpolitikai Fdosztilyara elektronikus tton az
allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni ,,Elnoki titkdrsagi szakreferens” tirgymegjeloléssel.

A palyazat elbiralasinak rendje:

Szakmai El6készit6 Bizottsig értékeli a beérkezett palyazatokat és kivélasztja a személyes meghallgatdsra
javasolt palyazokat. A Bizottsig a személyes meghallgatisok utin javaslatit dontésre a munkaltat6i
jogkor gyakorldja elé terjeszti. A dontést kovetGen a palyazok e-mailen kapnak értesitést a palydzat
eredményérdl.
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