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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudominyos Akadémia
fétitkdra palydzatot hirdet
az MTA Titkarsaga Gazdasagi Igazgatésag
Fejezeti és Intézményi Pénziigyek Osztilya
pénziigyi-gazdalkodasi szakreferens

feladatkorének betoltésére
A feladatkorbe tartozé feladatok:

- Az MTA fejezeti kezelést elGiranyzatokhoz kapcsolédéan tdmogatéi okiratok elGkészitése és
kibocsitasa.

- Téamogatdi okiratok médositasa.

- Piélyézati finanszirozas el6készitése.

- Allamhéztartison beliili szervezetek esetén fejezetek kozotti megallapodasok elGkészitése.

- Az MTA Fejezeti Kezelési ElGiranyzatok terhére kiadott tdmogatisokhoz kapcsolédd
pénziigyi elszamoldsok ellendrzése, hidanypdtlisok bekérése, pénziigyi elszaimolasok elfogadasa.

- Nyilvantartisok vezetése, egyeztetése.

- Bels6 és kiils6 ellendrzésekben torténd adatszolgaltatdsban aktiv kozremikodés.

- Az osztilydhoz  kapcsolédé  feladatok — ellatdsa, kapcsolattartds — tarsosztilyokkal,
kedvezményezettekkel.

- Az osztily irattarozasi és selejtezési feladataiban t6rténé kézremiikodés.

- Jogszabalyok, pénziigyi elGirdsok és belsG szabdlyzatok naprakész ismerete.

A pilyazéval szembeni kovetelmények:

- biintetlen elGélet,

- magyar dllampolgérsag,

- szakirinyu fels6foka végzettség, vagy egyéb felsGfoku végzettség és tovibbi relevins
szakképesités,

- elektronikus gazdilkodasi, nyilvantartdsi rendszer hasznalatinak ismerete,

- Word, Excel felhaszniléi szintd ismerete,

- koltségvetési gazdilkodisi teriileten szerzett tapasztalat,

- levelek, elGterjesztések, javaslatok készitésében szerzett gyakorlat.

A palyazat elbiralisianal el6nyt jelent:

- dllamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesités,
- tamogatiskezelés teriiletén szerzett ismeretek.

A jogillasra, illetményre és egyéb juttatisokra a kiilonleges jogillasi szervekrdl és az dltaluk
foglalkoztatottak jogéllisardl sz6l6 2019. évi CVIL. torvényben eldirt rendelkezések, valamint az M'TA
Titkarsiga Kozszolgalati Szabilyzatiaban foglaltak alkalmazandok. A koztisztvisel6i kinevezés
hatirozatlan id6re sz6l, 6 honapos probaidé kikotésével, heti 4o oras teljes munkaidgs
foglalkoztatassal, f6tanacsos I1. besorolasi kategoridban.



A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Nador utca 7.

Az MTA Titkdrsiga adatkezelési tdjékoztatGja az MTA honlapjin, a ,,Hasznos informaciok” kozott
olvashato, az alabbi linken:
https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi_tajekoztato MTA_Titkarsag honl
ap 2022 10 _21.pdf

A pilyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelvd fényképes onéletrajz a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz. melléklete szerinti
tartalommal,

- motivicios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést tanusité okiratok, dokumentumok madsolata
(a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatdsa),

- érvényes hatdsigi erkolesi bizonyitvany vagy ennek igénylésérdl sz6l6 igazolis,

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot a palyazati eljirasban résztvevék megismerhetik.

A palyazat benyujtasinak hatarideje: 2025. aprilis 29.
A palyazat elbiraliasinak hatirideje: 2025. mdjus 30.
A feladatkor a palyazat elbiralasat kovetGen azonnal betolthetd.

A palyazatok benyujtisinak helye és médja:
A pilyazatokat az MTA Titkirsiga Humidnpolitikai Fdosztilyara elektronikus tton az

allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni ,Pénziigyi-gazdilkodasi szakreferens”
targymegjel6léssel.

A pilyazat elbirilisinak rendje:

Szakmai El6készitG Bizottsag értékeli a beérkezett palyazatokat és kivilasztja a személyes meghallgatasra
javasolt palyazokat. A Bizottsig a személyes meghallgatisok utin javaslatit dontésre a munkaltat6i
jogkor gyakorldja elé terjeszti. A dontést kovetGen a palyazok e-mailen kapnak értesitést a palyazat
eredményérdl.
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