Technikai segédlet az Akadémiai Adattar felhasznaloi részére

Az MTA Akadémiai Adattir az interneten a https://aat.mta.hu/aat cimen elérheté. Az oldal
eléréséhez elegends a bongészéprogram (Internet Explorer, Firefox, Chrome, stb)
keresémezG6ijébe begépelni az ,,akadémiai adattar” kifejezést és az elsé talalatra kattintva a f6oldal

nyilik meg.
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Az adattar f6oldala
AKADEMIAI ADATTAR

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA
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Udvozoljiik az Akadéemiai Adattarban!
A Magyar Tudomanyos Akadeémia Adattarn ar edulD foderacio teljes értekll tagsn Iett, ezzel egyutt § tozas, h
valusztas remcdszerebe volo belépes 2012, december 21-étal kizaroleg az edulD szonositasi rendszersn keresztol lesz lehetasges, Az stallishoz
szukséges tudnivaldkrdl a segédanyag 23 alabhi linken drhats of ! Bakipds az Akaddmal Adattarhs
A bejelentkezes tovabibre s & fents menupontben vagy ide kattmtve kezdemenyezhet; jelentkezes Ak g Adatt 3

Inforrmaciok &5 vissrajelzésak az Akadémaal Adattarral kaposoiatban: aatitakarsag. mta. by

Az oldal eléréséhez felhasznalonévvel és jelszoval kell rendelkezni. A bejelentkezéshez kérjiik
kattintson a ,,Bejelentkezés az Akadémiai Adattarba” meniipontra.
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Elfelejtett jelszo
Amennyiben On elfelejtette jelszavét esetleg felhasznalonevét, akkor a féoldalon az ,,Elfelejtett
jelsz6” mentpontra kattintva igényelhet djat.

AKADEMIAI ADATTAR ’

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA
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Az e-mail cim mez&be kell beirni az On e-mail cimét (amely rogzitve van az Adattarban).
Elfelejtett jelszo

iennyiben elfelejtette belepes jelszavat, akkor ezen a feltleten keresztil tud diat igenyelni. Kenok adia meg az Adattarban megadott e-ma

net, melyre 2z igenyleshez szokséges tovabbr teenddket tartalmazo e-mailt el tedjuk kuldeni, majd kattintson a Kuld gombra

Ir mail ¢m I

Mennyi 8z eredmény P

A ,,Mennyi az eredmény ,,sorban egy egyszert feladvany talalhaté (ha esetleg nem jol olvashatok
a karakterek, magara a feladvanyra kattintva 0j képet lehet kérni) Erre biztonsagi okbol van
szitkség. A mellette talalhaté mez6be az eredményt kell beirni, majd a ,,kiild” gombra kattintani.
Amennyiben On az ,,A megadott e-mail cimhez nem tartozik felhasznald” tizenetet kapja, akkor a
rendszer nem tudta a megadott e-mail cimet azonositani egy felhasznaloi fidkkal sem (tehat nem
talalhat6 a nyilvantartasban). Ilyenkor esetben az adattar munkatarsai tudnak 4j cimet régziteni az
adatlapon.

Az e-mail cim mez6t kitoltve és a biztonsagi feladatot megoldva a ,,Kiild” feliratd gomb
valasztasaval a rendszer létrehoz egy levelet Onnek, melyet a fenti mez6be irt postafidkcimre fog
megkapni. A levél kiild6je a_koztestulet@titkarsag.mta.hu cim.

Mintalevél:

Tisztelt Minta Janos!
On az MTA Akadémiai Adattar elfelejtett jelsz6 funkcidjat hasznalta. Az alabbi linkre kattintva

torolheti réoi. illetve allithatia be 1 ielszavat:

https://aat.mta.hu/aat/User/ChangeForgottenPassword?token=MzSFQI1]NaH0dwiYLhSIdEO
Sr9y1dpBi

Erre 24 6raja van, utana a fenti cim elévil. A valtoztatast kbvetSen az alabbi felhasznalonévvel és
megadott 4j jelszoval tud majd belépni az adattarba:
IFelhasznalénév: minta.janos



https://aat.mta.hu/aat/User/ChangeForgottenPassword?token=MzSFQl1JNaH0dwiYLhSldEOSr9y1dpBi
https://aat.mta.hu/aat/User/ChangeForgottenPassword?token=MzSFQl1JNaH0dwiYLhSldEOSr9y1dpBi

A levélben szerepld hivatkozasra kattintva hozzon 1étre egy 4j jelszot (min. 8 karakter, kisbett,
nagybet(t és szamot is kell tartalmaznia).

Jelsz6 megvaltoztatasa

AQja meg az J) jelszot kdtszer. A jelszé megvaltoztatdsdnoz Katuntson a Ment gombra

Mer A 2
Menny az ered Y ANOL

A ,,Ment” gombra M kovetkez6 szovegnek kell megjelennie: ,,Jelsz6 megvaltoztatva.
Jelszavat sikeresen megvaltoztatta. A kévetkezd belépéskor mar az 4j jelszot kell hasznalnia.”

Ekkor a rendszer mér beléptette Ont (tehat nem kell kilépni és tjra kezdeni a belépési
folyamatot), a felsé mentsoron ilyenkor megjelenik a ,,Sajat adatlap” mentipont.

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA

AKADEMIAI ADATTAR ‘
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Az adatok szerkesztése az Akadémiai Adattarban

Az adatok szerkesztését a ,,Sajat adatlap” meniipontra kattintva lehet megkezdeni. Ekkor
megnyilik az adatlap, amelyen az adatbazisban tarolt informaciok lathatéak.

Az adatok melletti ,,Szerkeszt” gombra kattintassal nyilik meg az adott téma szerkesztSfelilete,
ahol moédositani lehet annak elemeit.

A kovetkez6 adatcsoportok szerepelnek a nyilvantartasban:

Alapadatok

Elérhet6ségek

Tagsagok

Szakmai adatok

Egyéb adatok
Az adattarban két fajta adatbeviteli méd létezik. A szabadon kit6ltheté mez6 (pl. név,
tudomanyos eredmények, stb.), ahova a felhasznal6 sajat maga irja be az informaciot, illetve a

listas adatbevitel. Itt egy leg6rduld listabol kell kivalasztani a megfelel6 értéket. Ilyen példaul a
munkahelyeknél valaszthaté intézmények, egyetemek, féiskolak listaja.



Ha nem taldlja a beirand6 adatot a valaszthaté adatok koézott, kérjik jelezze a
kulsokoztestulet@titkarsag.mta.hu e-mail cimen. Adminisztratori régzités utan a kivant adat
mindenki szamara valaszthat6va valik. Ugyanez a teend6 a telepiilések, szervezetek, kitintetések
beirasakor is.

Az adattarban talalhat6 adatok hiteles nyilvantartasanak egyik legfontosabb szempontja az
egységes adatmindség. Ennek fontos része, hogy a kilonb6z6 felhasznaldk altal bevitt adatok
egységes formatumban és a magyar helyesiras szabalyai szerint szerepeljenek a nyilvantartasban.
Amikor On adatot médosit, vagy Gjat vesz fel, az nem élesedik azonnal az adatbazisban, hanem
egy un. atmeneti tarba kertl, ahol egy adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé személy a fenti
szempontok alapjan ellenérzi és jévahagyja a valtoztatasokat. Sajat adatlapjan mar a jévahagyas
el6tt is az On altal bevitt adatok olvashatok, am ez mas felhasznald szamara, illetve az mta.hu-n
nem jelenik meg. Ez az atmeneti allapot az adatlapon is lathaté (a jovahagyasra vard adat

vilagosabb szinnel és dolt bettvel van szedve, mellette pedig egy  jelzés talalhato).

[

Adatery. kezdete | Adatérv. vépe

Adatai csak a jovahagyas utan valnak lathatova. Ha két munkanapon belil nem torténik meg a

jovahagyas, kérjiik jelezze e-mailben munkatarsainknak a_kulsokoztestulet@titkarsag.mta.hu e-

mail cimen.

Alapadatok szerkesztése:

Figyelem! Amennyiben a leg6rdiild lista nem tartalmazza a felvenni kivant adatot, kérjiik

jelezze a kulsokoztestulet@titkarsag.mta.hu cimen!

1. Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra

Minta Janos

Ticd

2. Datum megadasa: a felsé piros részre kattintva lehet az évszamokat valtoztatni.
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Elérhet6ségek megadasa:

Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra.

Elérhetéségek

Lavalazdsi cin Szarkesztds
Elérhetdsdgak

Murkahalyak Szerkesztés

1. U) cim megadasa:

Kattintson az ,,Uj cim” meniipontra.

U} munkaviszony

es harszam Adatery. kezdete Adaterv. vege Levelezes cir COmtipus

Jtcanev

Nincs megjelerstheto adat.
Adja meg az adatokat. Nem magyarorszagi cimek esetében kérjiik az utca nevét az adott orszag
hivatalos nyelvén megadni. Amennyiben azt szeretné, hogy az adatok ne legyenek nyilvanosak, az
adatok mogott 1évo kis négyzetet pipalja be.
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A telefonszam helyes formatuma:
!

torszag korzet telefonszam / mellek. iy
Orszag max 3, kiirzet max 4,

telefonszam max 15, mellék max 6
szamjegy. A mellék opcionalis, Példa:

+36 46 12345678 / 43

Levelezési cim:

A levelezési cimnél pipalja be a négyzetet. Csak egy levelezési cimet tud beallitani. Ez a cim az,
amelyre On a kéztestiileti tagoknak részére szant kiildeményeket megkapja.

Varos . [}
Iranyitoszam A
Utcanév €s hazszam [
Cimtpus Allandé cim (pl. lakcim) .
Levelezeési cim ]

A kitoltés végeztével kattintson a ,,Ment” gombra. Felhivjuk figyelmét, hogy az Enter billentyd
lenyomasaval nem lehet menteni.

2. Munkahelyi cim megadasa:
Kattintson az ,,Uj munkaviszony” filre.

Intézmény kivalasztasa: valassza ki a legordilé listabol az intézményt, adott esetben kart,
intézetet, tanszéket, csoportot. Amennyiben els6dleges munkahely, kérjik, pipalja be a négyzetet.



Ha az adatokat nem kivanja masok szamara hozzaférhetévé tenni, pipalja be az adatok mégott
1évé négyzeteket.

Végezetil kattintson a ,,Ment” gombra.
A tagsagok adatcsoportnal lehet felvenni a killénb6z6 szervezeteket.

Az adatfelvétel a kordbban ismertetett médon, egy legordils listabol torténd kivalasztassal zajlik.

Szervezeti tagsag: Minta Janos

Intezmeny Adatesy. kezdete Adateéry. vege

5_ ‘ ‘ J]‘} o Megjelenitett rekordok 1-1 /1

A megfelel6 szervezet kivalasztasa utan, a név el6tti (&) jelre kattintva az adott egységhez
szerepkort vehetiink fel. Az ,,Uj szerepkor” gombra kattintva egy listabdl lehet kivalasztani a
megfelel$ adatot.

=

Szerepkor Adatesvenyesseg kezdete Adatérvenyesseg vege

Nincs szerepkor megadva ‘

5;}~v11I

Megjedenitett rekordok 1-1 /1

Szerepkor .

birélo

>

bizottsagi tag

= 5 : Board Member
Adatervenyesseg vege ]
Board of Governor

> bureau tag, fotitkar
CCD Executive board member

Nincs szerepkor megadva. |Chair

Eletrajz feltoltése:

Els6 1épésben az életrajz nyelvét kell megadni (a listabdl egyel6re a magyar mellett az angol
valaszthat6). Az ,,Eletrajz szovege” mezbébe nem szitkséges irni vagy egy masik dokumentumbol
bemasolni a szOveget, mert a sajat gépén kilon dokumentumban elmentett életrajzot fel lehet
tolteni az adattarba. (Domus palyazat esetén az elektronikus palyazati rendszer csak a PDF
formaban feltoltott életrajzot fogadja el.) Masodik 1épésben pipalja ki az ,,Aktualis” négyzetet,
majd nyomja meg a ,,Mentés” gombot.




{ U] cletrajz

Aktuals Nem nyilvanos

e "

Eletrajz szovege

Aktudlis O

Nem nyilvanos

A ,,Mentés” gombra kattintva lehet6vé valik az életrajz sz6vegét tartalmazé dokumentum
feltoltése.

Tudomanyos életrajzok: Minta Janos
O etiasz |

Nyely Nemn nyilvanos

L
A fels6foku végzettséget igazold diploma régzitésénél hasonloképpen jarunk el, mint a
munkahely felvételekor: Egy legordiil6 listabol lehet kivalasztani a megfelel intézményt
(amennyiben a listaban nem szerepel a kidllité egyetem/f6iskola, forduljon a rendszer
adminisztratoraihoz a_kulsokoztestulet@ftitkarsag.mta.hu cimen). Kérjik, hogy PhD — vagy
egyenértékd —, illetve ennél magasabb szintd tudomanyos fokozatat ne a ,,Diplomak™ mez&be,
hanem a ,,Tagsagok™ adatcsoportban talalhat6 ,, Tudomanyos fokozatok” mez6be rogzitse.

Megszarzes datuma

Kiallito gyetem .
Orszag .
Szak

Megszerzes datuma .
Meglegyzes

Elsddleges O

|
[ e 1 e |

| Nincs megjelenithets adat.

A ,,Szakmai adatok” adatcsoport tobbi elemének szerkesztése megegyezik a feljebb ismertetett
beviteli eljarasok valamelyikével.



Fénykép feltoltése
Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra, majd t6ltse fel a képet az alabb lathato leiras szerint.

Egyeb adatok

Fényképek
£ on tolthet yrépekat, A fenyképs 1.-... ‘.: _ : jeale ny -‘ o bbi 3 Idalra szerkesztas|

nylvancs

A kép akkor jelenik meg az adatlapon, ha a kép f616tti csik zold. Ezt a képre kattintva lehet elérni.

-

Minta

Gyakran ismételt, az adattarral kapcsolatban felmeriilt altalanos kérdések (GYIK)
1. Miért nem tudok belépni az MTMT-azonositommal?

A Magyar Tudomanyos Muvek Tara és az Akadémiai Adattar (AAT) két iilonbizd informatikai
rendszer, ennek megfeleléen jelenleg még killonb6z6 belépési azonositdkat hasznal. Ez a
késébbiekben valtozni fog, a jovében az MTMT 4j rendszerében mar hasznalhatja az AAT-
azonositojat is.

2. Nem lehetne megvaltoztatni a felhasznalénevemet?
A felhasznalonév megvaltoztatasat az AAT adminisztratorainal tudja kezdeményezni, a

kulsokoztestulet@titkarsag.mta.hu e-mail cimen. Az AAT-felhasznalonév javasolt formaja:
vezeteknev.keresztnev — gyakori neveknél szam hasznalata a keresztnév utan.

3. Kértem uj jelszo6t, megkaptam, tovabbra sem sikeriilt belépnem.

A jelsz6 kis- és nagybetd érzékeny, illetve megkiilonbozteti a szammal irt karaktereket (a legtobb
probléma az 1 (egy — szam) és az 1 (kis 1 — betd), illetve a 0 (nulla — szam) és az O (o — betd)
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karakterek optikai felismerésével van. Ha annak ellenére sem sikertl belépni az adattarba, hogy
biztosak vagyunk a jelszavunkban, érdemes kiprobalni a fenti karakterek mindkét valtozatat.
Praktikus megoldas, ha el6szor a felhasznalonév-mezébe irjuk be a jelszot (ott nem csak csillagok
jelzik az azonositot), és ha megfelelének talaljuk, bemasoljuk a jelszémezbe. Végsé esetben
hasznalja az AAT ,,Elfelejtett jelsz6” funkcidjat, amelyet az AAT f6éoldalan ér el:
https://aat.mta.hu/aat/User/ForgottenPassword.

4. Nem jelenik meg minden széveg a képernydn.

Annak ellenére, hogy az Akadémiai Adattar tesztelése soran figyelembe vettiik a legszélesebb
korben hasznalt bongészéprogram-valasztékot, eléfordul, hogy bizonyos régebbi (esetleg ma mar
nem hasznalt) béngészéprogramok nem megfelel6en jelenitik meg a grafikus feliletet (nem
minden részlet latszik). Ilyenkor célszert egy masik bongészéprogrambdl vjra probalkozni.
Jelenleg a Firefox, a Chrome és az Internet Explorer legtjabb valtozataival teszteljiik a rendszert.

5. Hogyan tudom megvaltoztatni az adatok sorrendjét?

Bizonyos adatcsoportoknal lehetGség van tobb, egyidejileg aktiv adat tarolasara. Ilyenek példaul
az elérhetGségl, munkahelyi, tagsagi, szervezeti adatok, a kutatasi témak. Az adatok kozt az adattar
szempontjabodl a szerkezet hatarozza meg a sorrendet, adatcsoportonként mas szempontok
alapjan. A sorrend megvaltoztatasara jelenleg nincsen mod.

6. Melyek azok az adatcsoportok, amelyeket szerkeszthetek?

A listakbdl valaszthaté adatok kivételével barmelyik adatot lehet szerkeszteni.

7. Hogyan tudom felvinni a publikaciés adataimat?

A publikaciés adatok taroldsa a Magyar Tudomanyos Mivek Tara (https://www.mtmt.hu/)
adatbazisban torténik. Az mtmt.hu informatikai rendszere az Akadémiai Adattartdl fiiggetlen,
csupan az adott személy publikacios jegyzékére mutatd hivatkozas koti Gssze a két feliiletet.

Feltoltési, adatbeviteli problémakkal kapcsolatban javasoljuk, hogy kozvetleniil az mtmt.hu
munkatarsait keresse.

8. Mit jelent az adatérvényesség?

Az adatérvényesség az adott adat datumszerten kifejezhetd érvényességi ideje (annak kezdete,
illetve vége). Tehat munkahely felvételénél az adatérvényesség kezdete értelemszertien a
munkaviszony kezdetét jelenti. Allampolgarsagi adatoknal a sziiletési datum, illetve az adott
allampolgarsag megszerzésének a datumat. Frvényes adat esetén, az adatérvényesség végét —
amennyiben ez nem tudhatd, mint példaul az el6bb emlitett esetekben — nem sztikséges
megadnia.

9. Hogyan tudom megnézni masok adatait?

Mas koztestileti tagok publikus adatai az adattarban, a ,,Személyek” mentipont hasznalataval
érhetdk el.
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