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oy | MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA TITKARSAGA

AJANLAS
Lendiilet tamogatasok koéltségtervének elkészitéséhez és
pénziigyi elszamolasahoz

Altalanos szabalyok

A tamogatas felhaszndldsanak feltételeit a jelen Utmutatd tartalmazza. Egyéb, a jelen
utmutatoban nem rogzitett kérdésekben, valamint a koltségvetési timogatasokkal kapcsolatos
jogszabalyokban nem szabalyozott esetekben a Tamogat6 rendelkezik dontési jogkorrel.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tdmogatast rendeltetésszertien, a Tdmogatd dontése szerinti célnak megfelelden, a timogatoi
okiratban rogzitett keretek kozott hasznalta fel. A tamogatds felhasznalasa soran
a Kedvezményezettnek f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, palyazati utmutatonak,
tamogatoi okiratnak, valamint az MTA fejezethez tartozo, fejezeti kezelésii eléiranyzatok
felhasznalasanak szabalyairél sz6lo elnoki hatarozat, valamint a szamviteli, adoiigyi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irasainak megfelelden kell eljarni.

A Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon beliil irasban
jelenteni az MTA Titkarsaganak, amennyiben a tamogatott tevékenység megvalositasa
meghitsul, tartéos akadalyba iitkozik, az okiratban foglalt iitemezéshez képest
késedelmet szenved vagy a palyazati program megvalodsitasaval kapcsolatban barmely
koriilmény megvaltozik.

A tamogatott kutatas elszamolhato koltségei kozott olyan koltségek tervezhet6k, amelyek
a kutatas tamogathat6 tevékenységeihez kozvetleniil kapcsolodnak, szerepelnek a palyazati
felhivasban, tdmogatdi okiratban rogzitett elszamolhato koltségek kozott, és megfelelnek
az altalanos elszamolhatosagi feltételeknek.

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a tamogatdi okirathoz benytjtott AFA
nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfelelen, ha a Kedvezményezett

e nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a
szamlak brutto értéke,

e alanya az AFA-nak, de a timogatasbél finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi
jog nem illeti meg (targyi adomentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jard
tevékenységet végez), akkor a szdmlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak, a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeihez kapcsolodd AFA-ra vonatkozoéan adolevonasi jog illeti meg, akkor a
szamlak netto értéke,

e alanya az AFA-nak, de a timogatdi okirathoz kapcsolodéan nem élhet az AFA-ra
vonatkoz6 adolevonasi joggal, ¢és vallalja, hogy a palydzatban megjelolt
tevékenységgel kapcsolatban felmertilt koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez
kapcsolodo AFA-ra vonatkozo adodlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység
megkezdésekor, sem a tdmogatds érvényességi idotartaman beliil, akkor a szamlak
brutto értéke,
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e alanya az AFA-nak és a tamogatoi okirathoz kapcsolédoan aranyositassal allapitja
meg a levonhato és le nem vonhaté AFA Gsszegét, akkor az aranyositassal korrigalt
érték,

e az egyszerusitett vallalkozasi adorol szolo 2002. évi XLIIL. toérvény hatalya ald
tartozik, akkor a szamlak netté értéke szamolhato el a tamogatas terhére.

Amennyiben aranyositassal allapitja meg a levonhat6 és le nem vonhatd AFA 6sszegét,
akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az ardnyositds szamitasat, mely
szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az
aranyszam.

Ha a tamogatdi okirat kiallitasakor bekiildott AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban
szerepld adatokban valtozas kovetkezik be, arrol az MTA Titkarsagat haladéktalanul,
legkésobb a valtozast kovetd 8 napon beliil tajékoztatni koteles.

Amennyiben az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban:
AFA torvény) 142. § éltal elirt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a
szolgaltatds igénybevevdjeként a Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi ado
megfizetésére, tovabba e korben AFA levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a timogatas
terhére elszamolt szamldhoz kapcsolodd add megfizetését igazold bizonylatot
(bankszamlakivonat) zaradékolni kell az ad6 6sszegének erejéig.

A kutatds sordn azon szolgaltatasok és befektetett eszk6zok koltsége szamolhato el, amelyek
beszerzésére a piaci feltételeknek megfeleléen kertilt sor, valamint a beszerzés fiiggetlen felek
kozott tortént.

Az elszamolhato koltségek szamlankénti legkisebb (brutto) ésszege 5 000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:
A Szamviteli torvény 166.§ (4) bekezdésének megfelelden:

»Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhat6, a valésagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megeldzden — belsd szabalyzatban meghatarozott médon magyarul is fel kell
tiintetni.”

A fentiek szerint az idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyar nyelven feltiintetni. A dokumentum abban az esetben
fogadhatéo el a tamogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok alapjan
beazonosithatd, a szamlan szerepld tétel — eszkoz, szolgaltatas, aru, készlet — €s a Szamviteli
torvény erre vonatkozo rendelkezésének megfelel.

Arfolyamok alkalmazasa: a kiilfoldi szamléan feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallito
orszag pénznemében kifejezett — értékét a szamla kiegyenlitésének napjan, a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos deviza kozéparfolyaman lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére.

A tamogatott kutatas keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immaterialis javak, az
egyéb igénybe vett szolgaltatasok beszerzését a befogadd kutatdhely belsd szabalyai szerint
kell lebonyolitani, tiszteletben tartva a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény
szabdlyait is.
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Tervezhetd, illetve elszamolhaté koltségek kore

1. Személyi jellegii koltségek (K1)

Altalanos meghatarozas
Sztv. 79. §.

(2) Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodd - kifizetés, amely a
munkavallalokat, az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések
szerint bérként vagy munkadijként elszamolandd jarandosag, ideértve a természetes
személy tulajdonos (tag) személyes kozremiikddése ellenértékeként kivett Gsszeget is, az
alkalmazasban allok €s a munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszonyban allok részére az
tizleti évre bérként szamfejtett, elszdmolt Gsszeg (ideértve az iizleti év utan elszamolt,
jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely
elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek, fliggetleniil attol, hogy
az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem,
illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.

3) A személyi jellegli egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére
nem bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt dsszegek, beleértve
ezen Osszegek le nem vonhat6 altaldnos forgalmi adojat, tovabba az ezen Osszegek utdn a
vallalkozo6 altal fizetend6 (fizetett) személyi jovedelemado Gsszegét is.

Bérkoltség tervezhetd
- akutatdcsoport-vezeto,
- akutatasban résztvevo kutatok,
- abefogad6 kutatohellyel hallgatoi, doktoranduszi jogviszonyban allé6 munkatarsak és
- nem kutatok (technikusok, asszisztensek, laboransok és egyéb segité munkatarsak)
szamara teljes idejii vagy részmunkaideji alkalmazas, vagy alapbéren tuli munkabér
(keresetkiegészités, bérkiegészités).

A személyi kifizetésben részesiild, kutatasban kozremikddé kutatokat, hallgatdkat,
doktoranduszokat, technikusokat vagy egyéb segédmunkatarsakat a pénziigyi elszamolasi
Osszesitoben a kifizetés jogcime szerinti bontdsban, havi részletezésben sziikséges
szerepeltetni.

A tamogatott kutatds megvalositasdhoz kapcsolodo tevékenység ellatdsara természetes
személlyel kotott megbizasi szerzodés keretében is tervezhetd/szamolhato el személyi jellegii
kifizetés.

A kutatasban résztvevo teljes vagy részmunkaidds foglalkoztatasban 1év kutatok, hallgatok
napidija, kizardlag a tamogatott kutatasban végzett tevékenységiik mértékéig szdmolhato el.

Kiilfoldi kutatok részére is tervezhetd napidij.

Megbizasi jogviszony keretében, a megbizott részére napidij nem szamolhato el.

2. Munkaadokat terhelé jarulékok (K2)

A személyi jellegli raforditdsok alapjan megallapitott munkaadokat terheld jarulék
tervezhetd/szamolhat6 el, melynek mértékét a mindenkori hatalyos jogszabalyok hatarozzak
meg.

A rehabilitacids hozzajarulasként elszdmolt munkaltatoi adéd elszamolasara nincs lehetdség.
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3. Dologi koltségek (K3)

Belfoldi és kiilfoldi utazas, konferencian valé részvétel dologi kiadasai, vagyis a tervezett
kutatashoz kozvetleniil kapcsolodd kikiildetések koltségei: utazasi koltség; szallaskoltség;
kotelezO utasbiztositasi dij (baleset- és betegségbiztositas, poggyaszbiztositas); belfoldi és
kiilfoldi konferencia regisztracios dija.

Készletbeszerzés és egyéb dologi koltségek (egyéb miikodési kiadasok) — a tervezett kutatés
megvalodsitasa soran felmertilt kozvetlen koltségek:

- anyagkoltség: kutatdshoz felhaszndlt anyagok, felszerelések koltségei, kisebb
segédeszkozok, szakkonyvek, irodaszerek, nyomtatopatron, készletbeszerzésnek
mindsiild koltségek (a tdmogatott kutatohely belsd szabalyzata és a Szamvitelrdl szolo
térvény szerint);

- egyéb miikodési kiadasok: eszkozbérlés, laborbérlés, kdzponti miiszer miikodési
koltség, allathazi ¢és ndvényhazi kiadasok, kérdoéives felmérés, adatgyljtés,
adatfeldolgozés igénybevételének koltségei, publikacios koltség (az Open Access
megjelentetés koltségei is); egyéb, a disszeminacio érdekében kozvetleniil felmeriild
koltségek (a kutatasi eredmény kiadvanyanak nyomdai, kiadéi és egyéb dologi
koltsége, eldadasokhoz kapcsolodd poszterek, prezentdciok nyomdai, kiadoi
koltsége); lektoralasi dij (nyelvi és szakmai lektoralas); a kutatds megvalositdsahoz
kapcsolodd rendezvényeken vald részvétel koltségei (belfoldi kikiildetések
utikoltsége, szallas koltsége, belfoldi konferencia részvételi dija, helyi kozlekedés
koltsége); szallitasi koltség, a kutatas érdekében felmeriilt, utnyilvantartassal
alatamasztott {izemanyagkoltség; AFA- és vamkoltség;); meghivott vendégkutato
szallaskoltsége, utazasi koltség elszamolasa; kozbeszerzési dij; a kutatasban részt vevo
koltségtéritéses, kisérleti vagy adatk6z16 személyek dijazasanak dologi koltsége;

- reprezentacios koltség: (a tdmogatéi okirat a reprezenticidos kiadas
elszamolhatosagarol kiilon rendelkezik) a kutatds megvalositasahoz kapcsolodd
konferencian valo részvétellel 0sszefliggd étkezési koltség, vagy kutatas teljesitéséhez
szorosan kapcsolddo tevékenységek soran felmeriild kisebb reprezentacios koltségek
(és ezek kapcsolodo addja, jaruléka).

4. Rezsikoltségek (Altalanos/kozvetett koltségek) (K3)
Az elszamolhato rezsikoltség szazalékos mértékét a tamogatoi okirat szabalyozza.

A rezsi kiadasok részletezését a pénziigyi elszamolasban egydsszegben kérjiilk megadni, a
kutatds keretében rezsikoltségként elszamolt koltségeket és az ahhoz kapcsolodd
nyilvantartdsokat az elszdmoldshoz nem kell csatolni, a felmeriilt koltségek alatdmaszto
bizonylatok helyszini ellendrzés keretében keriilhetnek vizsgalatra.

5. Befektetett eszkozok és immaterialis javak koltsége (K6)

A kutatds megvalositdsa érdekében beszerzett immateridlis javak, targyi eszkozok és
felszerelések koltsége tervezhetd/elszamolhatd. A koltségtervben elére nem tervezett
beruhdzasokhoz sziikséges az MTA eldzetes engedélye, a kérvényhez mellékelt indoklasaban
tételesen fel kell sorolni a kutatashoz sziikséges, beszerezni kivant eszkozoket, immaterialis
javakat, azok megkozelité koltségével egyiitt. A kutatds utolsé negyedévében eszkoz és
immaterialis javak beszerzésére nem fordithat6 tamogatas.
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A nem elszamolhaté koltségsek kore

Nem szamolhatok el a kutatasi tamogatés terhére azon koltségek, amelyek nem kapcsolddnak
a kutatds megvalositasahoz, tovabba azok sem, amelyek ugyan sziikségesek a kutatas
megvalositdsahoz, azonban az elszamolhat6 koltségek kdzott nem szerepelnek.

A palyazati tdmogatas terhére nem szamolhatok el azok a kiadéasok, koltségek, melyek nem
a tamogatott id6szakot terhelik, nem a tamogatott tevékenység megvalositasahoz
kapcsolodnak, pénziigyi teljesitésiik (igazolt kifizetésiik) nem a tamogatoi okiraban
meghatarozott timogatott iddszakban torténtek, illetve az adott kategoridhoz tartozo Palyéazati
utmutatoban, tAmogatoi okiratban nem elszdmolhat6 koltségként vannak definidlva.

A tamogatas az alabb felsorolt koltségekre nem fordithato:

hasznalt eszko6z vasarlas,
gépjarmu vasarlas,
szeszesital vasarlas,
dohanyaru vasarlas,
pénzbeli jutalom,
késedelmi potlék,
kotbér,

biintetések,
potdijak,

adomany,

palyézati dij,
parkolasi koltség

1. Személyi jellegii koltségek:

nem rendszeres bér ¢és jaruléka (kiilondsen 13. havi bér, jutalom, prémium,
szabadsagmegvaltas, végkielégités, betegszabadsag, tappénz);

személyi jellegli egyéb kifizetések (kiilonosen étkezési hozzajarulds, biztositasi dij,
ruhapénz, beiskolazasi tdimogatés, egyéb cafeteria jellegli juttatas); azon juttatasok utan
megfizetett adok, mely juttatdsokra tamogatas nem kertilt folyositasra;

PhD hallgatéi tandij és PhD eljarasi dij, illetve MTA doktori eljaras és habilitacios
eljaras dija;

teljesitménydsztonzés, személyi 6sztonzés céljabal a foglalkoztatottaknak megallapitott
jutalom, prémium, céljuttatas, tovabba minden mas hasonl6 személyi 6sztonzési jellegii
kifizetés, fliggetleniil annak elnevezésétdl;

szocialis tamogatasok;

azon juttatdsok utdn megfizetett adok, mely juttatisokra tdmogatds nem Kkeriilt
folyositasra;

szocialis hozzajarulasi add azon része, melyre a kedvezményezett szakiranyu és a dualis
képzés adokedvezményt igénybe vette, igy az nem kerlilt befizetésre az addhatdsag
részére;

rehabilitacios hozzajarulasként elszamolt munkaltatoi ado;

megbizasi jogviszony keretében, a megbizott részére napidij.
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2. Dologi koltségek:

garancialis koltségek;
birsagok, kotbérek és perkoltségek;

a kedvezményezettnél meglévo termeldkapacitasok telephelyen beliili és mas
telephelyre torténd attelepitési koltsége;

kamatkoltségek, kamattartozas kiegyenlités;

tagdijak;

levonhato AFA;

elokészitési célu tevékenység koltségei (példaul: palyazat vagy tamogatasi kérelem
készitése, kozjegyzoi dij);

banki szolgéltatasok;

a sajat eszkozok hasznalata, onkoltségszamitasi szabalyzat alapjan nem lehetséges (pl.
mikroszkdp vagy barmilyen mérdmiiszerek hasznalati dija).

sajat bels6 szabalyzat alapjan lizemanyagkdltség elszamolasra nincs lehet6ség.

3. Beszerzési, szolgaltatasi koltségek:

a szallitasi biztositas és a vamkezelés koltsége;
jarmi (kozati gépjarmi, vizi jarmi, légi jarmil, kotott palyas jarmil), potkocsi,
félpotkocsi beszerzése, bérlése;

operativ lizing vagy nyilt végii pénziigyi lizing konstrukci6 keretében beszerzett eszkdz
és berendezés;

kompenzalas és engedményezés keretében beszerzett eszk6zok és berendezések;
az apportalt eszkoz értéke;

iizletrész- és részvényvasarlas;

adotanacsadas;

palyazatiras;

idegenforgalmi ado.

Sajat eloallitasu termékek, szolgaltatasok elszamolhatosaga (belso egységek altal

mikodtetett szolgaltatasok isénybevétele)

Alapértelmezetten a sajat szolgaltatdsok elszamolasara nincs lehetdség a palyazati Uton
nyUjtott timogatasok elszdmolasa soran. Kiilondsen indokolt esetben eldzetes irasbeli kérelem
alapjan a szakmai bizottsag elé¢ keriil felterjesztésre a kérelem. A szakmai testiilet jovahagyasa
alapjan kertilhet sor a kiaddsok meghatarozott mértékli elszamolasara, amelynek
elszdmolasahoz szolgald alapdokumentumok is meghatarozasra kell, hogy keriiljenek
a Tamogato altal.
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Atcsoportositas

Koltségatcsoportositas az egyes kutatasi években, a koltségtervben megadott kiemelt
eléiranyzatok/koltségnemek  kozott —  személyi*-jarulék-dologi-beruhdzas kozott —
az alabbiak szerint lehetséges:

e Moddositasi kérelmet kell benyujtania a Kedvezményezettnek.

o A személyi jellegli kiemelt eldiranyzat/koltségnem nem Iéphetd tal, csak kiilonlegesen
indokolt esetben a Tamogatotdl kapott elézetes engedély birtokaban.

e A Kedvezményezett a teljes éves tamogatasi 0sszeg 25%-ig el6zetes kérelemmel —
a felelds szakmai szervezettdl — kérelmezheti irasban a kiemelt eldiranyzatok/
koltségnemek kozotti atcsoportositast. Szakmai szervezet jovahagyasat kovetOen,
a Kedvezményezettet a Tamogatd irdsban megerdsiti, hogy az elszdmolasat
a modositott koltségterv alapjan ellendrzi.

o A 25%-ot meghaladd mértékli kiemelt eléiranyzat/koltségnem atcsoportositasat
a Kedvezményezett eldzetes irasbeli kérelme alapjan - a szakmai szervezet engedélyét
kovetden — a Tamogatd tdmogatoi okirat modositassal engedélyezi. *A személyi jellegi
koltségkeret nem 1éphetd tal, csak kiillonlegesen indokolt esetben a Tamogatotol kapott
elozetes engedély birtokaban.

e Ha az adott iddszakra vonatkozd koltségtervben nem szerepelt a Kiemelt
eldirdnyzat/koltségnemen tervezett keret, az 0Osszeg nagysagatol fiiggetleniil,
az atcsoportositashoz eldzetes kérelem és a tdmogatd engedélye sziikséges.

e Rovatok/koltségtételek kozotti atcsoportositas sajat hatdskorben végrehajthato.

Maradvanvykezelés

A tobb évre kotott tamogatoi okiratban rogzitett kutatasi idészakokban, a fel nem hasznalt
maradvany atvihetd a kdvetkezd kutatdsi iddszakra, és a maradvany a teljes kutatdsi idészak
végeéig felhasznalhato.

Kovetkezd évre atvihetd maradvany esetén, a maradvany Osszege noveli a tdrgyidészakban
elszdmolhato kiadasokra fordithato keretek Osszegét. Maradvany atvitele kizarolag pozitiv
elgjellel lehetséges a kovetkezd iddszakra.

Ha az adott id6szakra vonatkozd koltségtervben nem szerepelt pl. beruhazas, akkor
a maradvanyt sem tudja beruhdzéasra forditani. Csak olyan koltségekkel szdmolhat el,
amelyek a koltségtervben szerepeltek. Ettdl eltérni ismételten csak irasbeli kérelmet és
engedélyt kovetden lehetséges.

A pénziigyi elszamolasok benytjtasakor, kérjiik az engedélyek csatolasat.

Pénziigvi elszamolas

A pénziigyi elszdmolads célja, hogy a Kedvezményezett a palydzatban vallalt feladatok
megvalodsitasa soran a felmertilt kiadasokat bizonylatokkal tdmassza ala. A Kedvezményezett
a tdmogatoi okirat elfogadasaval kotelezettséget vallalt arra, hogy az éltala igénybevett
tamogatas rendeltetésszerli, tAmogatasi célnak megfeleld felhaszndldsanak ellendrzését az
MTA Titkarsag, valamint a jogszabalyok altal feljogositott ellendrzé szervek részére
biztositja.

A konyvelésben elkiilonitetten kell nyilvantartani a folydsitott tdimogatast és a tdmogatas
felhasznalasaként elszdmolt kiadasokat. Az elkiilonitett nyilvantartds modja lehet kettds
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konyvvitelt alkalmazo szervezeteknél az, hogy elkiilonitett palyazati azonositéra/
témaszamra/munkaszamra/koltséghelyre konyvelik az érintett tételeket, egyszeres konyvvitel
esetén, hogy a lekonyvelt tételeket a palyazati azonositoszam megjeldlésével latjak el.

Az elkiilonitett nyilvantartasnak legalabb az alabbi adatokat sziikséges tartalmazni:
- kedvezményezett szervezet neve,
- tamogatoi okirat szama,
- tdmogatasi Osszeg atvételének datuma, tdimogatas Osszege,
- tamogatott kutatdssal kapcsolatban felmeriilt koltségek Osszege, kiegyenlités datuma,
a koltség beazonositasat segitden a szadmlaszam/szallité/kiadasi pénztarbizonylat
szama.

Az utoljara jévahagyott, elfogadott koltségterv szerint kell elszamolni!

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmolasat az alairt tdmogatdi okirat kibocsatasakor
érvényes, vagy ha okiratmodositds tortént, az adott tamogatdi okirathoz benyujtott
koltségvetési modositasi kérelmek koziil az utoljara elfogadott moddositasi kérelemben
szerepld koltségvetési soroknak és tételeknek megfelelden kell elkésziteni.

A koltségvetés modositasara, illetve modositasi kérelem benyujtasara a tamogatas
felhasznalasi ideje alatt, de legkésdbb a tdimogatott tevékenység megvalositdsdnak vége datum
lejartat megeldz6 30. napig van lehetdség. A hatarido lejartat kovetéen mar nincs lehetdség
modositasi kérelem benyujtasara, ezért kérjiik, hogy ha a koltségvetésében valtozast szeretne
végrehajtani, ezt még a timogatott idészakban tegye meg.

Az elszamoléashoz bekiildendd bizonylatmésolatokat sorszamozni és sorba kell rendezni
a szamladsszesité sorrendjével megegyezden, lehetdleg idésorrendben, hogy a tételes
ellendrzés sorédn a kifizetések egyértelmiien beazonosithatdak legyenek.

Személyi juttatasok:

Megbizasi szerzodés vagy Kinevezés stb. teljesités igazolas mely alapjan a szamfejtés
torténik.

Bér és egyéb juttatasok Kifizetését igazolo dokumentumok:
e bérfizetési jegyzés

e Kkifizetést igazolo bankkivonat hitelesitett és zaradékolt masolatai

Szocialis hozzajarulasi ado:

r

A NAV rendszerébdl letoltott ,,EV’08M jelii trlap havi bevallas a kifizetéssekkel,
juttatasokkal Osszefiiggd adokrol, jarulékokrdl és egyéb adatokrol valamint szakképzési
hozzajarulasrol hitelsitett zaradékolt masolata személyenként, az elszamolasban szepld
1d6szakok vonatkozéasaban. A befizetést igazold bankkivonat hiteles zaradékolt masolata.

Dologi kiadasok:
SZAMLA MINT BIZONYLAT!

A szamla kotelezd tartalmai elemeit az AFA torvény 169. §-a tartalmazza.
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MINDEN SZAMLAN KOTELEZO FELTUNTETNI:
- szamla kibocsatas kelte
- szémla sorszama, amely a szamlat egyértelmiien azonositja
- szamlakiallitoé neve, cime, adoszama
- vevO neve, cime
- belfoldi adbalany esetén a vevé addszama (a maganszemélynél nincs adoszam!)
- ¢értékesitett termék/szolgaltatds megnevezése
- értékesitett termék/szolgaltatds mennyisége
- értékesitett termék/szolgaltatas nettd egységara (ado nélkiili értéke)
- szamla nett6 értéke (ado nélkiili értéke)
- az AFA szazaléka és értéke

Definiciok:
Szamla kelte: az a datum amikor a szamla kiallitasra kerult

Teljesités idépontja: nem minden esetben egyezik meg a szamla keltével, altaldban korabbi
a teljesités datuma mint a szamla kelte. Az altalanos szabdlyok szerint a teljesités datuma
az az idépont, amikor az tigylet (termékértékesités, szolgaltatasnyujtas) megvaldsul.

Szamla sorszama: amely a szamlat kétséget kizardlag azonositja (betlikbdl és szamokbol allo
folyamatos sorszam)

Szamla kiallité neve, adészama: az a szolgaltato, aki a megrendelés vagy szerz6dés alapjan
a tevekénységet elvégezte, aki a teljesités visszaigazolasat kdvetden jogosult a szamla
kiallitasara.

Szamla netté értéke: a szolgaltatds igénybevétel vagy eszkozbeszerzés AFA nélkiili osszege.

AFA: a szolgiltatis igénybevétel vagy eszkozbeszerzés utan az AFA torvény szabalyai
szerint felszamitott AFA Gsszege.

Brutté érték: a Nett6 érték és az Afa érték egyiittes osszege.
Tamogatasbol fizetett 6sszeg: a bruttd értekbdl a tdimogatas terhére elszdmolni kivant 6sszeg.

Rezsikoltség: bizonylat nélkiil elszamolhatd 6sszeg, melynek szazalékos mértékét minden
esetben a tamogatoi okirat hatarozza meg.



