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A MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA TITKARSAGANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. Fejezet
A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak

jogallasa és feladatai
1. A Titkarsag alapitasa, adatai

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl szolo 1949. évi XXVIL. torvény hatalybalépésével a
Magyar Tudomanyos Tanacs Titkarsaga jogutodjaként jott létre a Magyar Tudomanyos
Akadémia titkarsagi szervezete (késobb: Kozponti Hivatal). Az Akadémia hivatali
szervezetérdl szoloé 7/1990. (A. E. 1991.1) MTA elnoki és fotitkari egylttes utasitas gy
rendelkezett, hogy az Akadémia hivatali szervezetére harulé feladatokat az Akadémia
Kézponti Hivatala jogutédjaként az Akadémia Titkarsiga (a tovabbiakban: Titkdrsdg) latja
el. A Titkarsag modositott és egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirata (F-249/42/2008.
szamon) 2008. majus 15-én lépett hatalyba. A Titkarsag jelen Szervezeti és mukodési
szabalyzat (SZMSZ) kiadasakor hatalyos Alapité Okirata (E-660/1/2009.) a 2009. évi XX.
torvénnyel modositott, a Magyar Tudomanyos Akadémiardl szolo 1994. évi XL. torvény
(MTAtv.) és az allamhaztartastél sz616 1992. évi XXXVIIL torvény (Aht.) rendelkezéseivel
osszhangban, 2009. julius 1-jén lépett hatalyba.

A Titkarsag székhelye: 1051 Budapest V., Nador u. 7.
Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1000.

A Titkarsag angol nyelvli megnevezése: Secretariat of the Hungarian Academy of Sciences
A Titkarsag iranyit6 szerve: Magyar Tudomanyos Akadémia
A Titkarsag koltségvetési azonositd adatai:

MTA Titkarsag Igazgatasa
XXXIII. Fejezet 1. cim 1. alcim

allamhaztartasi azonosito: 039398
torzskonyvi azonosito: 300201
szakagazat: 841107



adonyilvantartasi szam: 15300203-1-41

eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-01447224-00000000
IBAN szam: HU23 1003 2000 0144 7224 0000 0000
feladatfinanszirozasi elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla: -~ 10032000-01447224-00050005
IBAN szam: HU31 1003 2000 0144 7224 0005 0005
VIP kartyafedezeti szamla: 10032000-01447224-00070003
IBAN szam: HUB84 1003 2000 0144 7224 0007 0003
Intézményi kartyafedezeti szamla: 10032000-01447224-00060004
IBAN szam: HU09 1003 2000 0144 7224 00060004

MTA Doktori Tandcs Titkarsaga
XXXIII. Fejezet 1. cim 2. alcim

allamhaztartasi azonosito: 039947
torzskonyvi azonosito: 324656
szakagazat: 841115
adonyilvantartasi szam: 15324652-1-41
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-01744208-00000000
IBAN szam: HU61 1003 2000 0174 4208 0000 0000

Akadémikusi tiszteletdijak és hozzatartozoi ellatasi dijak
XXXIII. Fejezet 1. cim 3. alcim

allamhaztartasi azonosito: 040035
torzskonyvi azonosito: 800013
szakagazat: 841115
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-02020217-00000000
IBAN szam: HUS57 1003 2000 0202 0217 0000 0000

MTA Koztestuleti feladatok
XXXIII. Fejezet 1. cim 4. alcim

allamhaztartasi azonosito: 273545
torzskonyvi azonosito: 800014
szakagazat: 841107
bankszamlaszam: 10032000-00289696
IBAN szam: HU96 1003 2000 0028 9696 0000 0000
VIP Kartyafedezeti szamla: 10032000-00289696-00070003
IBAN szam: HUG0 1003 2000 0028 9696 0007 0003



MTA Vagyonkezel6 Szetvezete

allamhaztartasi azonosito: 213798
torzskonyvi azonosito: 329046
szakagazat: 841191
adonyilvantartasi szam: 15329042—1-41
bankszamlaszam: 10032000-01483556—00000000
IBAN szam: HU71 1003 2000 0148 3556 0000 0000

1.6 A Titkarsaghoz rendelt 6nalléan mukodo koltségvetési szerv:

Széchenyi Irodalmi és Mtvészeti Akadémia Titkarsaga

2. A Titkarsag jogallasa

A Titkarsag fenntartd koztestilete, iranyité szerve a Magyar Tudomanyos Akadémia (a
tovabbiakban: Akadémia); a Titkarsag jogi személy, gazdalkodasi jogkorét tekintve o6nallban
mikodo és gazdalkodo, kinestari korbe tartozo koztestileti koltségvetési szerv.

3.  ATitkarsag feladata

3.1 A Titkarsag az Akadémia koztestilleti feladatait szervezd, az Akadémia kutatohalozatanak és
mas intézményeinek egyes igazgatasi, gazdalkodasi, pénziigyi, vagyonkezelési és ellen6rzési
feladatait ellaté koltségvetési szerv.

3.2 A Titkirsig alapveté feladata az MTAtv.-ben, az Alapszabalyban és az Ugyrendben
megfogalmazott akadémiai feladatok ellatasaban az Akadémia elndke és fotitkara
tevékenységének elosegitése, az Akadémia koztestileti szervei testiileti munkajanak segitése.
A Titkarsag ellatja a fejezetet iranyitod szerv feladatai koziil azokat, amelyekkel a fejezetet
iranyitod vezetd megbizza, igy:
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b)

)

az Akadémia Kozgyulés altal valasztott vezetSinek és koztestileti szerveinek
munkajat tamogatva elosegiti az MTAtv.-ben megfogalmazott akadémiai feladatok
megvalositasat;

ellatja az Akadémia nemzetkozi kapcsolataibodl ered6 adminisztrativ feladatokat;
ellaja az Akadémia testileteinek mukodéséhez sziikséges dontéseket elkészito,
szervez6, Osszehangold, végrehajté ¢és ellenorzé tevékenységet. Biztositja a
koztestileti tagok részére tagsagukbol eredo jogaik gyakorlasanak feltételeit;
végrehajtja a Kozgyllés, a kozgyulési bizottsagok, az Elnokség, a Vezetoi
Kollégium, annak allandé bizottsagai, a Doktori Tanacs, a tudomanyos osztalyok és

bizottsagok, valamint a Bolyai Janos Kutatasi Oszténdfj Kuratérium mikédésével
kapcsolatos feladatokat;

biztositja az Akadémiai Kutatointézetek Tanacsa (a tovabbiakban: AKT) és



szakbizottsagainak, valamint az Akadémiai Kutatohelyek Vezetoinek Tanacsa (a
tovabbiakban: AKVT) mukodési feltételeit, elokésziti dontéseit és gondoskodik
végrehajtasukrol. Kapcesolatot tart a kutatohalézattal, és figyelemmel kiséri a kutatasi
feltételek meglétét;

f) elvégzi az akadémiai koltségvetés operativ pénzigyi, gazdasagi feladatait; ellatja a
fejezeti gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat. Atruhdzott hataskorben ellatja az
Akadémia vagyonanak kezelésébdl ad6dé gazdalkodisi és képviseleti feladatokat;

g)  segiti, iranyitja és ellendrzi az akadémial intézmények pénzigyi, gazdasagi munkajat;

h)  ellatja a Doktori Tanacs Titkarsiganak pénzigyi-gazdasagi feladatait;

1)  adomanyokat fogadhat el, hagyatékot kezelhet a vonatkoz6 elnoki szabélyozas szetint.

3.3 A Titkarsag idGszakosan az alaptevékenységhez kapcsolédd —kapacitaskihasznaldsi
tevékenység korébe tartozd feladatokat is ellit, igy pl: az eutdpai unids palyazatok
konyvvizsgalata az Akadémia és kutatohelyei részére; kozvetitett szolgaltatisok (telefon- és
postakoltség) elszamolasa; az MTA doktora tudomanyos cim megszerzésére iranyulo eljaris
dijanak és a Bolyai Janos kutatasi osztondij palyazat dijanak szamldzisa és a bevétel
nyilvantartasa; a koztestilet mukodésével kapesolatos egyéb rendezvényekkel sszefliggd
nevezési, szakértéi, tanfolyami és regisztracios dijak stb. szamlizisa, a bevételek
nyilvantartasa.

4. A Titkarsag tevékenysége

4.1 A Titkarsag alaptevékenységét meghatirozo torvények:
a)  a Magyar Tudomanyos Akadémiardl sz6l6 1994. évi XL. torvény;

b)  a kutatas-fejlesztésr6l és a technoldgiai innovaciordl szoldé 2004. évi CXXXIV.
torveény;

c)  anemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. totrvény (annak zard rendelkezései
szerint a felséoktatasrol szo6l6 2005. évi CXXXIX. torvény);

d) a civil szervezetek birésagi nyilvantartisirdl és az ezzel Osszefuggd eljarasi
szabalyokrol szol6 2011. évi CLXXXI. torvény;

e)  azallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht);

f)  a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarastol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi
V. torvény.

4.2 A Titkarsag alap- és kiegészité tevékenységei a 2009. december 31. napjig érvényes
szakfeladat-rend szerint:

75113-1 Orszagos hataskort szervek igazgatasi tevékenysége

75181-2 Kutatast, kisérleti fejlesztést kiegészité tevékenységek



43 A Titkérség alaptevékenységeinek tevékenységi korok szerinti részletes felsorolasa a
TEAOR’08 és a 2010. januar 1. napjatdl érvényes szakfeladat-rend szerint:

68.10 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele
szakfeladat: 681000 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele
68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadas, tizemeltetés
szakfeladat: 682001 Lakéingatlan bérbeadasa, izemeltetése
682002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, tizemeltetése
69.10 Jogi tevékenység
szakfeladat: 691020 Egyéb jogi tevékenység
69.20 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértol tevékenység
szakfeladat: 692000 Szamviteli, konyvvizsgalol, adoszakértoi tevékenység
70.10 Uzletvezetés
szakfeladat: 701000 Uzletvezetés
74.30 Forditas, tolmacsolas
szakfeladat: 743000 Forditas, tolmacsolas
82.10 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas
szakfeladat: 821100 Osszetett adminisztrativ szolgaltats
82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
szakfeladat: 821900 Fénymasolas, egyeb irodai szolgaltatas
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
szakfeladat: 823000 Konferencia, kereskedelmi bemutat6 szervezése
82.99 Mashova nem sorolt egyéb kiegészit6 tizleti szolgaltatas
szakfeladat: 829000 Egyéb kiegészito gazdasagi tevékenység
84.11 Altalanos kézigazgatas

szakfeladat: 841181 Altalanos K+F politika és a hozza kapcsolodo forrasok
szervezése

841182 Altalanos K+F politika és a hozza kapcsol6do forrasok
igazgatasa
tevékenységek

841184 Tudomanyos 6sztondijak

84.12 Egészségiigy, oktatas, kultara, egyéb szocialis szolgaltatas (kivéve
tarsadalombiztositas) igazgatasa
szakfeladat:841219  Tarsadalmi  tevékenységekkel,  esélyegyenloségekkel,

¢rdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

841230 Személyes jolét noveléséhez kapcsolodd K+F politika és
a hozza kapcsolodo forrasok igazgatasa és szervezése



84.21 Kilugyek
szakfeladat: 842135 Hataron tdli magyar tudomanyossag timogatasa
842151 Nemzetkozi tudomanyos egyuttmukodés
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas
szakfeladat: 855937 Mashova nem sorolt egyéb felnSttoktatas
94.12 Szakmai érdekképviselet

szakfeladat: 949900 Mashova nem sorolt egyéb kozosségl, tarsadalmi
tevékenység

4.4 A Titkarsag vallalkozasi tevékenységet nem végez.

1.1

1.2

1.3

II. Fejezet

A Titkarsag iranyitasa

1. Az eln6k

Az, elnok jogdlldsa és iranyitdsi jogositvanyai

Az Akadémia tevékenységét a hatilyos vonatkozd jogszabalyokkal, igy kulonosen az
MTAtv. rendelkezéseivel 6sszhangban — a Kozgytlés dontéseinek és hatarozatainak
megfeleléen — az Alapszabalyban meghatarozott médon az elnok iranyitja. Az Akadémia
elnokét a hazai akadémikusok kozil, a hazai akadémikusok javaslata alapjan harom évre a
Kozgytlés valasztja, az elnok tevékenységéért a Kozgyulésnek felel. Két kozgytlés kozott az
Akadémia dontéshozd testiilete az Elnokség.

Az MTAtv. 13. § (4) bekezdése alapjan az elnokot a miniszteti illetménnyel azonos mértékd
javadalmazas, valamint évente 40 munkanap szabadsag illeti meg. Egyéb juttatisai
tekintetében a koézponti allamigazgatasi szervektdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2006. évi LVIL térvényben, tovabba az allami vezetdk és az
allamigazgatasi szervek koztisztviselSi szamara biztositott juttatisoktol és azok feltételeirdl
52016 kormanyrendeletben foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni. Az elnok jogallasara az
MTAtv.-ben nem szabalyozott kérdésekben a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011, évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseit kell — a jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — megfeleléen alkalmazni.

Az elndk képviseli az Akadémiat, és gondoskodik a Kozgyalés dontéseinek végrehajtasarol.
Feladatai egy részének ellatasaval — a Kozgyiléssel szemben fennallo felel6sségének
fennmaradasa mellett — idSlegesen a fétitkart vagy az alelnokoket is megbizhatja. Az elnok



1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

képviseleti jogat — figyelemmel a III. Fejezet 1. 3 pontjaban foglaltakra is — eseti vagy
allando jelleggel az Akadémia fétitkarara, fotitkarhelyettesére, az alelnokokre, valamint a
Titkarsag vezet6 beosztasu koztisztviselGjére atruhazhatja. A képviseleti jog gyakotlasanak
és atruhazasanak részletes szabalyait az elnok kilon rendelkezésben hatirozhatja meg. Az
Akadémia elnoke vagyongazdalkodasi tigyekben — kiillon rendelkezéssel — a Vagyonkezeld
Szervezetet is felruhazhatja az Akadémia képviseletében torténd eljarasra.

Az elndk az Akadémia mint kézponti koltségvetési fejezet tekintetében a fejezetet iranyitd
szerv vezetdje, az MTAtv.-ben meghatarozottak szerint az Akadémia vagyona tekintetében
gyakorolja az Akadémiat megilleté tulajdonosi jogokat. Az elndk iranyitja az Akadémia
mint kozponti koltségvetési fejezet koltségvetése tervezésének és végrehajtasanak feladatait.
E feladatai soran a fotitkar kozremuikodésével gondoskodik a koltségvetési tervezés
elokészitésérol, figyelemmel kiséri a tervezés folyamatanak alakulasat, és targyal a Kormany,
az Orszaggyulés és a minisztériumok illetékeseivel. Az elnék gyakorolja a kiilon
jogszabalyban meghatarozott koltségvetési iranyitasi jogokat, amelyeket (vagy azok
meghatarozott részét) a fotitkarra atruhazhatja.

A Titkarsag nevében és képviseletében eljarva szerzédéskotésre (kotelezettségvallalasra),
megallapodasok alairasara az elnok jogosult, e jogat eseti vagy allando jelleggel, illetve kilon
rendelkezés szerint atruhazhatja.

A Titkarsag Alapit6 Okirataban foglaltak szerint a Titkarsag szervezetének vezetGje az
elnok.

Az elnck iranyitasi jogkorében gyakorolja a Titkarsaggal kozszolgalati  vagy
munkaviszonyban allok tekintetében a munkaltatoi jogokat, amelyeket a Titkarsag Alapitd
Okirata, illetve az abban foglalt felhatalmazas alapjan kiadott kilon rendelkezés szerint
atruhazhat.

Az elnok kozvetlentl is felkérheti az Akadémia barmely szervét, szervezetét, intézményét,
koztestileti tagjat, koztisztvisel6jét, kozalkalmazottjat, munkavallaléjat meghatarozott
feladatok elvégzésére.

Az elnok dontéshozé munkajat Stratégiai Tanacsado Testilet segiti, amelynek Gsszetételét
az Alapszabaly r0gziti.

Az elnokot — akadalyoztatasa (szabadsag, betegség stb.) esetén — a fotitkar helyettesiti.

Az alelnokok az elnok altal meghatarozott munkamegosztas szerint latjak el feladataikat. Az
Elnodkségben és a Vezetbi Kollégiumban képviselik a koztestiilet tudomanyagi részeit.



Az elnik feladat- és hatdskire

1.12 Az elndk eljar és dont a jogszabaly, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben vagy az
Akadémia Alapszabélya és Ugyrendje altal meghatarozott mindazon kérdésekben, illetve
Ugyekben, amelyeket jogszabaly, az allami iranyitis egyéb jogi eszkoze vagy az Alapszabaly
és Ugyrend nem utal mas testillet, szerv vagy személy feladat- és hataskérébe.

1.13 Az elnok kizarolagos, at nem ruhazhaté hataskorei:

a)

b)

g
h)

)

k)

)

az akadémiai kutatokozpontok, kutatéintézetek és az Akadémia egyéb intézményei
igazgatojanak, féigazgatojanak, vezetSjének kinevezése (megbizasa) és felmentése
(megbizasanak visszavonasa);

az Akadémia altal alapitott koltségvetési szervek gazdasagi vezetSjének kinevezése
(megbizasa) ¢s felmentése (megbizasanak visszavonasa);

az Akadémia mint kozponti koltségvetési fejezet koltségvetése tervezésére és
végrehajtasara vonatkozo alapelvek meghatarozasa;

a Titkarsag és az akadémiai koltségvetési szervek Alapité Okiratanak kiadasa;

a Vagyonkezel6 Testilet véleményének ismeretében dontés az akadémiai vagyon
értékesitésérdl (ingatlan vagyon értékesitése esetén az Elnokség jovahagyasaval); az
elnok az Akadémia vagyonanak elidegenitésérdl, megterhelésér6l az akadémiai
Alapszabalyban foglaltak szetint tajékoztatja az Akadémia Kozgytlését, Elnokségét;

az Alapszabalyban meghatarozott kivételekkel a Kozgytlés osszehivasa;

a Vezet6i Kollégium hatarozatainak, allasfoglalasainak (véleményeinek) jovahagyasa;
meghatarozott feladatok ellatasara allandé vagy eseti bizottsagok létrehozasa;

az Akadémia nevét visel6 megyei tudomanyos testiilet megalakulasanak jévahagyasa;

kutatocsoportok létrehozasa, és kutatécsoportok megszinésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

az Akadémia altal alapitott magyar és idegen nyelvl folydiratok alapitéi jogainak
gyakorlasa;

jovahagyja azon akadémiai koltségvetési szervek (igy kulonosen a jolét
intézmények) szervezeti és mikodési szabalyzatat, amelyet az MTAtv., az akadémiai
Alapszabaly vagy Ugyrend nem utal valamely akadémiai testiilet hataskorébe.

1.14 Az elndk az Akadémia mint kézponti koltségvetési fejezet tekintetében a fejezetet iranyito
szerv vezetoje, e korben kilonosen:

a) iranyitja az éves koltségvetési iranyelvek, koncepcid és a kozgytlés hatarozatai alapjan
a koltségvetési fejezet éves koltségvetési javaslata és a koltségvetési beszamold

(zarszamadas) elkészitésének munkajat, figyelembe véve a tudomainyos osztilyok

tudomanyos-szakmai értékelését, a Vezetdi Kollégium, a Vagyonkezeld Testllet és az
AKT véleményét;

b) a koltségvetés iranyelveit és a koltségvetési beszamolot a Felugyels Testilet, az AKT,
az illetékes szakbizottsagok és a IKK6zgyilés elé terjeszti;



1.15

1.16

147

1.18

1,19

1.20

1.21

c) gondoskodik arrdl, hogy az iranyitasa ala tartozo fejezetbe sorolt koltségvetési szervek
tevékenységében  érvényesiljon az akadémiai feladatok ellatasara  szolgald
pénzeszkozokkel és a vagyonnal valé szabalyszerd és hatékony gazdalkodas
kovetelménye;

d) sziikség esetén kezdeményezi és engedélyezi — a vonatkozo jogszabalyi elGirasoknak
megfeleléen — az akadémiai koltségvetési fejezeten belil a cimek kozott
atcsoportositast, és engedélyezi a cimen beliili atcsoportositasokat;

e) Iranyitja a Titkarsag szervezetében mukodé Vagyonkezel6 Szervezetet.

Az Akadémia vagyona tekintetében az elnck gondoskodik a Kozgyulés, az Elndkség és a
Vezetér Kollégium dontéseinek operativ  végrehajtasardl. Az elndk a vonatkozd
jogszabalyokban, és az Alapszabalyban foglaltak szerint dont a vagyon megszerzésérol és
megterhelésérdl, tovabba — figyelemmel e Fejezet 1.13 e) pontjara — a vagyon
értékesitésérol.

Az elnok ellatja a bels6 ellendrzés fejezeti szintQ iranyitasat, a Titkarsag és az akadémiai
koltségvetési szervek belsé ellenorzését végzé ellendrzési szervezet (Ellenérzési Féosztaly)
iranyitasat. Az elnok gondoskodik a Titkarsag Bels6é Kontrollrendszerének kialakitasardl és
hatékony mukodtetésérol.

Az elndk — az alelndkok, a fétitkar és a fotitkarhelyettes segitségével — gondoskodik az
Orszaggytlés szamara készilé beszamold és a Kormany szamara készilo éves tajékoztatod
osszeallitasarol, az Orszaggyulés szamara készitett beszamolé koncepcidjanak a Kozgytlés
elé terjesztésérol. Az elnok gondoskodik tovabba e dokumentumoknak az Elnokség altal
tortént elfogadasa utan az Orszaggyutléshez, illetoleg a Kormanyhoz val6 benyujtasarol.

Az elnok kiadmanyozza az MTAtv.-ben, a kilén jogszabalyokban, az Akadémia
Alapszabalyaban és Ugyrendjében, tovabba egyéb akadémiai szabalyozasokban hatiskorébe
utalt, egyedi meghatarozott tatgyban (meghatarozott szetvi/személyi korre) kotelezd, illetve
az iranyitasa ala tartozo szervekre, személyekre vonatkozé altalanos szabalyokat tartalmazo,
kilon rendelkezés szerinti, meghatarozott formaji normativ dontéseket. Elébbieken tal az
elnok meghatarozott format nem igénylé6 normativ dontést hoz (engedélyez stb.) és
iranyitasi jogat egyéb moédon gyakorolja; javaslatot tesz; allasfoglalast (véleményt) alkot és
tajékoztatast ad; jovahagyasi és hozzajarulasi jogot stb. gyakorol.

Az elndk kezdeményezheti kutatokézpont, kutatointézet és egyéb akadémiai koltségvetési
szerv létrehozasat, atszervezését, atsorolasat, megszintetését.

Az MTAtv. és az Akadémia Alapszabalyanak eltéré rendelkezése hianyaban jovahagyja az
akadémiai koltségvetési szervek Szervezeti és mukodést szabalyzatat.

Az elndk engedélyezi a fotitkar, a fotitkarhelyettes és a Titkarsag féosztalyvezeto beosztasa
munkatarsainak hivatalos kilfoldi utjait.
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2.2
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2.6

2.7

o A fétitkar

A fititkdr jogdllisa és irdnyitdsi jogositvinyai

A fotitkar — a Kozgyulés hatarozataival és az elndk iranymutatasaival 6sszhangban — az
Alapszabalyban meghatirozott médon mukdodteti a titkarsagi szervezetet, ezen keresztiil
ellatja a kutatéhalozat adminisztrativ iranyitasat. A fétitkar tevékenységérdl, kiemelten a
kutatohalézat mikodésérdl és eredményeirdl minden évben beszamol a Kozgyulésnek.

Az Akadémia f&titkarat a hazai akadémikusok kozul, a hazai akadémikusok javaslata alapjan
harom évre a Kozgyilés valasztja. Munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonya a Titkarsaggal
a kozjogi tisztségvisel6 megvalasztasaval jon létre, amelyet a tisztségvisel6-valaszto
Kozgytlés levezets elnoke és a Kozgyllés jegyzokonyv-hitelesitoi altal kiallitott és alairt
okirat igazol.

Az MTAtv. 13. § (4) bekezdése alapjan a fétitkart az allamtitkari illetménnyel azonos
mértéki javadalmazas, valamint évente 40 munkanap szabadsag illeti meg. Egyéb juttatisai
tekintetében a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl sz6lé 2006. évi LVIL torvényben, tovabba az allami vezetdk és az
allamigazgatasi szetvek koztisztviselSi szamara biztositott juttatasokrol és azok feltételeirdl
52016 kormanyrendeletben foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni. A fétitkar jogallasara az
MTAtv.-ben nem szabalyozott kérdésekben a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseit kell — a jogszabalyban meghatarozott kivételekkel —
megfelel6en alkalmazni.

A fétitkar hivatalbdl elndke az AKT-nak.

A fétitkar (az Akadémia elnoke altal red atruhdzott iranyitasi és munkaltatoi jogkorének
keretei kozott) kozvetlentl is felkérheti az Akadémia barmely szervét, szervezetét,
intézményét, koztestileti tagjat, koztisztviseljét, kozalkalmazottjat, munkavallaléjat
meghatarozott feladatok elvégzésére, és allando vagy eseti bizottsagokat hozhat létre.

A fétitkart munkajaban a fétitkarhelyettes segiti, és a fotitkart szabadsaga, akadalyoztatasa
esetén helyettesiti.

A fotitkar feladat- és hatdskire

A fétitkar alapfeladata, hogy az MTAtv., az Alapszabaly és az Ugyrend, a Kozgytilés
hatarozatai, valamint az elndk iranymutatasanak keretei kozott mikodtesse a Titkarsagot, és
azon keresztil iranyitsa az Akadémia koztestileti és intézethal6zati adminisztracidjanak
mukodését.
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