2018. majus 25-tdl 2020. jalius 30-ig hatilyos verzio

A Magyar Tudominyos Akadémia és a
Magyar Tudominyos Akadémia Titkarsaganak adatkezelési tijékoztatédja

I. Adatkezel6 megnevezése

Magyar Tudomanyos Akadémia (MTA)
1051 Budapest, Széchenyi tér g.

Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1000.
E-mail: info@titkarsag.mta.hu

Telefon: +36 (1) 411-6100

Honlap: www.mta.hu

Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga (MTA Titkarsaga)
Székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.

Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1000.

E-mail: info@titkarsag.mta.hu

Telefon: +36 (1) 411-6100

Honlap: www.mta.hu

Ko6z6s adatkezelés jogalapja:

Az M'TA ésaz MTA Titkirsiga kozos adatkezelSk.

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl sz6l6 1994. évi XL. torvény (MTAtv.) 19. §-a alapjin
az MTA Titkirsiga az Akadémia koztestilleti feladatait szervezs, az Akadémia
kutatéhalozatinak és mds intézményeinek igazgatasi, gazdilkodasi, pénziigyi, vagyonkezelési
és ellendrzési feladatait ellitd koltségvetési szerv. A torvényi rendelkezés alapjan az MTA
Titkarsiga a koztestiileti adatok kezelGje.

II. Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok

1. Az adatkezelésekre elsGsorban az alabbi jogszabalyok vonatkoznak:

- az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsigrol szolo 2011, évi CXII.
torvény (a tovibbiakban: Infotv., az aldbbi linken keresztiil elérhet a jogszabaly hatilyos
szovege: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgirdocid=A1100112.TV)

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltiri anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LX VI
torvény (az aldbbi linken keresztil elérhet6 a jogszabily hatilyos szovege:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi’docid=99500066.TV)

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet (az aldbbi linken keresztiil elérhet6 a jogszabaly hatdlyos szovege:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi’docid=A0500335.KOR)

- az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
https://www.adatvedelmirendelet.hu/wp-
content/uploads/2016/07/CELEX3A32016R06793AHU3ATX T .pdf
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2. Alapfogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd
birmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonositd, példiul név, szim, helymeghatirozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossigara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagillami jog
hatirozza meg, az adatkezelGt vagy az adatkezel§ kijel6lésére vonatkoz6 kiilons szempontokat
az unids vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség, vagy
biarmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel.

III. Az MTA és az MTA Titkarsiaga személyes adatokat tartalmaz6 nyilvantartasai
1. Az Akadémiai Adattarban (AAT) kezelt személyes adatok

1.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

A koztestiileti tagok személyes adatai

Az adatkezelés célja

név; sziiletési név; tudomanyos tevékenység
soran hasznélt (publikici6s) név; anyja neve;
sziiletési hely; sziiletési idG; dlland6 lakeim;
aktiv elérhetdség (levelezési és/vagy e-mail
cim), ha az az dlland6 lakohellyel nem
egyezik  meg; tudominyos  fokozat;
tudominyos fokozat megszerzésének éve;
tudomanyos fokozat szaktertilete;
tudominyos osztily, tudomanyos bizottsig,
melyhez a koztestiileti tag csatlakozott

A koztestiileti tagnak a jogszabily szerinti
nyilvintartasi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikkséges megadnia személyes adatait az
AAT-hoz torténd regisztracichoz — és
beazonositishoz.!

A koztestiileti tagok személyes adataibdl az
alabbi adatok nyilvdnosak, birki szdmdra
megismerhetdk tovabbi hozzdjarulds nélkiil:
a név, a sziiletési név, a publikiciés név, a
tudominyos fokozat a tudomédnyos fokozat
megszerzésének éve, a tudomdnyos fokozat
szaktertilete, a tudomanyos osztalyhoz valo
tartozds, a tudomdnyos bizottsighoz vald
tartozisa adatok.

MTA testiileti tagsag/tisztség; akadémiai
székfoglald elGadis (cim, ditum, szoveg);
akadémikusi jeloltség ténye

- Az MTA valamely testiiletében
betoltott tisztség,

- tudomédnyos életben elért
eredmények visszakereshetGsége

beazonosithatésiga és tudomdnyos
kutatds céljabol.

1 MTAtv. 7.§ (1) A Magyarorszigon szerzett vagy honositott tudomédnyos fokozattal rendelkezd személyek koziil azok vilnak a kéztestiilet nem akadémikus
tagjivd, akik tudominyos tevékenységiikkel a magyar tudomdny feladatainak megolddsiban részt vesznek, és az Akadémia szakteriiletiik szerint illetékes
tudoményos osztilyinak bejelentik, hogy a koztestiilet tagjai kivinnak lenni. A jelentkezdt az Akadémia az osztily javaslata alapjin felveszi a kozponti koztestiileti
nyilvintartdsba.



Ezen adatokat az MTA Titkirsigin a
Testiileti Titkdrsig Szervezési Osztilya
rogziti, automatikusan veszi nyilvantartasba,
és ezen adatok nyilvanosak.

nem,; allampolgarsag; munkahely;
munkahelyi cim; egyéb cim (pl. tartézkodasi
cim); magyar ¢és kilfoldi tudominyos

szervezeti  tagsig/tisztség;  kitilintetések;
adomanyozott cimek; szerkesztGi

tevékenység; személyes honlap; tudomanyos
életrajz; diplomdk (egyetem megnevezése,
szak, megszerzés éve; madsolata); kutatdsi
teriiletek; kutatdsi témdk; tudomédnyos
eredmények; fénykép

Az adatkezelés a tudoményos életben elért
eredmények visszakereshetdsége,
beazonosithat6siga és tudominyos kutatis
céljabol torténik.

Ezen adatok megadisa az érintett 6nkéntes
hozzajarulasin alapul, nem nyilvanos adatok,
de az érintett dontése alapjan nyilvinosak
lehetnek.

Az akadémikusok, az akadémikusok
Ozvegyei és arvii személyes adatai

Az adatkezelés célja

az  AAT-ben  szerepl6 adatok  és
bankszdmlaszdm; adéazonositd jel; TAJ szam

- Az MTA Titkirsiga szervezeti és

mikodési  szabalyzata  szerint
hataskorrel rendelkezd  szervezeti

egysége jogszabilyban meghatarozott

feladatanak teljesitése,
- jogszabalyban

tiszteletdij folydsitasa.

meghatarozott

Ezen adatokat az M'TA Titkarsaga Testiileti
Titkarsig Szervezési Osztilya az AAT-n
beliil kiil6n adatbazisként kezeli.

1.2. Az AAT-ban t6rténé adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés

- az M'TAtv.-ben meghatirozott kozérdekd feladatok ellatdsa érdekében torténik a név,
sziiletési név, tudomdnyos tevékenység soran hasznalt (publikiciés) név, anyja neve,
sziiletési hely, sziiletési idG, dlland6 lakcim, aktiv elérhetGség (levelezési és/vagy e-mail
cim), ha az az dlland6 lakéhellyel nem egyezik meg, bankszdmlaszim, adéazonosito jel,
TAJ szim, tudominyos fokozat, tudomdnyos fokozat megszerzésének éve,
tudomanyos fokozat szakteriilete, tudomanyos osztily, tudomanyos bizottsig, M'TA
testiileti tagsag/tisztség, székfoglalé (cim, ditum, szoveg), akadémikusi jeloltség adatai

esetében,?

2 MTAtv. 3. § (1) sorolja fel az Akadémia kozfeladatait

MTAtv. 7. § (1) A Magyarorszigon szerzett vagy honositott tudoményos fokozattal rendelkezd személyek koziil azok vilnak a koztestilet nem akadémikus
tagjivd, akik tudominyos tevékenységiikkel a magyar tudomdny feladatainak megolddsiban részt vesznek, és az Akadémia szakteriiletiik szerint illetékes
tudoményos osztilyinak bejelentik, hogy a koztestiilet tagjai kivinnak lenni. A jelentkezdt az Akadémia az osztély javaslata alapjin felveszi a kozponti kéztestiileti

nyilvintartdsba.




- onkéntes hozzdjirulison alapul a nem, allampolgirsig, munkahely, munkahelyi cim,
egyéb cim (pl. tartézkoddsi cim), magyar és kilfoldi tudomdnyos szervezeti
tagsag/tisztség, kitiintetések, adomanyozott cimek, szerkesztéi tevékenység, személyes
honlap, tudomanyos életrajz, diplomak (egyetem megnevezése, szak, megszerzés éve,
miésolata), kutatdsi teriiletek, kutatdsi témdk, tudomdnyos eredmények, fénykép
adatok megaddsa esetén.

1.3. Az AAT-ban t6rténé adatkezelés idGtartama

A MTA Titkérsiga a személyes adatokat a jogalap fennalldsiig 6rzi.

A kovetkez$ adatokat: nem, allampolgdrsig, munkahely, munkahelyi cim, egyéb cim (pl.
tart6zkoddsi cim), magyar és kiilfoldi tudomanyos szervezeti tagsag/tisztség, kitiintetések,
adomdnyozott cimek, szerkesztGi tevékenység, személyes honlap, tudomédnyos életrajz,
diplomak (egyetem megnevezése, szak, megszerzés éve, masolata), kutatsi teriiletek, kutatdsi
témak, tudominyos eredmények, fénykép az MTA Titkarsiga az érintett hozzijirulasinak
visszavondsaig kezeli. A hozzdjirulis visszavondsa sordn az érintett személyt azonositani
sziikséges.

Az AA'T-ba a belépés az érintett sajit jelszavaval torténik, melynek sorin adatait médosithatja,
kiegészitheti. A személyes adatok torlését nem lehet alanyi jogon kérni. Az elfeledtetésrél sz0l6
jogrol az IV .2.3. pont rendelkezik.

2. Az MTA Doktori Tandcsanak eljarasai soran nyilvantartott személyes adatok

2.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Az MTA doktora cimre palyazék
személyes adatai

név; tudomanyos tevékenység soran hasznalt | A tudomanyos cim megszerzéshez sziikséges
(publikécids) név; sziiletési hely; sziiletési idG; | doktori eljards lefolytatdsa, jogszabilyban
anyja neve; lakcime; egyetemi végzettség; | meghatirozott médon.
tudomianyos  fokozat;  e-mail  cimy
elérhetGség; telefonszam; levelezési cim; | Ezen adatokat az MTA Titkdrsigan beliil a
munkahely neve, cime, telefonszima; | Doktori  Tandcs  Titkdrsiga  rogziti,
benyujtott doktori mid cime; tudominyos | ugyanezen adatokat az M'TA Titkarsigdnak
osztily; tudomanydg; koztestiileti azonositd | a szervezeti és mikodési szabdlyzata szerint
hataskorrel rendelkezd szervezeti egysége
jogszabdlyban ~ meghatirozott  feladat
teljesitéséhez megismerheti.

Az adatkezelés célja

Az MTA doktora, a tudomanyok

doktora és tudomany kandidatusa Az adatkezelés célja
személyes adatai
név; tudomdnyos tevékenység sordn hasznalt - jogszabilyon alapulé nyilvintartis
(publikdcids) név; sziiletési hely; sziiletési idd; vezetése,
anyja neve; lakcime; egyetemi végzettség; - a  jogszabilyban = meghatirozott
tudomdnyos  fokozat;  e-mail  cim; tiszteletdij folydsitasa.

elérhetGség; telefonszam; levelezési cimy;




munkahely neve, cime, telefonszima;
benyujtott doktori md cime; tudominyos
osztily;  tudominydg;  bankszamlaszam;
adoazonosité jel; TAJ szdm; nyugdijas
torzsszam, és megszerzésének ideje és helye
és ezt igazol6 okirat szima; a benydujtott
doktori md cime; tudominyos osztily;
tudominyidg; koztestiileti azonositd

Ezen adatokat az M'TA Titkirsigan belil a
Doktori  Tandcs  Titkdrsiga  rogziti,
ugyanezen adatokat az MTA Titkdrsiganak
a szervezeti és miikodési szabalyzata szerint
hatiskorrel rendelkezs szervezeti egysége
jogszabilyban =~ meghatirozott  feladat
teljesitéséhez megismerheti.

Az akadémiai koltségvetési szerveknél
tudomanyos munkakorben
vendégkutaté foglalkoztatasahoz
sziikséges elismerési eljiras lefolytatisa

Az adatkezelés célja

név; tudomanyos tevékenység soran hasznalt
(publikdcids) név; sziiletési hely; sziiletési id6;
anyja neve; lakcime; egyetemi végzettség;
tudomianyos  fokozat;  e-mail  cim;
elérhetGség; telefonszam; levelezési cim; a
vendégkutatoként foglalkoztaté szervezet
neve, cime, telefonszama; benyujtott doktori
md cime; tudomanyos osztaly; tudomanyag;
személyi igazolvany szama; utlevél szima

A vendégkutatoként torténd foglalkoztatis
biztositasa.

Ezen adatokat az MTA Titkdrsigin beliil a
Doktori  Tandcs  Titkarsiga  rogziti,
ugyanezen adatokat az MTA Titkarsiganak
a szervezeti és miikodési szabédlyzata szerint
hataskorrel rendelkezG szervezeti egysége
jogszabalyban =~ meghatirozott  feladat
teljesitéséhez megismerheti.

2.2. Az MTA Doktori Tanicsanak eljirasai sorin kezelt személyes adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az adatkezelére vonatkozé M'TAtv.-ben meghatarozott kotelezettség
teljesitése.3 Az eljirds meginditisihoz sziikséges kérelemben megadott adatait az MTA
Titkarsiga kezeli.

2.3. Az MTA Doktori Tanicsinak eljirasai sorin kezelt személyes adatkezelés
idétartama

Az adatkezel6 az e fejezet szerinti adatokat a jogalap fennallasaig Grzi.

Az M'TA doktori eljarassal kapcsolatban kezelt teljes iratanyagot az irattirozasra vonatkozo
jogszabalyok és az iratkezelési szabalyzat szerint az M'TA Titkdrsiga 6rzi, majd az Akadémiai
Levéltarba adja. Az adatai médositasat a doktori.tanacs@etitkarsag.mta.hu e-mail cimen kérheti.

3 MTAtv. 3.§ [(1) Az Akadémia kozfeladatai a kovetkezdk:]
¢) tudomdnyos mindsitési rendszert mikodtet, melynek keretében a Magyar Tudominyos Akadémia doktora (a tovébbiakban: az MTA doktora) tovibbi a
Magyar Tudominyos Akadémia levelez§ és rendes tagja cimet adomédnyoz. Az adoményozis szabilyait az Akadémia szabilyzatba foglalja;
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3. Az MTA pilyazati eljaras soran kezelt személyes adatok

3.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Az akadémiai palyazati eljaras soran
kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja

név; sziiletési hely; sziiletési id6; anyja neve;
allampolgdrsaga; lakcime; egyetemi
végzettség; tudoményos fokozat;
scientometriai adat; e-mail cim; elérhetéség;
telefonszam; levelezési cim; munkahely
neve, cime, telefonszdma; addazonité jel;
TAJ szam; bankszimlaszim; pilyazé neme
(6nkéntes hozzajirulis alapjan)

A pilyazati eljarés lefolytatdsa.

Az adtok nyilvantartdsa az Akadémia Egységes
Pilyazati Keretrendszerében torténik.

A palyazé éltal megadott adatokat az MTA
Titkdrsigan beliil a Kutatdsi Palydzatok
Féosztilya, Kutatéintézeti Féosztily,
Nemzetkozi Kapcesolatok Féosztalya, Hatdron
Thli Magyarok Titkdrsaga, rogziti, ugyanezen
adatokat az M'TA Titkdrsiganak a szervezeti és

mikodési  szabalyzata  szerint  hatdskorrel
rendelkez§ szervezeti egysége jogszabilyban
meghatdrozott feladat teljesitéséhez
megismerheti.

3.2. Az MTA palyazatai sorian kezelt személyes adatkezelés jogalapja

Az M'TAtv.-ben meghatirozott kozfeladat ellatasa.+

3.3. Az MTA palyazatai soran kezelt személyes adatkezelés idGtartama

Pilyazatban szerepl6 személyes adatokat az irattdrozasra vonatkozo jogszabélyok és iratkezelési
szabalyzatban meghatirozottak szerint az MTA Titkirsiga 15 évig megdrzi, majd az

Akadémiai Levéltarba adja.

Az érintett adatai modositasit a kutatointezeti@titkarsag.mta.hu,
kutatasi.palyazat@titkarsag.mta.hu, htmt@titkarsag.mta.hu, valamint az
nkp@titkarsag.mta.hu cimen kérheti.
4. Foglalkoztatasi jogviszony létesitésének kezdeményezéséhez kapcsolodo
adatkezelés
4.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja
Az MTA Titkarsagara foglalkoztatasi
jogviszony létesitése céljabol Az adatkezelés célja
jelentkezdk személyes adatai
név; szilletési hely; sziiletési id6; anyja neve; | A palydzati  vagy meghivisos eljirds
lakcime;  végzettségek;  e-mail  cimy | lefolytatdsa  foglalkoztatdsi  jogviszony
elérhetGség; telefonszam; levelezési cim; | létesitése céljabol.
el6z6 munkahelyek, cime, telefonszima; | Ezen adatokat az MTA Titkdrsigan beliil a
ténykép; Humiénpolitikai  Ondllé  Osztily rogziti,

4 MTAtv. 3. § (1) j) [Az Akadémia kozfeladatai a kovetkezdk]: tudomdnyos programokat és konferencidkat szervez, palyazatokat ir ki;
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az Onéletrazban szereplé és motivicios | ugyanezen adatokat az MTA Titkarsiganak
levélben szerepl6 adatok a szervezeti és mikodési szabdlyzata szerint
hatidskorrel rendelkezG szervezeti egysége
jogszabdlyban ~ meghatirozott  feladat
teljesitéséhez megismerheti.

4.2. A foglalkoztatasi jogviszony létesitéséhez kapcsol6doé adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzdjarulisa mellett az adatkezelés jogalapja a munkaltaté — munkakor betoltése
érdekében végzett eljirisi tevékenységeinek jogos érdeke. Amennyiben a felvételi eljarasbol

/////

4-3. A foglalkoztatasi jogviszony létesitéséhez kapcsolodo adatkezelés idGtartama

Kozszolgilati jogviszony és munkaviszony létesitése esetén a koztisztvisel§ és munkavillalo
onéletrajzaban (pilyazat esetén palydzati anyagiban) palydzati iratokban szereplS érintett
személyes adatait az iratkezelési szabdlyzatban meghatdrozottak szerint o évig megdérizziik.
Pilyazati eljards lefolytatisa esetén a nem nyertes pilyazok személyes adatait az MTA
Titkarsigan beliil a Huménpolitikai Onallé Osztaly abban az esetben 6rzi meg, ha az érintett -
hozzdjarul6 nyilatkozatdban - kifejezetten kéri annak megdrzését késébbi lehetséges allds
betoltése céljabol, egyebekben a személyes adatkezel§ a személyes adatokat a pélyaztatott
munkakor betoltésekor torli. Az érintett jogairdl jelen tajékoztaté IV.2. pontja részletesen

rendelkezik.
5. SzerzGdéses jogviszony létesitéséhez kapcsolodo adatkezelés

5.1.A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

az MTA Titkarsagival szerz6déses

jogviszonyt létesitGk személyes adatai
név; sziiletési hely; sziiletési id6; anyja neve; | Szerz6dés teljesitése.
lakcime; addazonosité jel; addszam; TA]J
szdm; e-mail cim; elérhetdség; telefonszam; | Ezen adatokat az MTA Titkarsiga rogziti,
levelezési cim; véllalkozéi igazolvany szdma; | és az MTA Titkdrsiginak szervezeti és
bankszimlaszam mikodési  szabalyzata szerint hatdskorrel
rendelkez§ szervezeti egysége jogszabdlyban
meghatdrozott feladat teljesitéséhez
megismerheti.

az adatkezelés célja

5.2. A szerzddéses jogviszony létesitéséhez kapcsol6do adatkezelés jogalapja
Az érintettel kotott szerzGdésben foglalt kotelezettségek teljesitése.
5.3. A szerzddéses jogviszony létesitéséhez kapcsol6do adatkezelés idGtartama

A szerzédésben szerepl§ érintett személyes adatait az MTA Titkdrsiga az iratkezelési
szabalyzatban meghatarozottak szerint 15 évig megérzi, majd az Akadémiai Levéltarba adja.



6. Az akadémiai dijakkal és az allami dijakkal kapcsolatos személyes adatok kezelése

6.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

A dijazottak személyes adatai Az adatkezelés célja

név; allampolgarsig; sziiletési hely, id6; anyja | Az akadémiai és az dllami dijak odaitéléséhez
neve; lakcime; egyetemi  végzettség; | és elnyeréséhez sziikséges eljards lefolytatasa.
tudomdnyos  fokozat;  e-mail  cim;
elérhetGség; telefonszam; levelezési cim; | Ezen adatokat az MTA Titkdrsagan belil a
munkahely neve, és adott esetben | Humdnpolitikai ~ Onills  Osztily, a
jogviszonyainak kezdete; beosztisa; | Kutatointézeti  Fdosztily és  Testiileti
munkahely cime, telefonszima; tudoméanyos | Titkdrsig rogziti. Ugyanezen adatokat az
osztily; tudominyag; kordbbi kitiintetései; | MTA  Titkirsiginak a szervezeti és
tovabba: addazonosité jel, TAJ szdm, | mdkodési szabalyzata szerint hatdskorrel
bankszdmlaszim, amennyiben  kifizetés | rendelkez szervezeti egysége jogszabalyban
torténik meghatdrozott teladat teljesitéséhez
megismerheti.

6.2. Az akadémiai dijakkal, és az allami dijakkal kapcsolatos személyes adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozé6 MTAtv.-ben és mas’ meghatarozott
kotelezettség teljesitése. Az eljiras meginditisihoz szitkséges kérelemben megadott adatokat az

MTA Titkérsiga kezeli.

6.3. Az akadémiai dijak és allami dijak tigyintézésével kapcsolatban kezelt személyes
adatok kezelésének idGtartama

Az adatkezel6 az e fejezet szerinti adatokat a jogalap fennallasaig érzi.

A dij dtaddsaval kapcsolatban kezelt teljes iratanyagot az irattirozdsra vonatkozo jogszabalyok
és az iratkezelési szabdlyzat szerint az MTA Titkarsiga 15 évig megdrzi, majd az Akadémiai
Levéltarba adja. Az adatai moédositisit a  humanpol@titkarsag.mta.hu és a
kutatointezeti@etitkarsag.mta.hu, testulet@titkarsag.mta.hu e-mail cimen kérheti.

7. Konferenciak szervezése kapcsan kezelt személyes adatok

7.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

A tudominyos konferencia kapcsin 6nként feliratkozok nevét és e-mail cimét az MTA
Titkarsigan belil a Kommunikaciés Féosztily tirolja. Az adatkezelés célja a feliratkozott
személyek valamint az 0jsagirok, sajtds kapesolattartok tajékoztatisa az MTA-t kozvetve vagy
kozvetlentil érintd aktualitisokrol, valamint a kapesolattartas lehet&ségének biztositdsa.

® Az dllami dijak odaitélésére iranyul6 eljirds szabilyait, az adatkezelés jogalapjit a Magyarorszdg cimerének és ziszlajinak hasznélatardl,
valamint dllami kitiintetéseirdl sz6l6 2011. évi CCIL. torvény, tovibbd a Kossuth-dijrél és a Széchenyi-dijrdl sz616 199o. évi XII. torvény
tartalmazza.
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7.2. A konferenciik szervezése kapcsan kezelt személyes adatkezelés jogalapja

A személyes adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjiruldsa.

7.3. A konferencidk szervezése kapcsan kezelt személyes adatkezelés idGtartama
Amennyiben rendezvényeinkrdl, konferencidinkrél az érintett nem kivan tovabbi meghivét
kapni, gy kérjik az info@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kildott levelével jelezze.

Amennyiben a sajtGértesitésekrdl az érintett Gjsagird, sajtés kapesolattarté nem kivan tobb
tajékoztatast kapni, ugy kérjik a sajto@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kiildott levelével jelezze.

8. Nemzetkozi konferenciak szervezése kapcsian kezelt személyes adatok
8.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Nemzetkozi konferencia szervezése céljabol az 6nként feliratkozok/regisztralok nevét és e-mail
cimét az MTA Titkarsagan beliil a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztilya, vagy a konferencia
felhivasban megnevezett mas titkdrsigi szervezeti egység tirolja. Az érintettet feliratkozasa
esetén rendszeresen tdjékoztatjuk nemzetkozi konferencidinkrol.

8.2. A nemzetkozi konferenciik szervezése kapcsin kezelt személyes adatkezelés
jogalapja

A személyes adatkezelés jogalapja érintett hozzajarulasa.

8.3. A nemzetkozi konferencidk szervezése kapcsan kezelt személyes adatkezelés
idétartama

Az érintett adatait visszavondsig kezeljikk. Az érintett az adatai torlését, modositisit barmikor
kérheti: nemzetkozi@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kiild6tt levelében. Amennyiben a
konferencia felhivasban mas elektronikus levelezési cim is megjelenik, Ggy az érintett adatainak
torlését, modositasit azon a cimen is kérheti.

9. A kozérdekii megkeresés kérelmezsjére vonatkozo személyes adat kezelése

Az Akadémia és az M'TA Titkarsiga a kozérdek adatok megismerésére irinyul6 kérelmeket
a Kommunikiciés Féosztilyon keresztiil fogadja.

Illetékes szervezeti egység:
Kommunikiéciés Féosztaly

1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.
Tel.: 06-1/411-6321

E-mail: info@titkarsag.mta.hu
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9.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

A megkereséshez sziikséges adatok:

A kozérdekii megkeresés

kérelmezgjére vonatkozoé személyes Az adatkezelés célja
adat
csaladi és uténév; e-mail cim; postai cim A jogszabilyi kételezettség teljesitése.

Az érintett kérelmezG nem koteles megadni
nevét, de ha nem adja meg az MTA
Titkdrsiga az adatigénylését elutasithatja.b

9.2. A kozérdekii megkeresés kérelmezgjére vonatkozoé személyes adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo torvényi kotelezettség teljesitése.

9.3. A kozérdekii megkeresés kérelmezgjére vonatkozoé személyes adatkezelés
idétartama

A személyes adatokat az irattirozdsra vonatkozé jogszabilyok és az iratkezelési szabalyzat
szerint 6rzi az M'TA Titkarsaga.

10. Az akadémiai kutatéhal6zatbdl szirmazoé egyes személyes adatok kezelése

10.1. A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Az MTA Titkdrsaga torvényi kotelezettség alapjan adatot kérhet a kutatéhdlézatbol.” Az
adatok felhaszndldsa torvényi kotelezettségek teljesitése céljabol — sziikséges példaul
Orszaggytlésnek cimzett beszimol6 és a Kormdny tdjékoztatisa.b

10.2. Az akadémiai kutat6hal6zatbdl szarmazo egyes személyes adatok kezelésének
jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az adatkezelGre vonatkozo torvényi kotelezettség teljesitése.

8 Info tv. 29. (1b) Azadatigénylésnek az adatot kezel§ kzfeladatot ellit6 szerv nem kételes eleget tenni, ha az igényl nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos birmely
tdjékoztatds és értesités megadhato.

7 MTAtv. 3. § [(1) Az Akadémia kozfeladatai a kovetkezdk:]

b) tudominyos kutatdsok folytatdsa céljibdl, a kézponti koltségvetésbdl timogatott féhivatdst kutatéhilézatot tart fenn, megalkotja mikodési
szabdlyait, és hatékonyan mukodteti azt;

8 MTAtv. 3. § (2) Az Akadémia elnoke kétévenként beszimol az Orsziggyilésnek az Akadémia munkdjirdl, valamint a magyar tudomény
iltalinos helyzetérdl.

(3) Az Akadémia elndke évente tdjékoztatja a Korményt az Akadémia munkdjirdl, valamint a magyar tirsadalom és gazdasig fellenditése
érdekében elért eredményeirdl.
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10.3. Az akadémiai kutatéhal6zatbdl szarmazoé egyes személyes adatok kezelésének
idétartama

A személyes adatokat az irattirozisra vonatkozé jogszabilyok és az iratkezelési szabdlyzat
szerint 6rzi az M'TA Titkarsaga.

IV. Altalinos adatkezelési rendelkezések
1. A személyes adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések
1.1. Az adatokhoz val6é hozzaférés és az adattovabbitas

Az érintett dltal megadott személyes adatokhoz az MTA  Titkirsiganak
koztisztvisel6i/munkavallaloi férhetnek hozza kizarolag a feladataik ellitisa érdekében. Igy
példaul a MTA Titkirsaganak tigyintéz6 munkatdrsai az eljirds lefolytatdsa sorin és annak
érdekében megismerhetik az érintett azon személyes adatait, amelyet jogszabily és belsG
szabalyzat lehet6vé tesz.

Az MTA é MTA Titkirsiga csak kivételes esetben adja it az érintett személyes adatait,
hivatalos megkeresés vagy szerzodés alapjan. Igy példéul, amennyiben

-az M'TA Titkdrsaga irattarozasra vonatkozo jogszabalyok és az iratkezelési szabalyzat alapjin
az érintett személyes adatait tartalmazo tigyet dtadja az Akadémiai Levéltir szimara, melyet
az M'TA Konyvtar és Informécios Kozpont koltségvetési szerv mikodtet,

- ha az érintett tigyében birdsagi vagy hatésagi eljirds indul, és az eljaré birdsag szimara
sziikséges az érintett személyes adatait tartalmazo iratok dtaddsa, ha a birdsig vagy hatdsig
elrendeli a személyes adatok atadasat.

Jogszabilyi kotelezettség alapjan a feltételek fennallasa esetén az M'T'A koteles a kért személyes
adatok atadasdra.

1.2. Adatbiztonsagi intézkedések

Az MTA Titkirsaga az érintett személyes adatait az M'TA Titkdrsiga székhelyén (1os1
Budapest, Nador utca 7.) és az M'TA Székhdzaban (1051 Budapest, Széchenyi tér ¢.) talilhat6
szervereken tirolja. A személyes adatok elektronikus tarolisihoz az M'TA Titkarsigan kiviil
szerz6dés alapjan hozzatér:

- Computrend Kft. (117 Budapest, fehérvari ut 84/A..)

- Andrews Kft. (1139 Budapest, Petnehazy utca 50-52.).

Egyes személyi adatok tirolisihoz irinyité szervi rendelkezés vagy szerzédés alapjin
hozzatérhet:
- MTA Koényvtir és Informéciés Kozpont Akadémia Levéltar (székhely: 1051 Budapest,
Arany Janos utca 1.),
- MTA Létesitménygazdilkodasi K6zpont (székhely: 1112 Budapest, Budaérsi ut 43.).

Az M'TA Titkarsaga megfelel§ intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokat
védje tébbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.
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A fijlszerveren tarolt adatokhoz val6 hozzatérést az M'TA Titkdrsiga naplézza, vagyis mindig
ellendrizheti, ki, mikor, milyen adathoz fért hozza. A papir alapu tigyiratkezelés rendjét az
adatkezeld szabdlyzatban rogziti, melynek alapjin az tigyiratok dramldsa nyomon kovethetd.

Az MTA Titkirsaga kezeli — sajit rendszerén tarolja — az M'T A honlapjanak felkeresése sorin,
az internetes kapcsolat 1étesitésére és fenntartdsira tekintettel a hasznalt bongészGprogram
tipusdval, az internetprotokoll-cimmel (IP-cim, portszim), a domain névvel (URL), a latogatas
ddtumaval és a megtekintett oldalak listdjaval kapcsolatosan automatikusan képzédd, személyes
adatnak minGsil6 technikai adatokat (naplozasi adatok).

Az adatkezelés célja a honlap fejlesztéséhez, a litogatottsiggal és hasznélattal kapcsolatos
elemzések elvégzéséhez sziikséges statisztikai informaciok gytjtése (statisztikai cél), valamint
az esetleges visszaélések megakadilyozdsa, tovibba felderitésének lehetévé tétele
(informdciébiztonsagi cél).

Az MTA Titkarsiga a honlap litogatdsival kapcsolatos napl6zasi adatokat statisztikai célra egy
évig, informéciébiztonsagi célra két évig tarolja.

2. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
2.1. A tajékoztatas kéréséhez valé jog

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tdjékoztatast kérhet az
MTA Titkdrsagatol mint kozos adatkezel6tdl az aldbbiakrol:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjin, mely személyes adataihoz biztositott hozziférést
vagy kinek tovdbbitotta a személyes adatait.

Az érintett személyes adatainak mdsolatit az érintett kérésére az MTA Titkarsiga
rendelkezésre bocsitja a kérelmezd személyének azonositasat kovetd 25 napon belil.

Ha az érintett elektronikus uton nydtjtotta be a kérelmét, arra elektronikus formaban kell
valaszt adni, kivéve, ha az érintett masként kéri. Személyes adatokra vonatkozé kérelem
elektronikus dton torténd benyjtisira rendelkezésre 4ll a Hivatali Kapu: MTATitkKom
(MTA Titkarsaig Kommunikacios Fosztaly Hivatali Kapuja) is.

Az érintett 4ltal birmely tigyben megadott e-mail cim esetében nem sziikséges, hogy személyes
adatot tartalmazzon. Igy példiul nem sziikséges, hogy az e-mail cim az érintett nevét
tartalmazza. Az érintett teljesen szabadon dont arrdl, ha olyan e-mail cimet ad meg, amely az
érintett kilétére utalé informaciét tartalmaz.
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2.2. A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetGségeken keresztiil is, irdsban kérheti, hogy az MTA
Titkarsiga helyesbitse, vagy moédositsa valamely személyes adatit (példiaul barmikor
megvaltoztathatja az e-mail cimét vagy postai elérhetGségét). Hatdsgi nyilvantartasban 1évé
adatok madositdsa hat6sagi bizonyitvany, igazolds alapjin torténik.

2.3. A torléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetGségeken keresztiil, irdsban kérheti az MTA
Titkarsigatdl a személyes adatainak a torlését. A torlést az érintett nem kérheti indokolds és
jogszabdlyi feltételek fennallisa nélkiil, alanyi jogon. Kérelem esetén az M'TA Titkdrsiga az
érintett (jogosulti stituszdanak) beazonositasit kovetSen megvizsgilja, hogy az adatkezelésnek
mi a pontos jogalapja.

A személyes adatot t6rolni kell:
- ha kezelése jogellenes;
- ha az adatkezelés hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerden nem orvosolhaté - feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki;
- ha az adatkezelés célja megsziint, vagy ha a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a
célbol, amelybdl azokat gy jtotték vagy mas modon kezelték;
- az adatok tdroldsinak torvényben meghatirozott hatirideje lejart;
- ha a kezelt adat torlését a birésag vagy a hatdsag elrendelte;
- ha az érintett visszavonja a hozzdjirulasit, és az adatkezelésnek nincs mds jogalapia;
- ha személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazand6 uniés vagy tagillami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
- ha az adatkezelés kozvetlen tizletszerzés céljabol torténik, vagy az adatgyjtésre az informacios
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatisok kindldsival kapesolatban kertil sor.
A torlési kérelmet az MTA Titkirsaga abban az esetben utasitja el, ha a jogszabily illetve
valamely belsG szabilyzat az MTA Titkdrsigit a személyes adatok tovabbi tirolasira kotelezi.
Igy példaul elutasitja a torlési kérelmet, ha
- aszemélyes adat jogérvényesitéshez vagy haté6sag felé torténd elszamolashoz sziikséges,
- a személyes adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése vagy igazolt jogos érdek alapjin
folytathato.

Amennyiben nincs akadalya a torlési kérelem teljesitésének, akkor az MTA Titkdrsiga a kért
adatokat 30 napon belil torli, és errdl az érintetett a megadott elérhetGségére kiildott levélben
értesiti.

A torlést kovetden az érintett személyes adatainak torlésére fel kell hivni mindazokat, akikhez
az MTA vagy az MTA Titkdrsiga az adattovabbitdsi nyilvantartdsok szerint a személyes
adatot eljuttatta.

Amennyiben a személyes adatkezelés 6nkéntes hozzdjiruldson alapul, annak a hozzijarulasnak

egyértelmiinek, dokumentaltnak és a megadis médjaval azonos médon visszavonhaténak kell
lennie.
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2.4. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

- aszemélyes adatok kezelése vagy tovibbitasa kizardlag az adatkezelG vagy az adatitvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

- a személyes adat felhasznilisa vagy tovibbitdsa kozvetlen izletszerzés, kozvélemény
kutatds vagy tudomanyos kutatds céljira torténik;

- az eredeti céltdl eltérd felhasznilis ellen;

- atiltakozds jogdnak gyakorlisit egyébként torvény lehetGvé teszi.

A munkaltaté az adatkezelés egyidejd felfiiggesztése mellett koteles a kérelem benyujtasitol
szamitott 15 napon beliil megvizsgilni a kérelmet és az eredményrdl a kérelmezdt irdsban
tajékoztatni. Indokolt kérelem esetén az adatkezelést meg kell sziintetni és a tiltakozds alapjin
tett intézkedésekrdl mindazokat értesiteni kell, akik részére a tiltakozdssal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta.

Az adatkezel6 az eredeti céltdl eltérs felhasznilds el6tt koteles tdjékoztatni az érintettet.

2.5. Az adatkezelés korlatozasihoz val6 jog
Az érintett jogosult arra, hogy irisban az adatkezelés korlatozasara kérje az adatkezel6t, pl. ha
ugy véli, hogy adatait az adatkezel§ pontatlanul vagy jogellenesen kezelte, de az adatok
torlésének jogszabalyi feltétele nem all fenn.

3. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdsége
3.1. Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatésaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon: +36-
1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu) fordulhat.

3.2. Az érintett a jogellenes adatkezelés esetén polgiri pert kezdeményezhet az MTA
Titkarsiga ellen. A per elbirilisa a torvényszék hatdskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — a lakohelye szerinti torvényszék el6tt is megindithat6 (a torvényszékek
felsoroldsit és elérhetGségét az alibbi linken keresztiil tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

Budapest, 2018. majus 25.
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