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A Magyar Tudoményos Akadémia elnskének
25/2020. (XI. 27.) szim1 hatirozata

a Magyar Tudomdnyos Akadémia, valamint a Magyar Tudominyos Akadémia
Titkdrsiga dltal hasznilt elektronikus aldirdsok alkalmazisirél, az elektronikus
hitelesitéssel ellitott iratok ellendrzésérdl és a masolatok készitésének szabilyairdl

Az elektronikus iton végzett feladatellitds jogszerd, biztonsigos és szakszerd lebonyolitisa
érdekében, az elektronikus tigyintézést biztosit6 szervekre vonatkozé jogszabilyi elGirdsokra
figyelemmel, a Magyar Tudominyos Akadémidrél szol6 1994. évi XL. térvény 14. §-dban, a
Magyar Tudoményos Akadémia Alapszabélydban és Ugyrendjében biztositott jogkéromben
eljirva az aldbbiak szerint hatirozom meg a Magyar Tudominyos Akadémia (a tovibbiakban:
MTA, vagy Akadémia), valamint a Magyar Tudomdnyos Akadémia Titkdrsiga (a
tovdbbiakban: Titkdrsdg) 4ltal haszndlt elektronikus aliirisok alkalmazisinak, az elektronikus
hitelesitéssel ellitott iratok ellendrzésének és a mésolatok készitésének szabdlyait.

L. Altalinos rendelkezések

.§
A szabilyzat célja

Jelen szabilyzat célja az elektronikus viton végzett feladatellitishoz kapcsolédé eljirasrend és
felelosségi korok meghatdrozdsa, az elektronikus aldirisokhoz kapcsolodé jogok és
kotelezettségek rogzitése, valamint az elektronikus dokumentumok kezelésére vonatkozé
szabilyok kialakitdsa annak érdekében, hogy az ligyintézés sorin keletkezett dokumentumok
hitelessége nemcsak az ligyintézés sorin, hanem hosszi tivon is biztositott legyen.

2.§
A szabilyzat hatilya

(1) Szervi hatdly
Jelen szabilyzat hatdlya az MTA-ra és a Titkdrsdgra terjed ki.

(2) Személyi hatily
Jelen szabilyzat hatdlya az MTA koztestiilet tagjaira, valamint a Titkarsiggal kézszolgilati
vagy munkajogviszonyban 4llé munkatirsakra (a tovibbiakban: munkatdrsak) terjed ki.



(3) Tdrgyi hatély az alibbi tevékenységekre terjed ki:
a) az elektronikus alirds hasznilatdra jogosult munkatdrsak dltal az MTA vagy a Titkdrsig

hatiskorébe tartozé feladatok ellitisa soran az elektronikus formdban létrehozott,
elektronikus aldirassal ellitott dokumentumok készitése;

b) az MTA-hoz vagy a Titkirsighoz beérkezett, elektronikus aldirissal elltott

dokumentumok hitelességének, valamint az elektronikus aldirds érvényességének
ellendrzése;

¢) az MTA, valamint a Titkdrsig 4ltal haszndlt tandsitvinyok életitjinak kezelése

tanusitvanyok igénylése, nyilvintartasa, felfiiggesztése, visszavondsa);
yOK igeny. y g8

d) a Titkdrsdg dltal tarolt, elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellitott

egyes dokumentumok hosszd tivi megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges archivalis;

e) papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitése;
f) elektronikus iratrdl hiteles papiralapi masolat készitése.
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Kapcsolddé jogszabilyok és belsd szabilyozisi dokumentumok

A szabilyzat elkészitése sordn felhasznilt jogszabilyok és belsd szabdlyzatok:

a belsG piacon t6rténg elektronikus tranzakcidkhoz kapcsol6dé elektronikus azonositdsrol
és bizalmi szolgéltatdsokrél, valamint az 1999/93/EK irinyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl sz6lé az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. jilius 23-i 910/2014/ EU
rendelete;
az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgiltatdsok dltaldnos szabdlyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. térvény (a tovibbiakban: E-tigyintézési tv.);
az elektronikus tigyintézési szolgéltatdsok nyjtisira hasznilhaté elektronikus aldirishoz
és bélyegz6hoz kapesolédé kovetelményekrdl sz6l6 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet;
az elektronikus iigyintézés részletszabilyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;
az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsol6dé szervezetek kijelolésérdl szélé
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet;
a digitélis archivalds szabdlyairél sz616 1/2018. (V1.29.) I'TM rendelet;

a polgdri perrendtartdsrdl szol6 2016. évi CXXX. térvény;
a Magyar Tudominyos Akadémia Titkdrsiginak Szervezeti és miikodési szabilyzata
(tovibbiakban: SZMSZ);
a Magyar Tudomdnyos Akadémia Titkarsiginak Iratkezelési szabdlyzata (tovibbiakban:
iratkezelési szabdlyzat).
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Fogalomtir

1. Bizalmi szolgaltatds: Elektronikus szolgiltatds, amely lehet

a) elektronikus aldirisok, elektronikus bélyegzék vagy elektronikus idébélyegzdk, ajinlott
elektronikus kézbesitési szolgiltatdsok, valamint az ilyen szolgiltatdsokhoz kapcsolédéd
tanusitvanyok létrehozdsa, ellenérzése és érvényesitése; vagy

b) weboldal-hitelesit§ taniisitvinyok létrehozdsa, ellendrzése és érvényesitése; vagy



c) elektronikus aldirdsok, bélyegz6k vagy az ilyen szolgiltatdsokhoz kapesolédé tanusitvinyok
megorzése.

2. Elektronikus hitelesitésre alkalmas eszk6z6k és szolgdltatdsok:

a) Azonositdsra visszavezetett dokumentum-hitelesités (a tovdbbiakban: AVDH): Természetes
személyek szimdra, tigyfélkapu-regisztriciéval igénybe vehetd szolgiltatds, melyet a Nemzeti
Infokommunikdciés Zrt. (a tovibbiakban: NISZ) biztosit. AVDH hitelesités esetén a
felhaszndlé azonositdsa utin a NISZ elektronikus bélyegzét és idébélyegzét helyez el a
kivilasztott dokumentumon, tovibbé zdradékkal litja el azt. A ziradék tartalmazza, hogy a
hitelesitett dokumentum mely természetes személytdl szdrmazik, valamint hogy az &
azonositdsa mely idépontban tértént meg. Az AVDH-val hitelesitett dokumentum teljes

bizonyité erejil maginokiratnak mindsiil.

b) Elektronikus aldiris: Az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célb6l logikailag
hozzirendelt, vagy azzal elvilaszthatatlanul Gsszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt, mint aldird személyt, illetve bizonyitja az aldiris tényét.

Az aldiris képe az aldiré nevével kozvetlenill megjelenhet a dokumentumon, az alairéi
tanisitviny pedig tartalmazza, hogy az aldir6é mely szerv nevében ir ali.

Jelen szabdlyzatban elektronikus aldirds alatt kizdrélag a mindgsitett tanisitvinyon
alapulé fokozott biztonsigu elektronikus aldiris, valamint a mindgsitett elektronikus

aldirds értendd, melyek hasznilatdval teljes bizonyit6 ereji maginokirat készithetd.

¢) Elektronikus bélyegzs: Olyan, az elektronikus aldirissal megegyezs technolégidra épiilé
hitelesitési megoldds, ahol az elektronikus bélyegz6t érvényesité adatokat a bélyegzd
tandsitvinya adott jogi személyhez kapcsolja, és igazolja az érintett jogi személy nevét.

3. Elektronikus dokumentum: Elektronikus formdban, kilondsen széveg, képi, hang-,
vagy audiovizudlis felvétel formdjiban tirolt birmilyen tartalom.

4. Ervényességi linc: A tanisitvinyok, a tanisitvanyokkal kapcsolatos informacick, az
aldiris-ellendrz6 adatok, a tandsitviny aktudlis dllapotdra, visszavondsira vonatkozd
informéciék, valamint a tanusitvinyt kibocsité szolgéltaté aldirds-ellendrz8 adatira és
visszavondsira vonatkozé informicidk, melyek segitségével megdllapithaté, hogy az
elektronikusan aldirt dokumentumon az aldiris, illetve az iddbélyegzS elhelyezésének
idépontjiban érvényes volt.

5. Hitelesités: Olyan elektronikus folyamat, amely lehet6vé teszi a természetes vagy jogi
személy elektronikus azonositisinak, vagy az elektronikus adatok eredetének és
sértetlenségének az igazoldsit.

6. Hitelesitésszolgaltaté: Olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgiltatis keretében azonositja a tanisitvanyt
igényl6 személyét, részére tandsitvinyt bocsit ki, nyilvintartisokat vezet, fogadja a
tanisitvinyokkal kapcsolatos viltozdsok adatait, valamint nyilvinossigra hozza a

3



tanisitvinyhoz tartozé szabilyzatokat, az aldirds-ellen6rzé adatokat és a tandsitviny aktudlis
dllapotdra (kiilonosen esetleges visszavondsdra) vonatkozé informdcidkat.

7. Id6bélyegzés: az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolds (idébélyegzs) rendelése,
amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjit. Az iddbélyegzés az elektronikus
dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy dokumentumon érzékelhet§ lesz az igazolds
kiaddsit kovetd modositds, ezdltal az id6bélyeg érvénytelenné vilik.

8. Id6bélyegzd: Az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzirendelt vagy azzal
logikailag Gsszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idGpontjiban véltozatlan formiban mar létezett.

9. Kompromittilédas: Olyan esemény, amely sordn az aldirds-létrehozé adat (maginkulcs)
vagy az aldirds-létrehozé eszkoz illetéktelen személy birtokaba jut, vagy ismertté vilhat, azaz a

védendé adat vagy kéd bizalmassdga sériil.

10. Tanudsitvany: A hitelesitésszolgiltaté 4ltal kibocsitott igazolds, amely garantilja az alir6
személyének, az aldirist létrehozé maginkulcsinak és nyilvinos kulcsinak egymdshoz
tartozdsdt, és igazolja e személy személyazonossigit vagy valamely mds tény fennilldsit,
ideértve a hatésdgi (hivatalos) jelleget. Az aldirdsi tantsitviny tartalmazza az aldiris-ellendrzé
adatot (nyilvinos kulcs), az aldiré megnevezését, és a taniisitvany kibocsdté hitelesitésszolgilaté
elektronikus aldirisit.

1. Tanusitviny visszavonasi lista: Valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanisitvinyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesitésszolgiltaté bocsit ki. A visszavonisi lista megtekinthetd a tandsitvanyt kibocsité
hitelesitésszolgiltaté internetes oldalin, emellett a tandsitviny visszavondsira vonatkozd
informdci6kat az aldirdspanel tartalmazza.

I1. Szerepkorok

5-$
Bels6 szerepkorok

A) AVDH szolgiltatds hasznilatira jogosultak

(1) AVDH szolgiltatdssal hitelesitett dokumentumot készithet a jelen szabilyzat hatilya ald
tartozé valamennyi természetes személy, amennyiben az aldiris célja nem szervezeti képviselet,
és az AVDH aldirdssal ellitott dokumentum énmagiban nem keletkeztet az MTA, a Titkérsig
vagy az aldiré személy részére kotelezettségvillalist. Az AVDH-val térténd hitelesités célja
lehet a szervezeten beliili iigyintézéshez kapcsolédé aldirds megtétele (pl. szerzddés kiséré lap,
feliegyzés).



B) Elektronikus aldiris haszndlatira jogosultak

(1) Elektronikus aldirds hasznilatira az MTA elnéke és az éltala erre feljogositott vélasztott
kozeestiileti tisztségviselSk, valamint a Titkdrsig kiadmédnyozisi joggal rendelkezd munkatirsai
jogosultak.

(2) A Titkarsig kiadmdnyozdsi joggal rendelkezé munkatdrsainak korét a Titkdrsig SZMSZ-
e hatdrozza meg.

(3) Az MTA honlapjin kézzé kell tenni, és folyamatosan frissiteni kell az elektronikus aldirast
hasznilék nevét és tanisitvanyaik nyilvanos adatait (r. sz. melléklet) az alibbiak szerint:

a) a foglalkoztatott csalddi és uténeve;

b) foglalkoztatd szervezet (MTA vagy Titkdrsig);

c) tandsitvanyszim;

d) a tanusitviny érvényességének kezdete és vége;

€) a tanusitvny visszavondsinak ddtuma;

f) a tandsitviny stitusza (érvényes; lejirt; visszavonva);

g) a hitelesitésszolgiltaté megnevezése;

h) az aldirds automatizilt ellen6rzéséhez sziikséges cim.

(4) Az MTA, valamint a Titkdrsig képviseletében elektronikus aldirds hasznilatira jogosult
személy:

a) kizdrélag az aldirdsra vagy kiadmdnyozdsra vonatkozé belsd szabilyzéknak, valamint
jelen szabilyzatnak megfeleléen hasznilhatja az elektronikus aldirdst;

b) kizdrdlag a Titkdrsig dltal, a jelen szabilyzatban foglalt eljirisrend szerint igényelt
elektronikus aldirast haszndlhat a hivatali feladatelldtdsa sordn;

¢) kizardlag statikus, eredeti tartalma tekintetében nem szerkeszthet6 tartalmid (pl. PDF
formaturmi) dokumentumot hitelesithet elektronikus aldirissal;

d) koteles a részére az elektronikus aldirds létrehozdsihoz dtadott eszkéze (pl.: chipkértya,
token) és a tandsitviny felfiiggesztéséhez sziikséges jelsz6 eredeti példinyit biztonsigos
helyen &rizni, tovibbd a 11. § (8) bekezdés szerinti biztonsigi misolat elhelyezésérdl
gondoskodni; amennyiben a tandsitvinyt CD-n kapta meg, gy ennek Orzésérél az
aldirss tulajdonosa vagy az Informatikai Féosztily gondoskodik; az alairds létrehozdsihoz
sziikséges titkos jelszét mds személynek dtadni vagy elérhetévé tenni tilos;

e) az elektronikus aldirds létrehozdsihoz sziikséges bdrmely eszkoz vagy jelszé
kompromittilédisa (pl. elvesztés, nyilvinossigra keriilés) esetén a tandsitviny
visszavondsa érdekében kételes soron kiviil intézkedni a jelen szabilyzatban foglaltak

szerint.

6.$
Kiils6 szerepkorsk

A) Kiils6 partner



(1) Jelen szabilyzat szerint kiilsé partnernek tekintend azon természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az MTA vagy a Titkdrsig
hatdskorébe tartozé tigyben az MTA vagy a Titkdrsig részére elektronikus formaban készitett
és elektronikusan aldirt, vagy elektronikus bélyegzével ellitott dokumentumot tovibbit
kérelemként, levélként, beadvanyként.

(2) Azon kiilsG partnerek részére, akik az (1) bekezdésben foglalt médon fordultak az MTA-
hoz vagy a Titkdrsighoz, elektronikus iton kell vélaszt kiildeni a partner iltal vilasztott
csatorndn (hivatali-, iigyfél-, cégkapu; e-mail), kivéve, ha a kiilsG partner kifejezetten mésként
rendelkezik (pl. postai iit).

B) Hitelesitésszolgiltaté

(1) Az MTA és a Titkarsig feladatelldtdsa sorin hasznilhatd, és az elektronikus iigyintézést
biztosit6 szervek szdmdra elGirt feltételeket teljesitd elektronikus aldirdsok f&szabilyként a
NISZ-t46l igényelhetdk, kivéve, ha mds hitelesités-szolgiltaté az MTA és a Titkarsig részére
a feladatelldtis és a jogszabélyi el6irdsok szempontjibdl megfelelébb elektronikus aldirdst tud
biztositani.

(2) Csak olyan hitelesitésszolgiltat6tdl igényelhet elektronikus aldirds, mely szolgiltaté
teljesiti a vonatkozé jogszabilyok 4ltal el6irt, az elektronikus iigyintézési szolgéltatdsok
nyjtasira felhasznilhat6 elektronikus aldirdsokhoz kapesolédé kovetelményeket.

III. Az elektronikus aldiris alkalmazdsa
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Az elektronikus aldirds alkalmazaisa

(1) Az elektronikus aldirds hasznilatdra jogosult személy kizirdlag az MTA vagy a Titkdrsig
hatdskérébe tartozé feladatok elldtdsa sordn, az MTA vagy a Titkdrsig képviseletében eljirva
alkalmazhatja a Titkarsdg 4ltal igényelt és rendelkezésére bocsitott elektronikus aldirist. Az
elektronikus aldirds magancélra nem haszndlhaté.

(2) Kotelezettségvillalishoz vagy hagyomanyos, papiralapi aldirds, vagy elektronikus aldirds
hasznélhat6. Ebben az esetben az AVDH hitelesités nem megfelel6.

(3) Els6sorban elektronikus aldirdst kell haszndlni a kiadmanyozissal jaré tigyintézés sorin az
alabbi esetekben:
a) kotelezd elektronikus iigyintézés sordn, a hivatali kapun kikiildétt dokumentumok
esetében;
b) jellegéb6l adédéan érdemben elektronikusan intézhet$ tigyek e-mailben tovébbithaté
iratai esetében.

(4) Amennyiben egy kotelezettségvillaldst, vagy mds polgéri jogi megillapoddst tartalmaz6
iratnak t6bb aldirGja is van, gy csak abban az esetben irhaté ald elektronikus aldirdssal a

dokumentum, ha minden aldiré fél rendelkezik a megfelelé mindsitési elektronikus aldirdssal.
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Ha legaldbb egy aldiré nem rendelkezik megfelel6 elektronikus aldirdssal, akkor az iratot papir
alapon kell aliirnia minden félnek.

(5) Amennyiben valamely rendkiviili helyzet esetén a (4) bekezdéshen leirt papiralapy aldiris
az ligyintézés lényeges késedelmével jirna, dgy kivételes esetben egyiittesen alkalmazhaté
mind a papiralapi, mind az elektronikus aldirdis ugyanazon tartalmat hordozé
dokumentumokon. Ebben az esetben az alibbiak szerint sziikséges eljirni:

a) Amennyiben a dokumentumot elGszor az a személy irja ald, aki nem rendelkezik
elektronikus aldirdssal, dgy & papir alapon irja ald az iratot, majd ezt a papir alapon aldirt
dokumentumot hiteles elektronikus dokumentummad kell alakitani a jelen szabélyzatban
foglaltak szerint. Ezt a hiteles elektronikus masolatot irja ald a t6bbi aldiré fél elektronikus
aldirassal.

b) Amennyiben a dokumentumot el@szor elektronikus aldirdssal irtdk ald, vigy az aldirt
elektronikus dokumentumrd! hiteles papiralapd mdsolatot szitkséges késziteni a jelen
szabilyzatban foglaltak szerint. Ezt a hiteles mdsolatot papir alapon irja ali az a fél, aki
nem rendelkezik elektronikus aldirdssal.

¢) Mind az a), mind a b) pont szerinti megoldds alkalmazisa esetén a dokumentum végsé,
minden fél dltal aldirt verziéja mellett minden aldiré fél szimdra rendelkezésre kell
bocsitani a dokumentum azon eredeti, részben aldirt példdnyait is, melyeken vagy csak
a papiralapi, vagy csak az elektronikus aldirds szerepel.

d) Ha a dokumentumnak kett6nél t6bb aldirdja van, és a felek vegyesen (papir alapon és
elektronikusan) frnak ali, gy az azonos médon aldiré feleknek ugyanazon a
dokumentumot kell aléfrniuk. Igy ésszesen egy elektronikusan aldirt dokumentum jon
létre (egy vagy tobb elektronikus aldirdssal), és annyi papiralap, eredeti példany, ahiny
aldirdja Gsszesen van a dokumentumnak, azonban minden eredeti, papiralapii példinyon
szerepelnie kell minden papir alapon aldiré fél aldirisinak. Igy a c) pont szerinti
rendelkezésre bocsitisnil egy-egy elektronikus és papir alapi példinyt elegendé
megkiildeni minden al4ir fél szimara.

IV. Misolatok készitésének szabilyai
8.§

Altalinos szabilyok a masolatok készitésére vonatkozéan

(1) Jelen szabilyzat az MTA vagy a Titkirsig feladatellitdsa sorin keletkezs, az MTA
vilasztott tisztségviselSi vagy a Titkdrsdg munkatdrsai dltal kiadmédnyozott, valamint az
MTA-hoz vagy a Titkérsighoz beérkezd, kiils szerv vagy személy 4ltal kiildétt iratok hiteles
masolatainak elkészitésére vonatkozik

a) elektronikus iratrdl hiteles papiralapi masolat készitése, valamint

b) papiralapd iratrdl hiteles elektronikus masolat készitése esetén.

(2) Hiteles mésolatnak tekintendd az az irat, amely joghatds szempontjibdl egyenértéki az
eredeti irattal.



(3) Hiteles mésolatot csak abban az esetben kell késziteni, ha az iigyintézés jellege és a mdsolat
dltal kiviltand6 joghatds ezt sziikségessé teszi. Egyebekben az tigyintézés sorin egyszerd,
hitelesités nélkiili masolat is haszndlhaté.

(4) Hiteles mdsolatot csak az MTA vilasztott tisztségviselgje és a Titkdrsig munkatdrsa (a
tovibbiakban: Misolatkészit8) készithet az aldbbiak szerint:
a) az MTA elnéke, fétitkdra és fGtitkdrhelyettese az MTA és a Titkdrsig valamennyi
(kimend, bejova és helybeni) irata tekintetében;
b) a Titkdrsig 6ndllé szervezeti egységének vezetSje az dltala vezetett szervezeti egység
kezelésében levé iratok (kimend, bejévé és helybeni irat) tekintetében;
¢) a Titkdrsig kiadmdnyozisi joggal rendelkezé munkatirsa az 4ltala kiadményozott iratok
(kimeng és helybeni irat) tekintetében.

(5) A Misolatkészité a mdsolat készitéséhez kapcsolédé technikai jellegl feladatokat (pl.
nyomtatds, szkennelés, ziradékszéveg elkészitése stb.) dtadhatja az éltala kijel6lt munkatdrsnak,
azonban a mdsolatra vonatkozé tartalmi és formai kovetelmények teljesiiléséért a
Masolatkészit§ felel.

9-§

Elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

(1) A papiralapi dokumentum tartalminak meg kell egyeznie az elektronikus dokumentum
tartalmdval, ideértve az irat valamennyi azonositdjit, szoveges és képi tartalmit, valamint
hitelesitési kellékeit. A papiralapi és az elektronikus dokumentum egyezésérdl a
Misolatkészitének kell meggydzidnie. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem
illapithaté meg, a nyomtatdst meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés
megillapitisira nem alkalmas nyomtatott, papiralapi iratot meg kell semmisiteni.

(2) A papiralapi dokumentumot zdradékkal kell ellitni, amelyben fel kell tiintetni
a) zdradékszoveget arra vonatkozdan, hogy a papiralapi masolat tartalma az elektronikus
dokumentumban foglaltakkal megegyezik;
b) az eredeti, elektronikus iratot kiadmdnyoz6 személy nevé;
c) az elektronikus iratot kiadmédnyozé szerv megnevezését;
d) az elektronikus aldirds ddtumét (év, hénap, nap);
e) az eredeti irat iktatészdmit;
f) az eredeti irat megnevezését;
g) a mdsolatkészités idGpontjit;
h) a MisolatkészitG nevét és tisztségét; titkdrsigi dolgozé esetén szervezeti egységét és
beosztisit;
i) a Misolatkészitd aldirdsit;
j) aszervezeti bélyegz§ lenyomatit
a 2. szdmit melléklet szerint.

(3) Amennyiben a papiralapi mdsolat tébb lapbél ill, a dokumentum egységének és
teljességének megdrzéséhez a lapokat tartdsan dssze kell tiizni. Az irat tiizését etikett cimkével

kell lefedni, majd a cimkét a masolatot készit§ vilasztott tisztségvisel, vagy szervezeti egység
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bélyegzdjével pecsételni és szigndlni kell oly médon, hogy a pecsét képe és a szigné részben a
cimkén, részben a papiron legyen. Az etikett szignaldsit vagy a Mdsolatkészitének, vagy a 8. §
(5) bekezdés szerint kijellt munkatdrsnak kell elvégeznie.

(4) A Misolatkészit6 a masolat készitését megelzGen kételes ellendrizni azt, hogy az eredeti
elektronikus irat jelez-e olyan véltozést, mely szerint a dokumentum az aldiris és a mdsolat
készitésének idGpontja kézott megvdltozott, tovabbd koteles ellendrizni azt, hogy az aldiris
eredeti idGpontjiban az azt hitelessé tevs tanisitviny érvényes volt-e. Hiteles papiralapi
mdsolat csak az eredeti aldirds idGpontjdban érvényes hitelesitéssel rendelkezd elektronikus
iratrél készithetd.

(5) Ha az elektronikus dokumentum jellemzdire tekintettel arrél papiralapd mdsolat nem
készithetd, vagy a készitett papiralapti masolat nem tartalmazza az elektronikus dokumentum
teljes tartalmdt, a mdsolatot készitGé olyan papiralapd kivonatot készit az elektronikus
dokumentumrdl, amelyen a (2) bekezdésben felsorolt adatok mellett fel kell tiintetni, hogy az
irat nem pontos mdsolata, hanem kivonata az eredeti dokumentumnak. Ilyen esetben minden
jogosult érintett szimdra biztositani kell az eredeti, elektronikus dokumentum megismerését.

10. §
Papiralapii dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése

(1) A papiralapi iratrél a Titkdrsig rendelkezésére 4ll szkennerrel, vagy egyéb képrogzitésre
alkalmas eszk6zzel készithetd nem hiteles, digitalizdlt irat. Az egy egységnek tekintett
(esetlegesen tobb oldalas) irat egy elektronikus egységgé (fijlld) digitalizilands, PDF
formatumban.

(2) A digitalizilt irat hiteles mdsolattd alakitdsit az elektronikus aldirissal rendelkezd
Misolatkészits végezheti el.

(3) A digitalizlt irat és az eredeti papiralapi irat képi és tartalmi egyezését a Misolatkészit6nek
kell ellendriznie. Csak akkor készithet§ hiteles masolat, ha a Masolatkészité megillapitotta az
egyezést a digitalizdlt irat és a papiralapa irat kézoet.

(4) Egyezés esetén a digitalizélt iratot zdradékkal kell ellitni, melyben fel kell tiintetni
a) zdradékszoveget arra vonatkozdan, hogy az elektronikus mdsolat tartalma az eredeti,
papiralapi dokumentumban foglaltakkal megegyezik;
b) az eredeti, papiralapi iratot kiadminyozé személy nevét;
¢) a papiralapy iratot kiadményozé szerv megnevezését;
d) a papiralapi aldirds ditumaét (év, hénap, nap);
e) az eredeti irat iktatészdmat;
f) az eredeti irat megnevezését;
g) a mdsolatkészités idGpontjit;
h) a Miésolatkészit6 nevét és tisztségét; titkirsigi dolgozé esetén szervezeti egységét és
beosztdsit;
i) a Misolatkészitd elektronikus aldirdsit
a 3. sz. melléklet szerint.



(5) A zdradék elhelyezhetG
a) PDF formdban létrehozott digitalizilt irathoz a formdtum éltal lehet6vé tett elektronikus
csatolasi lehetGséggel;
vagy
b) olyan aldir6 vagy ziradékol6 programmal, melyet valamely mindsitett bizalmi szolgéltat6
bocsatott ki;

vagy
c) elektronikus csatoldsi lehetGség hidnydban a papiralapi irathoz csatolt kiegészitd
iratrészként.

(6) Amennyiben a hitelesség igazoldsira szolgal6 ziradék elektronikus csatoldsa nem biztositott
az (5) a) vagy (5) b) pontok alapjin, gy a zdradék képzésére a kévetkezd eljardst sziikséges
alkalmazni:

a) EI6 kell késziteni kiilon papiralapy, iires lapon a ziradék (4) bekezdésben szerepld
szovegét. Emellett ugyanazon az oldalon szerepeltetni kell kévetkezs szovegrészt: ,Ezen
lap nem része az eredeti iratnak, kizdrélag a miésolat jogszabilyi megfelelGséghez
sziikséges zdradékolds megjelenitését szolgalja.”, majd

b) a zdradékolé lapot iddlegesen utolsé lapként az irathoz kell csatolni, és azzal egyiitt, egy
elektronikus iratot létrehozé médon digitalizalni.

(7) A zdradékolt digitalizalt irator a MisolatkészitG idGbélyegzdt tartalmazé elektronikus
aldirdssal litja el. A zdradékolt, elektronikusan aldirt digitalizile irat felel meg az eredeti,
papiralapa irattal azonos joghatist kiviltd, hiteles elektronikus masolatnak.

(8) Ha a papiralapi dokumentum tulajdonsdgai miatt az elektronikus mdsolat nem tartalmazza
a papiralapi dokumentum teljes tartalmat, a hitelesitési ziradékban azt is fel kell tiintetni, hogy
a mdsolat a digitalizalds alapjiul szolgilé papiralapi dokumentumot mely részében tartalmazza.

(9) Az érintett felek beleegyezése esetén a Misolatkészité elektronikus kivonatot is készithet a
papiralapi dokumentumrdl, a misolaton rogzitve azt, hogy a készitett elektronikus kivonat a
papiralapi dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt informiciétartalmat
milyen korltozdsokkal tartalmazza.

(10) Amennyiben az eredeti papiralapi iratrél annak terjedelme miatt részekre bontdssal, tébb
elektronikus egységet létrehozva t6rtént a digitalizélds, minden részrél kiilon hiteles masolatot
kell késziteni, és mindegyik hiteles mdsolat ziradékdban az eredeti irat megnevezését,
iktat6szdmadt, a masolt iratrész pontos beazonositdsit, a mésolattal lefedett terjedelmet fel kell
tlintetni.

visszavondsinak rendje

b § R\
Elektronikus aldirdsok igénylése
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(1) Az elekeronikus aldirdsok igénylésével kapcsolatos tigyintézést a Jogi és Igazgatisi Féosztily
(tovabbiakban: JIF) kijel6lt munkatdrsa végzi, az aldirds igényléjének kozremikodésével.

(2) Az eljirds meginditdsira vonatkozé igényt irdsban sziikséges jelezni a JIF vezetGjénél.
Amennyiben az aldiris nem az MTA elnéke, fétitkdra, fGtitkdrhelyettese vagy a Titkarsig
valamely 6nill6 és nem 6nillé szervezeti egység vezetGje részére sziikséges, vigy az ligyintézés
meginditisihoz az MTA eln6kének az irdsbeli jovihagydsa sziikséges a 4. sz. melléklet szerint,
mely jévihagyist csatolni kell a JIF-hez megkiildétt irdsbeli igényléshez. Az MTA elnoke,
fotitkdra, f6titkdrhelyettese, valamint a Titkdrsig valamely 6nillé és nem 6nill6 szervezeti
egységének vezetGje szimdra sziikséges aldirds beszerzésére vonatkozd igényt elegendé e-
mailben jelezni a JIF vezetdje részére.

(3) Az iigyintézéshez sziikséges adatokat az aldirds igényldje koteles a JIF illetékes munkatirsa
rendelkezésére bocsitani, aki az adatokat kizdrdlag az elektronikus aldirds igénylése érdekében,
az ehhez sziikséges iigyintézés sordn hasznilhatja fel, és koteles a rendelkezésre bocsitott
adatokat bizalmasan, és a hatélyos adatvédelmi szabilyoknak megfelelden kezelni.

(4) Az aldiris megrendeléséhez sziikséges nyomtatvanyokat az MTA elndke, vagy az idltala
irdsban meghatalmazott munkatdrs irhatja ald.

(5) Az elektronikus aldirds igénylése a hitelesitésszolgaltaté dltal meghatirozott eljirdsrendben,
valamint az MTA vagy a Titkédrsig és a hitelesitésszolgéltaté kézott megkotot szerzédésben
meghatirozott feltételek szerint torténik.

(6) Az aldir6 tanisitviny elkésziiltérdl szolé értesités beérkezése utdn az aldiré koteles a
megadott hataridéig, személyesen dtvenni a tanisitvanyt az dltala egyeztetett idSpontban, a
hitelesitésszolgiltaté 4ltal megadott helyszinen, a vonatkozé jogszabdlyok dltal el6irt
regisztricids eljarisrendnek megfelelGen.

() A tanisitviny dtvétele utin a tandsitviny haszndléja OTRS rendszeren keresztiil
kezdeményezi az aldirds létrehozdsihoz sziikséges alkalmazds telepitését az Informatikai
Fgosztilynil, tovibba jelzi a JIF felé a tantdsitviny dtvételének megtorténtét.

(8) A tanusitviny dtvétele utdn a tanusitviny haszndl6ja a hitelesitésszolgiltat6t6l kapott
felfiiggesztési jelszé6 mdsolatit koteles zirt boritékban dtadni a JIF vezetdje részére, aki azt a
szdmdra biztositott irodai széfben megérzi, és szitkség esetén dtadja a tanusitviny
felfiggesztéséhez kapesol6dé feladatellitdssal megbizott munkatérsnak.

(9) Amennyiben valamely valasztott tisztségviselé vagy titkdrsigi munkatdrs birtokdban lévé
aldiré tanusitviny érvényessége lejir, azonban az illetének a tovibbiakban is sziiksége van
elektronikus aldirisra a feladatai ellitdsdhoz, igy a tandsitviny lejirta el6tt lehetdség szerint 45
nappal, de legkésébb a NISZ-t6] kapott tdjékoztatdst kovetden haladéktalanul irdsban sziikséges
jeleznie a JIF-nél, hogy részére 1ij tanusitvanyt kell igényelni.
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12. §

Az elektronikus aldiridsok nyilvintartdsa

(1) A JIF naprakész nyilvintartdst vezet az MTA, valamint a Titkdrsig hasznélatiban levé
elektronikus aldirdsokrél a jelen szabdlyzat 5. § B) (3) bekezdésében foglalt adatok
feltiintetésével.

(2) A nyilvintartis MTA honlapon t6rténé koézzétételérdl a Titkdrsig Kommunikicids
Féosztilya gondoskodik a JIF dltal 6sszedllitott és rendelkezésre bocsitott adatok alapjin.

13.§
Az elektronikus aldirisok felfiiggesztése és visszavondsa

(1) Abban az esetben, ha az aldir6 eszkéz (token, chip vagy a magénkulcsot tirolé szimitégép),
vagy az aldirds létrehozdsihoz sziikséges PIN-kéd elveszik, ellopjik, nyilvinossigra keriil vagy
mindezek gyanija felmeriil, a tandsitviny tulajdonosinak haladéktalanul értesitenie kell errél
kozvetlen vezetGjét, valamint a JIF vezetGjét, tovibbd a PIN-kéd és eszkoz egyiittes elvesztése
esetén a vonatkozd bels§ szabilyozds alapjin pirhuzamosan meg kell tennie az adatvédelmi
incidens felmeriilése sorin alkalmazandé lépéseket

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak esetén a JIF illetékes munkatirsa haladéktalanul kezdeményezi
a tanisitviny felfiiggesztését a hitelesitésszolgdltatonil. A felfiiggesztéshez a tanusitviny
tulajdonosa kételes a JIF munkatdrsa rendelkezésére bocsitani a sziikséges adatokat (pl.
személyi adatok; tanusitviny adatok; felfiiggesztési jelsz6), melyeket a JIF munkatirsa a 11. §
(3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen kezel.

(3) Amennyiben a felfggesztésre okot ad6 kériilmények megsziinnek, gy a felfiiggesztett
tandsitviny Wdjra érvényesitésér6l a hitelesitésszolgdltatd dltal megadott hatdridén beliil, a
szolgiltaté dltal meghatdrozott eljarisrend szerint lehet gondoskodni. Amennyiben az
eljirdsrend megengedi, gy a tandsitviny tulajdonosinak a szervezeti egység vezetdje
jovahagydsival tett irisbeli kezdeményezése alapjin a JIF illetékes munkatirsa intézkedik az
tijra érvényesitésral.

(4) Amennyiben a felfiiggesztésre okot adé kériilmények nem sziinnek meg, dgy a
hitelesitésszolgiltaté az dltala megszabott hatiridG leteltével automatikusan visszavonja a
tanusitvanyt, igy a tovabbiakban az mdr nem hasznilhatd.

(5) Amennyiben az elektronikus aldirds tulajdonosinak kozszolgilati jogviszonya vagy
munkaviszonya vagy vilasztott koztestiileti tisztségvisel6i megbizatdsa megsziinik az MTA-
nil vagy a Titkdrsignal, Ggy ezt irdsban koteles jelezni a JIF felé. Ebben az esetben a JIF
illetékes munkatdrsa intézkedik a tandsitviny visszavondsrol.
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(6) Amennyiben a tandsitviny tulajdonosinak megviltozik valamely, a tanisitvinyban
szerepld személyes adata, errl haladéktalanul értesiti szervezeti egységének vezetdje titjin a
JIF vezetGjét. Az adatviltozds miatt a tandsitvinyt vissza kell vonni, amirél a JIF illetékes
munkatdrsa gondoskodik.
VI. AVDH-val hitelesitett, valamint elektronikus aldirdssal, elektronikus
szervezeti bélyegzdvel, idébélyegzdvel ellitott dokumentumok ellendrzése

14. §
AVDH-val hitelesitett dokumentum ellenérzése

(1) Az AVDH bélyegzivel ellitott dokumentum hitelességének megiéllapitisihoz a PDF
dokumentum csatolmédnyaban talilhat6 igazolds alapjin ellendrizni kell, hogy az eredeti
dokumentum kitdl szdrmazik (ki az aldir6ja), és hogy az 6 azonositisa mely id6pontban tortént
meg (mikor tortént az aldirds).

(2) Ha a dokumentum csatolmédnydban nem annak a személynek a neve szerepel, aki jogosult
a dokumentum aldirdsira, vagy az aldiris dituma nem megfelels, akkor a dokumentum
cimzettjének irdsban jeleznie kell a kiild6 fél sziméra, hogy nem fogadhaté el a dokumentum,
és kérni kell egy érvényes és hiteles viltozatot.

15.§
Az elektronikus aldiris és elektronikus szervezeti bélyegzé ellendrzése

(1) Az elektronikus aldirissal vagy elektronikus bélyegzovel ellitott dokumentum cimzettjének
a legnagyobb koriiltekintéssel kell eljirnia az aliirds vagy a bélyegz8 és az ahhoz tartozd
tantisitviny elfogaddsa sordn, ezért az elektronikusan dtvett dokumentum hitelessége
ellenGrzésének elvégzése a cimzett felelGsségi korébe tartozik.

(2) Az elektronikus aldirds érvényességére vonatkozé ellendrzést az aldirdst ellendrzé fél elsé
lépésben szoftveres (pl. PDF dokumentumokat kezel§ szoftver) eszkoz, masodik lépésben pedig
- amennyiben sziikséges - webes eszkéz, a NISZ iltal biztositott Kormédnyzati Elektronikus
Aldirds Ellendrzési Szolgéltatis (KEAESZ) alkalmazisival végzi a www.keaesz.gov.hu
internetes oldalon keresztiil, tovibba ellendrzi a sziikséges adatokat az aldirdspanelben.

(3) A szoftveres vagy webes ellen6rzés sordn elegend6 a program dltal elvégzett ellendrzés
eredményét megtekinteni az aldirispanelben vagy a weboldalon. Csak akkor fogadhaté el a
dokumentum, ha az ellendrzés eredménye az, hogy ,az aldiris érvényes”.

(4) Csak akkor sziikséges hasznilni a KEAESZ-t, ha a szoftveres ellendrzés alapjin nem
egyértelmd, hogy az aldirds érvényes-e. Ha a KEAESZ-szel végzett ellenGrzés sem igazolja az
aldirds érvényességét, gy a dokumentum nem fogadhat6 el.

(5) Amennyiben a fenti, szoftveres vagy webes ellenGrzés alapjin az aldirds érvényesnek

tekinthet6, gy a tanisitviny tulajdonosit is ellendrizni sziikséges, vagyis hogy az aldirdst az a
személy vagy szerv készitette, aki vagy amely aldiréként meg van jelSlve. Ezt az aldirispanel
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kibontdsival, az aldiré tandsitviny részleteinek dttekintésével kell megtenni, mivel itt
ellendrizhetd le az is, hogy az aliiré mely szervezet nevében irt ald.

(6) Az aldirdspanelben ellendrizni sziikséges, hogy a dokumentum mdédosult-e az aldirds 6ta. Az
aldiraspanel nemcsak azt jelzi, ha médosult a dokumentum, hanem azt is kézli, ha nem tértént
médositds az aldirds éta.

(7) Amennyiben az adott dokumentummal kapcsolatban valamely jogszabily el6irja, hogy csak
akkor tekinthet6 hitelesnek, ha idébélyegzé is szerepel rajta, Ggy az id6bélyegzé meglétét is
ellenSrizni sziikséges az aldirdspanelben. Az id6bélyegzs az aldirdsba dgyazottan és 6ndlléan is
szerepelhet a dokumentumon, ezt az aldirdspanel minden esetben jel6li.

(8) A (3)-(7) bekezdésekben foglaltakon tuil ellendrizni sziikséges, hogy az aldirt
dokumentumban szerepl6 pénziigyi kotelezettségvillalis értéke nem nagyobb-e, mint a
tranzakci6s limit értéke. A tranzakcids limit értéke az aldirdspanelben tekinthetd meg, a
tanisitviny részletes adatai kozott (pl. Aldirispanel — Aldirdsrészletek — Tanisitviny
részletei — Részletek — QC-nyilatkozatok).

(9) Az elektronikus aldirds érvényességére vonatkoz6, (3) bekezdés szerinti ellenérzés célja:

a) annak az ellen6rzése, hogy a tanisitviny nem jirt-e le, vagyis az aldirds idGpontja a
tanusitviny érvényességi idején beliilre esik-e;

b) a tanisitviny visszavonisi dllapotdnak ellendrzése, vagyis hogy a tandsitvinyt nem
vontdk vissza valamely okbdl a lejirati idGpont elétt;

¢) az aldiré6 tanisitvinyon tadl a hitelesitésszolgiltatd, valamint a gyokér
hitelesitésszolgdltaté tandsitvinya érvényességi idejének és visszavonisi illapotinak
ellenérzése.

(10) Nem fogadhatd el a dokumentum, ha a (2)-(7) bekezdésekben foglalt ellenérzés alapjin
megkérddjelezhets a hitelessége, tovibbd ha a (8) bekezdésben foglalt ellendrzés eredménye
alapjin a tandsitvanyban jelzett tranzakciés limit nem megfelel5 a dokumentumban szerepld
pénziigyi kotelezettségvillalishoz. Ebben az esetben irdsban jelezni kell a kiildS fél szimdra,
hogy nem hiteles a dokumentum, és kérni kell, hogy kiildjék meg a hiteles viltozatot.

VII. Az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel rendelkezd
dokumentumok hosszi tidvii megdrzése (archivildsa)

16. §

() Az MTA, valamint a Titkdrsdg hatiskorébe tartozé eljirdsok sorin létrehozott és
elektronikus aldirdssal hitelesitett dokumentumok tekintetében a dokumentum kiadményozéja
felelSs azért, hogy a Titkdrsig iratkezelési szabilyzatinak melléklete szerinti irattiri tervben
meghatdrozott Grzési id6 lejartdig a dokumentumok elérhetdek és visszakereshetSek

maradjanak.

(2) A kiadminyozé a hatiskorébe tartozd eljirisok sordn létrehozott és elektronikus aldirdssal
hitelesitett dokumentumok tekintetében az archivilisi feladat ellitdsa érdekében a MonDoc
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iktatérendszerben elhelyezve védi a dokumentumot a jogszeritlen térlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozziférés ellen.

(3) Amennyiben valamely bizalmi szolgdltaté biztositja az elektronikusan aldirt dokumentumok
hiteles archivildsdhoz sziikséges, megfelel§ szolgiltatist, Ggy a JIF gondoskodik ennek
igénybevételérdl.

(4) A (3) bekezdésben emlitett szolgiltatds bizalmi szolgdltaté dltal t6rténd kiépitéséig, az iratok
hitelességének hossziitivii megdrzése érdekében hiteles papiralapd mdsolatot sziikséges
késziteni azon elektronikusan aliirt dokumentumokrél, melyek hitelességének megdrzése — a
dokumentumban foglalt kotelezettségvillalis vagy egyéb joghatds miatt — az aldird tanisitviny
lejiratit kovetden is sziikséges. Ezen hiteles, papiralapii mésolat elkészitéséért és megdrzéséért
az eredeti, elektronikusan aldirt dokumentum kiadméanyozéja felel.

VIII. Ziré rendelkezések

17.§
(1) Jelen hatdrozat 2020. december 1-jén 1ép hatilyba.

(2) A hatdrozatot a Titkdrsig Intranetén a Dokumentumtir » Hatdrozatok tira » Elnoki
hatdrozatok megnevezésii oldalon kell kihirdetni, valamint az Akadémia honlapjin és az
Akadémiai Ertesitében kézzé kell tenni.

(3) A JIF vezetGje koteles jelen szabilyzatot rendszeresen, valamint minden olyan jogszabélyi,

szervezeti és technoldgiai viltoztatds utdn feliilvizsgilni, és indokolt esetben a médositdsira
javaslatot tenni, amely a szabalyzatban foglaltak végrehajtisit lényegesen befolyisolja.

Budapest, 2020. november 27.

Freund Tamais
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2. sz. melléklet
Elektronikus dokumentumrdl készitett biteles, papiralapti masolathoz csatolandi zdradék mintaszivege

ZARADEK

Alulirott tandsitom, hogy ez a papiralapii mdsolat az dltalam a mai napon ellenérzétt, az aldirdsa
napjin érvényes elektronikus aldirdssal ellitott eredeti, elektronikus irat tartalmaval
mindenben megegyezik.

Az eredet, elektronikus irat kiadmdnyozéjinak neve:

Az eredeti, elektronikus iratot kiadményoz6 szervezet megnevezése:
Az eredeti, elektronikus irat kiadmédnyozasinak id6pontja:

Az eredeti, elektronikus dokumentum iktatészdma:

Az eredeti, elektronikus dokumentum megnevezése:

A masolat készitGjének neve:

A misolat készitGjének tisztsége, vagy beosztdsa és szervezeti egysége:
A misolat készitésének idGpontja:

Misolatkészit§ aldirisa
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3. sz. melléklet
Papiralapit dokumentumirdl készitett biteles, elektronikus midsolathoz csatolando ziradék mintaszivege

ZARADEK

Alulirott tandsitom, hogy ez az elektronikus misolat az dltalam a mai napon ellenérzétt
eredeti, papiralapi irat tartalmdval mindenben megegyezik.

Az eredeti, papiralapi irat kiadmanyozdjinak neve:

Az eredeti, papiralapi iratot kiandminyozo szervezet megnevezése:
Az eredeti, papiralapu irat kiadményozdsinak idGpontja:

Az eredeti, papiralapi dokumentum iktatdszima:

Az eredeti, papiralapi dokumentum megnevezése:

A misolat készitGjének neve:

A misolat készitGjének tisztsége, vagy beosztdsa és szervezeti egysége:
A misolat készitésének idGpontja:

#sasasstevcecsenasssssss LR R TR R

Misolatkészitd elektronikus aldirdsa
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4. 5z. melléklet
Mintaszoveg elektronikus aldirds igényléséhez

Iktatészdm:
Elektronikus aldirds igénylése’
. . (munkatars/tisztségvisel6 neve), a ............... (titkdrsagi szervezeti
egyseg/akadennm testilet megnevezése) .....c.ocoveiiniiirinenne. (beosztas vagy tisztség

megnevezése) munkatdrsa/tisztviseldje feladatkorébdl adédéan az alibbi iigykordk tekintetében
kiadmanyoz6i jogkorrel rendelkezik az MTA/MTA Titkarsiga (a megfelelé rész alihizandé)
nevében:

A kiadményozis elektronikus lebonyolitisihoz .......................... (munkatdrs/tisztségviselé
neve) részére elektronikus aliirds beszerzését kezdeményezziik, melyhez Elnék r szives
jovahagydsat kérem..

Kelt,

(P.H.)
fGoszilyvezets
Az elektronikus aldirds beszerzését jovahagyom .......................... (munkatdrs/tisztségvisels

neve) részére.

Kelt,

(P.H.)

elnok

I Jelen nyomtatviny kitéltése kizarélag azon igénylések esetében sziikséges, mely
sorin nem az MTA elnéke, fotitkdra, ftitkirhelyettese vagy a Titkirsig valamely
6nillé és nem 6nillé szervezeti egységének vezetdje részére torténik az elektronikus

P a.d

aldiris beszerzése.
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