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Elszamolhato koltségek leirasa

SZEMELYI JELLEGU KIADASOK

Koltségnem megnevezése

Benytjtandé dokumentumok kore’

Ziradékolas az EREDETT bizonylatokon
kotelezs / nem kotelezs?

Megbizaisi dij (bérszamfejtett)

Ezen kiaddsi jogcimen lehet tervezni a
taimogatott tevékenység megvaldsitisihoz,
kapcsolod6 megbizdsi jogviszony alapjin
foglalkoztatottak koltségét.

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ahhoz
kapcsolodo foglalkoztatottat terhels
adoeldleg és jarulékok

Benyujtand6é dokumentumok:

a kifizetést megalapozé szdmfejtési bizonylat/
bérjegyzék (kifizetési jegyzék) / bérkarton,
teljesitésigazolas

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)
megbizasi szerz6dés (és modositasai)

Megbizasi jogviszonyként csak a timogatdisi idészakban
felmeriilt koltség szimolhat6 el.

kotelez6:
o szamfejtési bizomylat/bérjegyzék/bérkarton
o pénzuigyi teljesitést (kifizetést ) igazolo bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdamlakivonat ),

amennyiben a bizonylat mds tételt is tartalmaz

Tiszteletdijak

Szerz6dés szerint, valamely nem dallandé
jellegl szellemi munkéért, tevékenységért,
szolgalatért, teljesitményért fizetett Gsszeg;
honorarium.

- bérszamfejtett tiszteletdij és az ahhoz
kapcsolod6  foglalkoztatottat  terhel§
adoeldleg és jarulékok

Benyujtandé dokumentumok:

a kifizetést megalapoz6 szamfejtési bizonylat/
bérjegyzek (kifizetési jegyzék) /bérkarton
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)
szerzGdés, megiallapodds, hatirozat.

kotelez6:
o szdamfejtési bizonylat/bérjegyzék/bérkarton
o pénziigyi teljesitést (kifizetést ) igazolo bizonylat
(pénztirbizonylat vagy bankszamlakivonat ),

amennyiben a bizonylat mads tételt is tartalmaz

' Papiralapon benyujtott elszamolds esetén a timogatds terbére elszdmolni kivint szamviteli bizonylatok mdsolatait hitelesiteni szitkséges. A fenymdsolatra ra kell irni kék tollal vagy
belyegzo lenyomattal az ,,Eredetivel mindenben megegyezd biteles mdisolat” szoveget, melyet a képviseld vagy meghatalmazottja aldirdsaval és datummal, valamint a Kedvezményezett szervezet
belyegzd lenyomatdval kell elldtni. Elektronikus alapon benyijtott elszdmolds esetén a hitelesités nem sziikséges.

> A tamogatds terbére elszdmolt eredetei sziamuviteli bizonylaton szerepelnie kell a ziradéknak, melynek tartalmaznia kell a tamogatds azonosito szdmadt.
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MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS HOZZAJARULASI ADO

Koltségnem megnevezése

Benyujtand6 dokumentumok kore’

Ziradékolas az EREDETI bizonylatokon
kotelezs / nem kotelezs?

Személyi kifizetések utan fizetendo adok,
Jjarulékok

az adott orszdgban érvényes jogszabilyok
szerint

Benvijtandé dokumentum:

a kifizetést megalapoz6 szamfejtési bizonylat/
bérjegyzék (kifizetési jegyzék) /bérkarton,
szamfejtett bér és személyjellegi koltségek utdn a

kotelezd:

o [ szabdlykent az adok, jarulékok zdradékoldsa a
személyi  kifizetéshez  kapesolodo  szamfejtési
bizomylaton keruil rogzitésre.

munkaaddkat  terhel6  jarulék,  szociilis o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizomylat

hozzijiruldsi  adé  megfizetését  igazold (pénztirbizonylat  vagy bankszdamiakivonat ),

bankszamlakivonatok. amennyiben a bizonylat mds tételt is tartalmaz
DOLOGI KIADASOK

Koltségnem megnevezése

Benyujtandé dokumentumok kore”

Zaradékolas az EREDETI bizonylatokon
kotelezd / nem kotelezs?
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Adminisztrdcio koltségei

Ezen kiadisok kozott lehet elszimolni a
timogatott tevékenység megvalositisival, a

szervezet  mikodésével, a  pilyazati
programmal  kozvetleniil — Gsszefiiggd

adminisztricios koltségeket (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatast), pl.:

- nyomtatvanyok koltségei

- irodai papir koltsége;

- adminisztriciés szolgaltatdsok kiadasai, pl.
kiadviny terjesztési koltsége, postakoltség

Benyujtandé dokumentumok:
A koltség felmeriilését alitimaszto:
e szimla
o teljesitésigazolis,
feltiintetésre
o apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)
e 200.000 forint Osszeget meghaladé szamlik
esetében a szerzédés, visszaigazolt megrendelés
vagy arajanlat+megrendelés

ha nem a szimlin keriil

Szolgiltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységet lehet elszimolni ezen a
soron.

Adminisztracié  koltségeinek elszimoldsa esetén a
tamogatott tevékenység idGszakban felmeriilt szolgaltatis
és a projekt idGszakban tortént vasarlis értéke szimolhato
el.

kotelez6:
o szdmla, eloleg szamin
o penziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
(pénztarbizonylat  vagy bankszdamlakivonat),
amennyiben a bizonylat mads tételt is tartalmaz

Megbizasi dij
(szamlas kifizetés esetén)

Benyujtand6 dokumentumok:
A koltség felmeriilését alitamaszto:

kotelezd:
o szdmla, eloleg szdamia

e szamla o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
Ezen kiaddsi jogcimen lehet elszimolni a o teljesitésigazolis, ha nem a szimlin kertil (pénztirbizonylat vagy bankszamlakivonat ),
tdimogatds megvalGsitisihoz  kapcsol6do feltintetésre amennyiben a bizonylat mds tételt is tartalmaz
megbizasi dijakat. e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
e aszamlihoz kapcsol6dé szerzédés, megéllapodas.
Ezen kiaddsok kozott azok a megbizasi dijak
tervezhetGek, amelyek teljesiilését  kovetGen a




1552/2024/GI Elszamolasi dtmutaté 1. szimad melléklete

Elszamolhato koltségek leirasa

szolgaltatast nydjt6 szamlat allit ki a szolgaltatdst
igénybevevd részére.

Ezen kiadasok kozott a szamfejtett megbizasi dij nem
szamolhat6 el!

A megbizisi dij elszdmoldsa esetén a timogatdsi

Nyomdakoltségek, szerkesztoi koltségek

Ezen kiadasok kozott lehet tervezni a
taimogatott tevékenység megvaldsitasihoz
kozvetleniil kapcsolédé nyomdai munkéval
kapcsolatos  beszerzések,  szolgaltatdsok
értékeit (anyagkoltségek és szolgiltatisok
igénybevétele is), pl.:

- nyomdai el6készitési munkak, szoveg- és

képbevitel  (irds, szkennelés), grafikai
tervezés,  kiadvinyszerkesztés  (szedés,
tordelés),  képfeldolgozas  (szkennelés,

optimalizilas), korrektira

- nyomdakéltség (levilagitds, monitorozas,
nyomds, kotés, hajtogatds, korbevigis,
csomagolds)

- papir- és festékkoltség

- digitalizalas koltségei, CD/DVD koltségei
(anyag-, gyartasi és csomagolasi koltségek)
- online publikélds koltségei

id6szakban  felmeriilt koltség, szolgiltatis  értéke
szamolhat6 el.
Benyujtandé dokumentumok:
A koltség felmeriilését alatdmaszto:
e szamla
o teljesitésigazolds, ha nem a szimlan kertil
feltiintetésre

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)

e 200.000 forint Gsszeget meghalad6 szamlak
esetében a szerzGdés, visszaigazolt megrendelés
vagy drajinlat+megrendelés

Szolgiltatasok igénybevétele esetén csak a szimla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni.

Nyomdakoltségek és a szerkeszt6i koltségek elszamolisa
esetén a timogatasi idGszakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

kotelezd:

szdmla, eldleg szdamla

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizomylat
(pénztarbizonylat  vagy bankszdmlakivonat ),
amennyiben a bizonylat mads tételt is tartalmaz
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Egyéb, a feladat ellatasiboz kapcsolodo

nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen kiaddsok kozt azokat a beszerzéseket,
szolgéltatisokat lehet tervezni, amelyek a
tevékenység megvaldsitisihoz, a szervezet
mikodéséhez kozvetleniil kapesolédnak. Pl
- helyiség bérleti dija
- ingatlankezelési dij

Benyujtandé dokumentumok:
A koltség felmeriilését alitimaszto:
e szamla
o teljesitésigazolds, ha nem a szimlin kertil
feltiintetésre
e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)
e 200.000 forint Osszeget meghaladé szamlik
esetében a szerzédés, visszaigazolt megrendelés

kotelezd:

szdamla, eloleg szamla

penziigyi teljesitést (kifizetést ) igazolo bizonylat
(pénztirbizonylat vagy bankszdmlakivonat ),
amennyiben a bizonylat mads tételt is tartalmaz

- telefonkoltség vagy arajanlat+megrendelés
Egyéb, a feladat ellitisahoz kapcsol6dé nevesitett
beszerzések, szolgaltatisok koltség elszamoladsa esetén a
timogatasi idGszakban felmeriilt szolgaltatis értéke
szamolhat6 el.

Forditott AFA Benyujtand6 dokumentumok: kotelezd:

A forditott ad6zas egyszertsitve azt jelenti,
amikor az adét a termék beszerzdie,
szolgéltatds igénybevevgje fizeti meg az
allam részére. Vagyis a szamla az AFA
telszamitasa nélkil keril kidllitisra és az
adot majd a vevének kell megfizetnie az
allam részére.

e a FAD befizetést igazolé bankszdmlakivonat
e szamla/ szimviteli bizonylat

bankszamlakivonat, szimlin szereplé FAD tétel is
keriiljon zaradékolasra

Rezsi koltség

Az elszamolhat6 rezsikoltség
szazalékos mértékét minden esetben a
Téamogaté6i Okirat szabilyozza.

Benyujtand6 dokumentumok:
A rezsi kiaddsok részletezését a pénziigyi elszimoldsban
egyosszegben kérjitk megadni.

A timogatis keretében rezsikoltségként elszimolt
koltségeket és az ahhoz kapcsol6d6 nyilvantartisokat az

nem kotelezd
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elszimolashoz nem kell csatolni, a felmeriilt koltségek
alatdmaszté bizonylatok helyszini ellenérzés keretében
keriilhetnek vizsgélatra.

Beruhazasi kiadasok

Koltségnem megnevezése

Benyujtandé dokumentumok kore”

Zaradékolas az EREDETT bizonylatokon
kotelezd / nem kotelezs?

Targyi eszkozok és immaterialis javak
koltsége

Ezen kiaddsok kozt lehet tervezni a
tamogatott tevékenység megvaldsitisihoz
kapcsolod6 annak érdekében felmeriils
targyi eszkoz beszerzéseket és immaterialis
javakat. Jogdij, fotéanyag jogdija.

Benyujtand6 dokumentumok:
A koltség felmeriilését alatdmaszto:

szamla

teljesitésigazolis, ha nem a szamlin keriil
feltiintetésre

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
(pénztarbizonylat vagy bankszdmlakivonat)
dllomanybavételi bizonylat

200.000 forint Gsszeget meghaladé szamlak
esetében a szerzédés, visszaigazolt megrendelés
vagy drajanlat+megrendelés

kotelez6:
o szdmla, eloleg szimla
o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
(pénztarbizonylat  vagy bankszdmlakivonat ),
amennyiben a bizonylat mads tételt is tartalmaz




