A Magyar Tudomanyos Akadémia eln6kének
25/2020. (XI. 27.) szamu hatirozata

a Magyar Tudominyos Akadémia, valamint a Magyar Tudoméinyos Akadémia
Titkarsaga altal hasznalt elektronikus aldirasok alkalmazasiarél, az elektronikus
hitelesitéssel ellitott iratok ellendrzésérdl és a masolatok készitésének szabalyairol”

Az elektronikus uton végzett feladatellitds jogszerd, biztonsigos és szakszerd lebonyolitasa
érdekében, az elektronikus tigyintézést biztosité szervekre vonatkozé jogszabilyi elSirasokra
figyelemmel, a Magyar Tudomanyos Akadémiardl szol6 1994. évi XL. torvény 14. §-dban, a
Magyar Tudominyos Akadémia Alapszabalydban és Ugyrendjében biztositott jogkéromben
eljarva az aldbbiak szerint hatirozom meg a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovibbiakban:
MTA, vagy Akadémia), valamint a Magyar Tudominyos Akadémia Titkirsiga (a
tovabbiakban: Titkarsdg) dltal haszndlt elektronikus aldirasok alkalmazasinak, az elektronikus
hitelesitéssel ellatott iratok ellendrzésének és a masolatok készitésének szabdlyait.

L. Altalinos rendelkezések

1. §

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja az elektronikus dton végzett feladatellitishoz kapcsolddé eljarasrend és
felel6sségi  korok meghatdrozasa, az elektronikus alairdsokhoz kapcsolodé jogok és
kotelezettségek rogzitése, valamint az elektronikus dokumentumok kezelésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsa annak érdekében, hogy az tigyintézés sordn keletkezett dokumentumok
hitelessége nemcsak az tigyintézés soran, hanem hosszu tavon is biztositott legyen.

2.§
A szabalyzat hatalya

(1) Szervi hatily: Jelen szabdlyzat hatilya az M'T'A-ra és a Titkarsagra terjed ki.

(2) Személyi hatily: Jelen szabilyzat hatilya az MTA koztestiilet tagjaira, valamint a
Titkarsaggal kozszolgalati vagy munkajogviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all6 munkatdrsakra (a tovabbiakban: munkatirsak) terjed ki.?

* A Magyar Tudominyos Akadémia elnokének 15/2023. (IX. 28.) szdmd, 2023. oktdber 1. napjitdl hatilyos
médosité hatdrozatdval [a tovabbiakban: 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat] egységes szerkezetben.
* Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitél
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(3) Térgyi hatdly az aldbbi tevékenységekre terjed ki:

a) az elektronikus aldiris haszndlatira jogosult munkatirsak altal az MTA vagy a
Titkdrsig hatdskorébe tartozé feladatok ellitisa sorin az elektronikus formaban
létrehozott, elektronikus alairdssal vagy AVDH-val ellitott dokumentumok készitése;3

b) az MTA-hoz vagy a Titkirsighoz beérkezett, elektronikus aldirdssal ellatott
dokumentumok hitelességének, valamint az elektronikus aldirds érvényességének
ellendrzése;

c) az MTA, valamint a Titkdrsig éltal haszndlt tanusitvinyok életatjanak kezelése
(tandsitvanyok igénylése, nyilvantartasa, felfiiggesztése, visszavondsa);

d) a Titkdrsag éltal tarolt, elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
egyes dokumentumok hosszd tava megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges archivalas;

e) papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitése;

f) elektronikus iratrdl hiteles papiralapi masolat készitése.

3.9

Kapcsol6dé jogszabalyok és bels6 szabalyozasi dokumentumok

A szabalyzat elkészitése soran felhasznalt jogszabalyok és belsé szabdlyzatok:

a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapesol6dé elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
sz016 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. jilius 23-1 910/2014/ EU rendelete;
az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgiltatisok dltalinos szabélyairdl szol6 2015. évi
CCXXITI. torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.);
az elektronikus tigyintézési szolgiltatisok nyujtasira hasznilhat6 elektronikus aldirdshoz
és bélyegz6hoz kapesolodd kovetelményekrdl sz016 137/2016. (V. 13.) Korm. rendelet;
az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;
az egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijelolésérdl szol6 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet;
a digitalis archivilas szabalyairdl sz6l6 1/2018. (V1.29.) I'TM rendelet;
a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. torvény;
a Magyar Tudomdnyos Akadémia Titkarsiginak Szervezeti és mikodési szabilyzata
(tovabbiakban: SZMSZ);
a Magyar Tudomainyos Akadémia Titkarsiganak Iratkezelési szabalyzata (tovibbiakban:
iratkezelési szabalyzat).

49

Fogalomtar

Bizalmi szolgaltatas: Elektronikus szolgiltatds, amely lehet

a) elektronikus aldirasok, elektronikus bélyegzik vagy elektronikus idébélyegzdk, ajanlott
elektronikus kézbesitési szolgiltatisok, valamint az ilyen szolgaltatdsokhoz kapcsol6do
tanusitvanyok létrehozasa, ellendrzése és érvényesitése; vagy

b) weboldal-hitelesits tanusitvinyok létrehozasa, ellenérzése és érvényesitése; vagy

¢) elektronikus alairisok, bélyegzék vagy az ilyen szolgiltatisokhoz kapcsol6do
tandsitvinyok megdrzése.

3 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatalyos 2023. oktéber 1. napjitdl
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2. Elektronikus hitelesitésre alkalmas eszk6z6k és szolgaltatasok:

a) Azonositisra visszavezetett dokumentum-hitelesités (a tovabbiakban: AVDH):
Ugyfélkapu-regisztriciéval igénybe vehet6 szolgiltatds, melyet a Nemzeti
Infokommunikiciés Zrt. (a tovabbiakban: NISZ) biztosit. AVDH hitelesités esetén a
felhasznal6 azonositdsa utdn a NISZ elektronikus bélyegzdt és id6bélyegzit helyez el a
kivéilasztott dokumentumon, tovabbd zaradékkal latja el azt. A ziradék tartalmazza,
hogy a hitelesitett dokumentum mely természetes személytdl szarmazik, valamint
hogy az & azonositisa mely idGpontban tértént meg. Az AVDH-val hitelesitett
dokumentum teljes bizonyité erejd maganokiratnak mingstl.+

b) Elektronikus aldirds: Az elektronikus dokumentumhoz azonositisi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvilaszthatatlanul Gsszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint aliir6 személyt, illetve bizonyitja az aldiris
tényét.

Az alairis képe az aldir6 nevével kozvetleniil megjelenhet a dokumentumon, az alairéi
tanusitvany pedig tartalmazza, hogy az alairé mely szerv nevében ir ald.

Jelen szabalyzatban elektronikus aldiras alatt kizirolag a mindsitett
tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsiga elektronikus alairis, valamint a
mindsitett elektronikus aldiras értendd, melyek hasznalatival teljes bizonyité ereji
maganokirat készithetd.

¢) Elektronikusbélyegzd: Olyan, az elektronikus alairdssal megegyezd technolégira épiilg
hitelesitési megoldas, ahol az elektronikus bélyegzdt érvényesit adatokat a bélyegzd
tandsitvanya adott jogi személyhez kapcsolja, és igazolja az érintett jogi személy nevét.

d) Egyéb, elektronikus azonositist koévetd hitelesités: Aldirassal egyenértékiinek
tfogadhato el az Akadémia Adattir (AAT) rendszerében torténd hitelesités, mely soran
az aldiré az egyedi felhasznilonév és jelsz6 hasznilatival valé belépés utin az
elektronikus dokumentumban arra kijelolt helyen, a megadott médon jelzi dontését
vagy szandékat (pl.: x jel elhelyezése). Ebben az esetben a jeloléssel ellatott és az AA'T
rendszerében elmentett dokumentum aldirt nyilatkozatként kezelend6.s

3. Elektronikus dokumentum: Elektronikus formédban, kiilonésen szoveg, képi, hang-,
vagy audiovizualis felvétel formdjiban tirolt birmilyen tartalom.

4. Ervényességi linc: A tantsitvanyok, a tanusitvinyokkal kapcsolatos informaciok, az
aldiras-ellen6rzé adatok, a tantsitvany aktudlis allapotira, visszavondsira vonatkozo
informdcidk, valamint a tandsitvanyt kibocsaté szolgaltat6 aldiris-ellenérzé adatira és
visszavondsira vonatkozé informdciok, melyek segitségével megallapithatd, hogy az
elektronikusan aldirt dokumentumon az aldirds, illetve az iddbélyegzé elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

5. Hitelesités: Olyan elektronikus folyamat, amely lehet6vé teszi a természetes vagy jogi
személy elektronikus azonositisinak, vagy az elektronikus adatok eredetének és
sértetlenségének az igazolasat.

4 Modositotta a 1572023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktdber 1. napjitdl
5 Beiktatta a 1§/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitél
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I0.

II.

(1)

Hitelesitésszolgaltaté: Olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tandsitvanyt igényl§ személyét, részére tandsitvanyt bocsit ki, nyilvintartdsokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossigra hozza
a tanusitvanyhoz tartozé szabilyzatokat, az aldirds-ellen6rzé adatokat és a tandsitvany
aktualis allapotara (kiilonGsen esetleges visszavonasira) vonatkozd informaciokat.

Idé6bélyegzés: az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolds (iddbélyegz3) rendelése,
amely tartalmazza az iddbélyegzés hiteles idGpontjit. Az id6bélyegzés az elektronikus
dokumentumhoz oly médon kapesolodik, hogy dokumentumon érzékelhetd lesz az
igazolas kiadasit kovetd modositas, ezaltal az idSbélyeg érvénytelenné viélik.

Id6bélyegz6: Az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzirendelt vagy azzal
logikailag Gsszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idbélyegzés id6pontjiban valtozatlan formdban mar létezett.

Kompromittalédas: Olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehozé adat (magankulcs)
vagy az aldiras-létrehozo eszkoz illetéktelen személy birtokdba jut, vagy ismertté vilhat,
azaz a védendd adat vagy kod bizalmassaga sériil.

Tanusitvany: A hitelesitésszolgéltaté altal kibocsatott igazolds, amely garantilja az aldiré
személyének, az aldirdst létrehozé magankulcsinak és nyilvanos kulcsinak egymidshoz
tartozasat, és igazolja e személy személyazonossigit vagy valamely mds tény fennallisit,
ideértve a hatdsigi (hivatalos) jelleget. Az aldirdsi tandsitvany tartalmazza az aldirds-
ellenérzé adatot (nyilvanos kulcs), az alair6 megnevezését, és a tandsitvany kibocsito
hitelesitésszolgilato elektronikus aldirasit.

Tanusitvany visszavonasi lista: Valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvinyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesitésszolgaltatd bocsat ki. A visszavonasi lista megtekinthetd a tandsitvanyt kibocsito
hitelesitésszolgaltatd internetes oldalin, emellett a tandsitvany visszavondsira vonatkozo
informécidkat az aldirispanel tartalmazza.

II. Szerepkorok

59

Bels6 szerepkorok
A) AVDH szolgaltatas hasznalatira jogosultak

AVDH szolgaltatassal hitelesitett dokumentumot készithet a jelen szabdlyzat hatédlya ald
tartoz6 valamennyi munkatars és koztestiileti tag. Az AVDH-val torténd hitelesités célja
a szervezeten beliili igyintézéshez kapcsolodo aldirds megtétele (pl. feljegyzés hitelesitése),
valamint a maginszemélyként torténd nyilatkozattétel, kitelezettségvallalds. KiilsG szerv
vagy személy részére kiildendd, az M'TA vagy a Titkarsag feladatellitasahoz kapcsol6do
dokumentum hitelesitésére az AVDH nem hasznilhat.6

¢ Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktdber 1. napjitdl
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B) Elektronikus alairas hasznalatira jogosultak

(1) Elektronikus aldirds haszndlatira az M'TA elnoke, alelnokei, fétitkara, fétitkarhelyettese,
az MTA allandé6 kozgylési bizottsigainak elnokei és tarselnoke, az MTA tudomanyos
osztilyainak elnokei, valamint azon tisztségviselGk és titkarsigi munkatdrsak jogosultak,
akiknek kiadmanyozisi joga az MTA vagy a Titkdrsig belsG szabilyzataibol levezethetd,
vagy akiket az M'TA elnoke irisban feljogositott az elektronikus aldirds hasznilatira.”

(2) A Titkirsig kiadmanyozasi joggal rendelkez6 munkatirsainak korét f6 szabalyként a

Titkarsag SZMSZ-e hatirozza meg.?

(3) Az M'TA honlapjin kézz¢é kell tenni, és folyamatosan frissiteni kell az elektronikus alairast
hasznalok nevét és tanusitvanyaik nyilvanos adatait (1. sz. melléklet) az alibbiak szerint:

a) a foglalkoztatott csaladi és uténeve;

b) foglalkoztatd szervezet (MTA vagy Titkarsig);

c) tanusitvanyszam;

d) a tanusitvany érvényességének kezdete és vége;

e) a tanusitvany visszavonisinak datuma;

f) a tanusitvany statusza (érvényes; lejirt; visszavonva);
g) a hitelesitésszolgiltaté megnevezése;

h) az aldirds automatizilt ellenGrzéséhez sziikséges cim.

(4) Az MTA, valamint a Titkarsig képviseletében elektronikus alairds haszndlatara jogosult
személy:

a) kizarolag az alafrisra vagy kiadmdnyozasra vonatkozé belsG szabalyzoknak, valamint
jelen szabdlyzatnak megfelelGen, feladatkorében eljarva hasznilhatja az elektronikus
alairast;?

b) kizdrdlag a Titkarsig altal, a jelen szabdlyzatban foglalt eljirisrend szerint igényelt
elektronikus aldirast hasznilhat a hivatali feladatelltisa soran;

¢) kizarolag statikus, eredeti tartalma tekintetében nem szerkeszthetd tartalmu (pl. PDF
formitumi) dokumentumot hitelesithet elektronikus alairassal;

d) koteles a részére az elektronikus aldirds létrehozasihoz atadott eszkozt (pl.: chipkartya,
token) és a tanusitvany felfiiggesztéséhez sziikséges jelsz6 eredeti példanyit biztonsigos
helyen 6rizni; amennyiben a tanusitvainyt CD-n kapta meg az igényls, ugy ennek
Orzésérdl az alairas tulajdonosa vagy az Informatikai FGosztily gondoskodik; az aldiras
létrehozisihoz sziikséges titkos jelszot mas személynek atadni vagy elérhetévé tenni
tilos;™

e) az elektronikus aldirds létrehozasihoz sziikséges barmely eszkoz vagy jelszo
kompromittalodisa (pl. elvesztés, nyilvinossigra keriilés) esetén a tanusitviny
visszavondsa érdekében koteles soron kiviil intézkedni a jelen szabalyzatban foglaltak
szerint.

7 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatédlyos 2023. oktdber 1. napjitdl
8 Modositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatélyos 2023. oktéber 1. napjitdl
9 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitdl
1© Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatirozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitdl

5



(»)

(2)

(3)

(»)

(2)

6.§

Kiils6 szerepkorok
A) Kiils6 partner

Jelen szabalyzat szerint kiils§ partnernek tekintendd azon természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet, aki vagy amely az MTA vagy a
Titkarsig hatdskorébe tartozé tigyben az MTA vagy a Titkirsig részére elektronikus
formaban készitett és elektronikusan hitelesitett/aldirt, vagy elektronikus bélyegzdvel
ellitott dokumentumot tovébbit.”

Azon kiilsé partnerek részére, akik az (1) bekezdésben foglalt médon fordultak az MTA-
hoz vagy a Titkdrsighoz, elektronikus uton kell vilaszt kiildeni a partner éltal valasztott
csatornan (hivatali-, igyfél-, cégkapu; e-mail), kivéve, ha a kiils§ partner kifejezetten
masként rendelkezik (pl. postai ut).

Kiils6 partner szervezeti képviselGje vagy megbizottja részérdl abban az esetben fogadhat6
el AVDH-val t6rténg hitelesités, ha az illet§ a képviseleti jogosultsigat igazolja, vagy az
kozhiteles nyilvintartasbol megallapithatd, tovabbd amennyiben a személye az AVDH-
val hitelesitett irat zaradéka alapjin egyértelmiien beazonosithat6.™

B) Hitelesitésszolgaltaté

Az MTA és a Titkdrsag feladatellitdsa soran hasznalhato, és az elektronikus tigyintézést
biztosit6 szervek szamara eldirt feltételeket teljesit elektronikus alairasok f&szabalyként a
NISZ-t6l igényelhetdk, kivéve, ha mas hitelesités-szolgiltaté az MTA és a Titkdrsig
részére a feladatellatds és a jogszabalyi elSirasok szempontjabol megfelelébb elektronikus
alafrast tud biztositani.

Csak olyan hitelesitésszolgaltat6tdl igényelhetd elektronikus aldirds, mely szolgaltat6
teljesiti a vonatkozo jogszabdlyok altal el6irt, az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok
nyujtasira felhasznilhat6 elektronikus alairasokhoz kapcsolodo kovetelményeket.

II1. Az elektronikus aldirds alkalmazdisa

7-S

Az elektronikus aldiras alkalmazasa

Az elektronikus alairds hasznilatira jogosult munkatirs vagy tisztségvisel§ kizardlag az
MTA vagy a Titkdrsag hatdskorébe tartozé feladatok ellitdsa soran, az M'TA vagy a
Titkarsag képviseletében eljirva alkalmazhatja a Titkdrsag altal igényelt és rendelkezésére
bocsitott elektronikus aldirist. A 4. § 2. b) pont szerinti elektronikus alairas
magancélra nem hasznalhat6."

" Médositotta a 1572023. (IX. 28.) hatirozat. Hatdlyos 2023. oktdber 1. napjitdl
2 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatdlyos 2023. oktéber 1. napjit6l
3 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitdl
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(2)

(3)

Elektronikus aldirast kell haszndlni a kiadményozashoz a kételezd elektronikus tigyintézés
soran, a hivatali kapun kikiild6tt dokumentumok esetében.'+

Elektronikus aldirast javasolt haszndlni a kiadmdnyozishoz a jellegébdl adédéan érdemben
elektronikusan intézhetd tigyek e-mailben tovabbithat6 iratai esetében.’s

(4) Amennyiben egy kotelezettségvillalst, vagy mas polgari jogi megallapodast tartalmazé

(5

(»)

iratnak t6bb aldirdja is van, Ggy csak abban az esetben irhat6 ald elektronikus aldirdssal a
dokumentum, ha minden aldir6 fél rendelkezik a megfelel6 minGsitésd elektronikus
alairassal. Ha legaldbb egy alair6 nem rendelkezik megfelelS elektronikus alairassal, akkor
az iratot papir alapon kell aliirnia minden félnek.

Amennyiben valamely rendkiviili helyzet esetén a (4) bekezdésben leirt papiralapu aldiras
az ligyintézés lényeges késedelmével jirna, ugy kivételes esetben egyiittesen alkalmazhatd
mind a papiralapd, mind az elektronikus aldirds ugyanazon tartalmat hordozo
dokumentumokon. Ebben az esetben az alibbiak szerint sziikséges eljarni:

a) Amennyiben a dokumentumot el8szor az a személy irja ald, aki nem rendelkezik
elektronikus alairassal, igy 6 papir alapon irja ala az iratot, majd ezt a papir alapon aldirt
dokumentumot hiteles elektronikus dokumentumma kell alakitani a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint. Ezt a hiteles elektronikus mésolatot irja ala a t6bbi aldir6
tél elektronikus alairdssal.

b) Amennyiben a dokumentumot elGszor elektronikus aldirassal irtak ald, Ggy az alairt
elektronikus dokumentumrodl hiteles papiralapi maésolatot sziikséges késziteni a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint. Ezt a hiteles mdsolatot papir alapon irja ald az a fél, aki
nem rendelkezik elektronikus aldirassal.

¢) Mind az a), mind a b) pont szerinti megoldds alkalmazasa esetén a dokumentum végsd,
minden fél iltal aldirt verzija mellett minden aldiré fél sziméra rendelkezésre kell
bocsitani a dokumentum azon eredeti, részben aldirt példanyait is, melyeken vagy csak
a papiralapu, vagy csak az elektronikus aldiras szerepel.

d) Ha a dokumentumnak ketténél t6bb aldiréja van, és a felek vegyesen (papir alapon és
elektronikusan) irnak ald, Ggy az azonos moédon aldiré feleknek ugyanazon a
dokumentumot kell aldirniuk. Igy dsszesen egy elektronikusan aldirt dokumentum jén
létre (egy vagy t6bb elektronikus aldirissal), és annyi papiralapa, eredeti példiny, ahdny
alairdja Gsszesen van a dokumentumnak, azonban minden eredeti, papiralapt példinyon
szerepelnie kell minden papir alapon alairé fél alairisinak. fgy a c) pont szerinti
rendelkezésre bocsitisnil egy-egy elektronikus és papir alapi példinyt elegendd
megkiildeni minden aldir6 fél szamara.

IV. Misolatok készitésének szabalyai

8. §

Altalanos szabalyok a masolatok készitésére vonatkozo6an

Jelen szabilyzat az M'TA vagy a Titkirsig feladatellitdsa soran keletkezd, az MTA
valasztott tisztségvisel6i vagy a Titkdrsig munkatdrsai dltal kiadmanyozott, valamint az

4 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatédlyos 2023. oktdber 1. napjit6l
15 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjatél
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MTA-hoz vagy a Titkirsighoz beérkezd, kiils szerv vagy személy altal kiildott iratok
hiteles mdsolatainak elkészitésére vonatkozik

a) elektronikus iratrdl hiteles papiralapi masolat készitése, valamint
b) papiralapa iratrdl hiteles elektronikus mésolat készitése esetén.

(2) Hiteles mésolatnak tekintend§ az az irat, amely joghatds szempontjabdl egyenértékd az
eredeti irattal.

(3) Hiteles masolatot csak abban az esetben kell késziteni, ha az tigyintézés jellege és a mdsolat
altal kivaltando joghatds ezt sziikségessé teszi. Egyebekben az tigyintézés sordn egyszerd,
hitelesités nélkiili masolat is hasznalhato.

(4) Hiteles mésolatot csak az M'TA vilasztott tisztségviselGje és a Titkarsig munkatirsa (a
tovabbiakban: Masolatkészit8) készithet az alabbiak szerint:

a) az MTA elnoke, fétitkara és fétitkarhelyettese az MTA és a Titkdrsig valamennyi
(kimeng, bejové és helybeni) irata tekintetében;

b) a Titkirsig 6ndll6 szervezeti egységének vezetGje az dltala vezetett szervezeti egység
kezelésében lev§ iratok (kimend, bejové és helybeni irat) tekintetében;

c) a Titkirsig kiadmanyozisi joggal rendelkezd munkatirsa az altala kiadmanyozott
iratok (kimend és helybeni irat) tekintetében.

(5) A MisolatkészitG a masolat készitéséhez kapcsol6dé technikai jellegd feladatokat (pl.
nyomtatds, szkennelés, zaradékszoveg elkészitése stb.) dtadhatja az dltala kijelolt
munkatdrsnak, azonban a mdsolatra vonatkozo tartalmi és formai kovetelmények
teljestiléséért a Masolatkészits felel.

9:-§

Elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapia masolat készitése

(1) A papiralapi dokumentum tartalmianak meg kell egyeznie az elektronikus dokumentum
tartalmaval, ideértve az irat valamennyi azonositdjit, szoveges és képi tartalmit, valamint
hitelesitési kellékeit. A papiralapd és az elektronikus dokumentum egyezésérdl a
Misolatkészitének kell meggy6z6dnie. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem
allapithat6 meg, a nyomtatist meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés
megallapitisira nem alkalmas nyomtatott, papiralapu iratot meg kell semmisiteni.

(2) A papiralapi dokumentumot zaradékkal kell ellitni, amelyben fel kell tiintetni

a) zaradékszoveget arra vonatkozodan, hogy a papiralapi masolat tartalma az elektronikus
dokumentumban foglaltakkal megegyezik;

b) az eredeti, elektronikus iratot kiadmanyozé személy nevét;

c) az elektronikus iratot kiadmdnyozé szerv megnevezését;

d) az elektronikus aldiras ditumat (év, honap, nap);

e) az eredeti irat iktatészamat;

f) azeredeti irat megnevezését;

g) a masolatkészités idGpontjit;

h) a Maisolatkészitd nevét és tisztségét; titkarsagi dolgozo esetén szervezeti egységét és
beosztasit;

1) a MisolatkészitG alairasat;

)  aszervezeti bélyegzé lenyomatit



3)

a 2. szami melléklet szerint.

Amennyiben a papiralapi mdsolat tobb lapbdl all, a dokumentum egységének és
teljességének megdlrzéséhez a lapokat tartésan ossze kell tdzni. Az irat tdzését etikett
cimkével kell lefedni, majd a cimkét a mésolatot készité vélasztott tisztségvisels, vagy
szervezeti egység bélyegzgjével pecsételni és szigndlni kell oly médon, hogy a pecsét képe
és a szigno részben a cimkén, részben a papiron legyen. Az etikett szignalisit vagy a
Misolatkészitének, vagy a 8. § (5) bekezdés szerint kijelolt munkatarsnak kell elvégeznie.

(4) A MisolatkészitG a masolat készitését megelézden koteles ellendrizni azt, hogy az eredeti

(5)

(0

(2)

3)

elektronikus irat jelez-e olyan valtozist, mely szerint a dokumentum az alairas és a masolat
készitésének idGpontja kozott megvaltozott, tovabba koteles ellendrizni azt, hogy az aldirds
eredeti id6pontjiban az azt hitelessé tevd tandsitvany érvényes volt-e. Hiteles papiralapu
masolat csak az eredeti aldirds idSpontjaban érvényes hitelesitéssel rendelkezd elektronikus
iratrol készithetd.

Ha az elektronikus dokumentum jellemzdire tekintettel arrdl papiralapi mésolat nem
készithetS, vagy a készitett papiralapi mdsolat nem tartalmazza az elektronikus
dokumentum teljes tartalmat, a masolatot készitG olyan papiralapi kivonatot készit az
elektronikus dokumentumrdl, amelyen a (2) bekezdésben felsorolt adatok mellett fel kell
ttintetni, hogy az irat nem pontos masolata, hanem kivonata az eredeti dokumentumnak.
Ilyen esetben minden jogosult érintett szamara biztositani kell az eredeti, elektronikus
dokumentum megismerését.

10.§
Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése

A papiralapu iratrél a Titkarsag rendelkezésére allé szkennerrel, vagy egyéb képrogzitésre
alkalmas eszkozzel készithetG nem hiteles, digitalizalt irat. Az egy egységnek tekintett
(esetlegesen t6bb oldalas) irat egy elektronikus egységgé (fijlla) digitalizaland6, PDF
formatumban.

A digitalizalt irat hiteles madsolattd alakitdsit az elektronikus aldirdssal rendelkezd
Misolatkészits végezheti el.

A digitalizdlt irat és az eredeti papiralapa irat képi és tartalmi egyezését a
Misolatkészitének kell ellendriznie. Csak akkor készithetS hiteles mdsolat, ha a
Misolatkészité megallapitotta az egyezést a digitalizilt irat és a papiralapu irat kozott.

(4) Egyezés esetén a digitalizalt iratot zaradékkal kell ellatni, melyben fel kell tiintetni

a)  zaradékszoveget arra vonatkozéan, hogy az elektronikus masolat tartalma az eredeti,
papiralapi dokumentumban foglaltakkal megegyezik;

b) az eredeti, papiralapu iratot kiadminyoz6 személy nevét;

¢) a papiralapu iratot kiadmanyozé szerv megnevezését;

d) a papiralapu aldirds ditumat (év, honap, nap);

e) az eredeti irat iktatészamat;

f) az eredeti irat megnevezését;

g) a masolatkészités idGpontjit;



(5)

(6)

(7)

(8

9)

h) a MisolatkészitG nevét és tisztségét; titkdrsigi dolgozé esetén szervezeti egységét és
beosztasit;
i) a Maisolatkészit§ elektronikus aldirdsit

a 3. sz. melléklet szerint.
A ziradék elhelyezhetd

a) PDF formdban létrehozott digitalizalt irathoz a formdtum altal lehetévé tett
elektronikus csatolasi lehetdséggel;
vagy

b) olyan aldiré vagy zdradékol6 programmal, melyet valamely mindsitett bizalmi
szolgéltatd bocsatott ki;

vagy
c) elektronikus csatoldsi lehetGség hidnyaban a papiralapd irathoz csatolt kiegészitG
iratrészként.

Amennyiben a hitelesség igazoldsira szolgal6 zaradék elektronikus csatolisa nem
biztositott az (5) a) vagy (5) b) pontok alapjin, 4gy a zaradék képzésére a kovetkezs eljarast
sziikséges alkalmazni:

a) ElS kell késziteni kiilon papiralapd, tires lapon a zdradék (4) bekezdésben szerepls
szovegét. Emellett ugyanazon az oldalon szerepeltetni kell kovetkezd szovegrészt:
»Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarélag a masolat jogszabalyi megtelelGséghez
sziikséges zaradékolds megjelenitését szolgalja.”, majd

b) azaradékol6 lapot id6legesen utolso lapként az irathoz kell csatolni, és azzal egyiitt, egy
elektronikus iratot létrehozé médon digitalizalni.

A zaradékolt digitalizilt iratot a MisolatkészitG iddbélyegzit tartalmazé elektronikus
aldirassal latja el. A zaradékolt, elektronikusan aldirt digitalizalt irat felel meg az eredeti,
papiralapu irattal azonos joghatast kivaltd, hiteles elektronikus masolatnak.

Ha a papiralapi dokumentum tulajdonsigai miatt az elektronikus mdsolat nem
tartalmazza a papiralapi dokumentum teljes tartalmait, a hitelesitési ziradékban azt is fel
kell tiintetni, hogy a masolat a digitalizalds alapjaul szolgal6 papiralapi dokumentumot
mely részében tartalmazza.

Az érintett felek beleegyezése esetén a Misolatkészit elektronikus kivonatot is készithet
a papiralapi dokumentumrdl, a masolaton rogzitve azt, hogy a készitett elektronikus
kivonat a papiralapd dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
informéciétartalmat milyen korldtozasokkal tartalmazza.

(10) Amennyiben az eredeti papiralapu iratrdl annak terjedelme miatt részekre bontdssal, tobb

elektronikus egységet létrehozva tortént a digitalizdlds, minden részrdl kiilon hiteles
masolatot kell késziteni, és mindegyik hiteles masolat zdradékdban az eredeti irat
megnevezését, iktatészamat, a masolt iratrész pontos beazonositasat, a masolattal lefedett
terjedelmet fel kell tiintetni.
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V. Az elektronikus aldirds igénylésének, nyilvantartasanak, felfiiggesztésének és

(0

(2)

(3)

(4)

(5

(6)

(?7)

(8

visszavonasinak rendje

11. §

Elektronikus alairasok igénylése

Az elektronikus aldirisok igénylésével kapcsolatos tigyintézést a Jogi és Igazgatdsi
Féosztily (tovabbiakban: JIF) kijelolt munkatirsa végzi, az alairds igénylGjének
kozremiikodésével.

Az eljards meginditisira vonatkozd igényt irasban sziikséges jelezni a JIF vezetGjénél.
Amennyiben az aldirds nem az MTA elnoke, alelnokei, fétitkdra, fétitkarhelyettese, az
MTA illand6 kozgytlési bizottsigainak elndkei és tirselnoke, az MTA tudomanyos
osztilyainak elnokei, valamint azon tisztségvisel6k és titkdrsigi munkatirsak részére
szitkséges, akiknek kiadmanyozasi joga az MTA vagy a Titkarsig bels szabalyzataibol
levezethetd, ugy az tigyintézés meginditasihoz az M'TA elnokének az irasbeli jovihagyasa
sziikséges a 4. sz. melléklet szerint, mely jovahagyast csatolni kell a JIF-hez megkiildott
irdsbeli igényléshez.s

Az tigyintézéshez sziikséges adatokat az aldirds igényldje koteles a JIF illetékes munkatarsa
rendelkezésére bocsatani, aki az adatokat kizardlag az elektronikus aldirds igénylése
érdekében, az ehhez sziikséges tigyintézés soran hasznélhatja fel, és koteles a rendelkezésre
bocsitott adatokat bizalmasan, és a hatdlyos adatvédelmi szabalyoknak megfelelGen
kezelni.

Az aldirds megrendeléséhez sziikséges nyomtatvanyokat és szerzGdéseket az M'TA elnoke,
vagy elnoki meghatalmazis alapjin a JIF vezetdje irhatja ala.”7

Az elektronikus alairas igénylése a hitelesitésszolgaltaté dltal meghatarozott eljarasrendben,
valamint az MTA vagy a Titkirsig és a hitelesitésszolgaltatd kozott megkotott
szerz6désben meghatarozott feltételek szerint torténik.

Az alair6 tanusitvany elkésziiltérdl szolo értesités beérkezése utan az aldiré koteles a
megadott hataridGig, személyesen atvenni a tandsitvanyt az dltala egyeztetett idGpontban,
a hitelesitésszolgaltaté dltal megadott helyszinen, a vonatkoz6 jogszabdlyok éltal elirt
regisztraciés eljarasrendnek megfeleléen. Amennyiben a hitelesitésszolgiltaté erre
lehetGséget biztosit, az elkésziilt tandsitvanyokat a Titkdrsig megbizott munkatirsa is
dtveheti a tanusitvinyigényld helyett.”®

A tanusitvany 4atvétele utdn a tandsitvany hasznaléja OTRS rendszeren keresztiil
kezdeményezi az aldirds létrehozasihoz szitkséges alkalmazis telepitését az Informatikai
Féosztalynal.™

Amennyiben valamely valasztott tisztségvisel§ vagy titkarsigi munkatdrs birtokaban lévé
alair6 tanusitvany érvényessége lejir, azonban az illetének a tovibbiakban is sziiksége van
elektronikus aldirdsra a feladatai ellitisihoz, gy a tanusitviny lejirta el6tt lehetdség

16 Modositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatélyos 2023. oktéber 1. napjitol
17 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatélyos 2023. oktdber 1. napjit6l
18 Modositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatélyos 2023. oktéber 1. napjitdl
19 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatirozat. Hatédlyos 2023. oktéber 1. napjitdl
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(2)

ey

(2)

(3)

(4)

(5

szerint 4§ nappal, de legkésébb a hitelesitésszolgaltatotdl kapott tdjékoztatist kovetden
haladéktalanul irdsban sziikséges jeleznie a JIF-nél, hogy részére \j tanusitvanyt kell
igényelni.>°

12. §

Az elektronikus alairasok nyilvantartasa

A JIF naprakész nyilvantartist vezet az MTA, valamint a Titkarsdg hasznalatiban levé
elektronikus aldirdsokrél a jelen szabilyzat 5. § B) (3) bekezdésében foglalt adatok
feltiintetésével.

A nyilvantartdis MTA honlapon torténd kozzétételérdl a Titkdrsig Kommunikicis
Féosztilya gondoskodik a JIF altal dsszedllitott és rendelkezésre bocsitott adatok alapjan.

13.9
Az elektronikus alairasok felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az aldiré eszkoz (token, chip vagy a magankulcsot tarol6 szamitogép),
vagy az aldirds létrehozasihoz sziikséges PIN-kod elveszik, ellopjak, nyilvanossigra kertil
vagy mindezek gyandja felmertiil, a tandsitvany tulajdonosinak haladéktalanul értesitenie
kell err6l kozvetlen vezetGjét, valamint a JIF vezetdjét, tovabbd a PIN-kod és eszkoz
egylittes elvesztése esetén a vonatkozo belsd szabilyozas alapjin parhuzamosan meg kell
tennie az adatvédelmi incidens felmeriilése soran alkalmazand6 1épéseket

Az (1) bekezdésben foglaltak esetén a JIF illetékes munkatirsa haladéktalanul
kezdeményezi a tanusitvany felfiiggesztését a hitelesitésszolgaltatondl. A felfiiggesztéshez
a tanusitvany tulajdonosa koteles a JIF munkatirsa rendelkezésére bocsitani a sziitkséges
adatokat (pl. személyi adatok; tandsitvany adatok; felfiggesztési jelszo), melyeket a JIF
munkatarsa a 11. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen kezel.

Amennyiben a felfiiggesztésre okot ad6 koriilmények megsziinnek, ugy a felfiggesztett
tandsitvany djra érvényesitésérdl a hitelesitésszolgaltat6 altal megadott hatdridén belil, a
szolgéltaté altal meghatarozott eljirasrend szerint lehet gondoskodni. Amennyiben az
eljarasrend megengedi, Ggy a tandsitviany tulajdonosinak a szervezeti egység vezetdje
jovahagyasaval tett irdsbeli kezdeményezése alapjan a JIF illetékes munkatdrsa intézkedik
az ujra érvényesitésrol.

Amennyiben a felfiiggesztésre okot ad6 korilmények nem sziinnek meg, gy a
hitelesitésszolgaltatd az dltala megszabott hataridé leteltével automatikusan visszavonja a
tandsitvanyt, igy a tovabbiakban az mir nem hasznalhato.

Amennyiben az elektronikus aldirds tulajdonosinak kozszolgilati jogviszonya vagy
munkaviszonya vagy valasztott koztestiileti tisztségvisel6i megbizatisa megszinik az
MTA-nil vagy a Titkarsignal, dgy ezt irdsban koteles jelezni a JIF felé. Ebben az esetben
a JIF illetékes munkatarsa intézkedik a tanusitvany visszavonasarol.

20 A tartalmat és a szimozast médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjatol
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Amennyiben a tanusitviny tulajdonosinak megvéltozik valamely, a tandsitvinyban
szereplS személyes adata, errdl haladéktalanul értesiti szervezeti egységének vezetdje utjan
a JIF vezetGjét. Az adatviltozds miatt a tandsitvanyt vissza kell vonni, amirél a JIF illetékes
munkatarsa gondoskodik.

V1. AVDH-val hitelesitett, valamint elektronikus alirissal, elektronikus
szervezeti bélyegzdvel, id6bélyegzdvel ellitott dokumentumok ellenérzése

14. $
AVDH-val hitelesitett dokumentum ellendrzése

Az AVDH bélyegzével ellitott dokumentum hitelességének megallapitasihoz a PDF
dokumentum csatolmanyaban taldlhat6 igazolis alapjan ellenérizni kell, hogy az eredeti
dokumentum kitdl szirmazik (ki az aldiréja), és hogy az § azonositisa mely idépontban
tortént meg (mikor tortént az aldiris).

Ha a dokumentum csatolmanyaban nem annak a személynek a neve szerepel, aki jogosult
a dokumentum aldirdsira, vagy az aldiris dituma nem megfelels, akkor a dokumentum
cimzettjének irisban jeleznie kell a kildS fél szdmdra, hogy nem fogadhaté el a
dokumentum, és kérni kell egy érvényes és hiteles valtozatot.

15.§

Az elektronikus alairas és elektronikus szervezeti bélyegzé ellenGrzése

Az elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellitott dokumentum
cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell eljarnia az aldirds vagy a bélyegzd és az
ahhoz tartozé tanusitvany elfogaddsa soran, ezért az elektronikusan atvett dokumentum
hitelessége ellendrzésének elvégzése a cimzett felelGsségi korébe tartozik.

Az elektronikus aldirds érvényességére vonatkozo ellendrzést az alairast ellenérzé fél elsé
lépésben szoftveres (pl. PDF dokumentumokat kezel§ szoftver) eszkoz, masodik 1épésben
pedig — amennyiben sziikséges - webes eszkoz, a NISZ iltal biztositott Kormanyzati
Elektronikus Alairds Ellendrzési Szolgaltatis (KEAESZ) alkalmazisival végzi a
www.keaesz.gov.hu internetes oldalon keresztiil, tovibba ellendrzi a sziikséges adatokat az
alairaspanelben.

A szoftveres vagy webes ellendrzés sorin elegend§ a program dltal elvégzett ellendrzés
eredményét megtekinteni az aldirispanelben vagy a weboldalon. Csak akkor fogadhaté el
a dokumentum, ha az ellenérzés eredménye az, hogy ,,az aldirs érvényes”.

Csak akkor sziikséges hasznilni a KEAESZ-t, ha a szoftveres ellen6rzés alapjan nem
egyértelmd, hogy az aldiris érvényes-e. Ha a KEAESZ-szel végzett ellendrzés sem igazolja
az aldirds érvényességét, tigy a dokumentum nem fogadhaté el.

Amennyiben a fenti, szoftveres vagy webes ellendrzés alapjin az alairds érvényesnek
tekinthetd, 4gy a tanusitvany tulajdonosit is ellendrizni sziikséges, vagyis hogy az alairast
az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely aldiroként meg van jelolve. Ezt az
alairaspanel kibontasaval, az aldiré tanusitvany részleteinek attekintésével kell megtenni,
mivel itt ellendrizhetd le az is, hogy az aldiré mely szervezet nevében irt ala.
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(6) Az alairaspanelben ellendrizni sziikséges, hogy a dokumentum mdodosult-e az alairas 6ta.

(7)

)

Az aldiraspanel nemcsak azt jelzi, ha médosult a dokumentum, hanem azt is kozli, ha nem
tortént modositas az aldiris ota.

Amennyiben az adott dokumentummal kapcsolatban valamely jogszabily el6irja, hogy
csak akkor tekinthet§ hitelesnek, ha id6bélyegzd is szerepel rajta, ugy az idébélyegzs
meglétét is ellendrizni sziikséges az aldiraspanelben. Az iddbélyegzG az aldirisba dgyazottan
és 6nalléan is szerepelhet a dokumentumon, ezt az alairispanel minden esetben jeloli.

A (3)-(7) bekezdésekben foglaltakon tul ellendrizni sziikséges, hogy az aldirt
dokumentumban szerepl§ pénziigyi kételezettségvillalds értéke nem nagyobb-e, mint a
tranzakciés limit értéke. A tranzakcids limit értéke az aldirispanelben tekinthet meg, a
tanudsitvany részletes adatai kozott (pl. Alairdspanel — Aldirasrészletek — Tanusitvany
részletei — Részletek — QC-nyilatkozatok).

(9) Az elektronikus aldirds érvényességére vonatkozo, (3) bekezdés szerinti ellendrzés célja:

a) annak az ellendrzése, hogy a tanusitviny nem jirt-e le, vagyis az aldirds idGpontja a

tandsitvany érvényességi idején beliilre esik-e;

b) a tanusitviny visszavonasi dllapotdnak ellendrzése, vagyis hogy a tandsitvinyt nem

vontak vissza valamely okbdl a lejarati idGpont elétt;

¢ az alair6 tanusitvinyon tdl a hitelesitésszolgaltat, valamint a gyokér

hitelesitésszolgiltatd tanusitvanya érvényességi idejének és visszavonasi allapotdnak
ellendrzése.

(10) Nem fogadhat6 el a dokumentum, ha a (2)-(7) bekezdésekben foglalt ellendrzés alapjan

(2)

megkérddjelezhetd a hitelessége, tovabba ha a (8) bekezdésben foglalt ellenérzés eredménye
alapjin a tanusitvanyban jelzett tranzakciés limit nem megfelel6 a dokumentumban
szereplS pénziigyi kotelezettségvallalishoz. Ebben az esetben irasban jelezni kell a kiild fél
szamara, hogy nem hiteles a dokumentum, és kérni kell, hogy kiildjék meg a hiteles
valtozatot.

VII. Az elektronikus aldirissal és elektronikus bélyegzdvel rendelkezé
dokumentumok hossza tivi megdrzése (archivalisa)

16. §

Az MTA, valamint a Titkirsig hataskorébe tartozo eljardsok soran létrehozott és
elektronikus aldirassal hitelesitett dokumentumok tekintetében a dokumentum
kiadmdnyozoja felel6s azért, hogy a Titkirsig iratkezelési szabilyzatinak melléklete
szerinti irattari tervben meghatarozott 6rzési id6 lejartdig a dokumentumok elérhetGek és
visszakereshetéek maradjanak.

A kiadmdnyoz6 a hataskorébe tartozo eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirassal
hitelesitett dokumentumok tekintetében az archivildsi feladat ellitdsa érdekében az
elektronikus iktatérendszerben elhelyezve védi a dokumentumot a jogszeritlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen.”

2 Médositotta a 15/2023. (IX. 28.) hatdrozat. Hatilyos 2023. oktéber 1. napjitél
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3)

(4)

Amennyiben valamely bizalmi szolgiltaté biztositia az elektronikusan aldirt
dokumentumok hiteles archivalisihoz sziikséges, megfelel6 szolgéltatist, dgy a JIF
gondoskodik ennek igénybevételérdl.

A (3) bekezdésben emlitett szolgiltatds bizalmi szolgéltaté dltal torténd kiépitéséig, az iratok
hitelességének hosszutdvi megérzése érdekében hiteles papiralapd masolatot sziikséges
késziteni azon elektronikusan aldirt dokumentumokrol, melyek hitelességének megdrzése
— a dokumentumban foglalt kotelezettségvallalis vagy egyéb joghatds miatt — az aldiré
tanusitvany lejiratat kovetGen is sziikséges. Ezen hiteles, papiralapt mésolat elkészitéséért
és megGrzéséért az eredeti, elektronikusan aldirt dokumentum kiadmanyozdja felel.

VIII. Zaré rendelkezések

17.§

(1) Jelen hatdrozat 2020. december 1-jén lép hatalyba.

(2)

(3)

A hatirozatot a Titkdrsig Intranetén a Dokumentumtir » Hatarozatok tira » Elnoki
hatirozatok megnevezésd oldalon kell kihirdetni, valamint az Akadémia honlapjin és az
Akadémiai Ertesitében kozzé kell tenni.

A JIF vezetGje koteles jelen szabalyzatot rendszeresen, valamint minden olyan jogszabalyi,
szervezeti és technoldgiai véltoztatds utin feliilvizsgilni, és indokolt esetben a médositasira
javaslatot tenni, amely a szabalyzatban foglaltak végrehajtisit lényegesen befolyasolja.

Budapest, 2020. november 27.

Freund Tamas s.k.
az MTA elnoke

A 15/2023. (IX. 28.) szamu elnoki hatdrozat szerinti médositasokkal egységes szerkezetd
25/2020. (XI. 27.) szimu hatirozatot jovihagyom.

Budapest, 2023. szeptember 28.

Freund Tamais s.k.
az MTA elnoke
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1. sz. melléklet

dhoz szuikséges tablazat az §.§ B) (3) bekezdes szerint
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2. sz. melléklet
Eleketronikus dokumentumidl készitett hiteles, papiralapt mdasolathoz csatolando zdradék mintaszovege

ZARADEK

Alulirott tanusitom, hogy ez a papiralapi masolat az dltalam a mai napon ellenérzott, az aldirdsa
napjan érvényes elektronikus aldirdssal ellatott eredeti, elektronikus irat tartalmdval
mindenben megegyezik.

Az eredeti, elektronikus irat kiadmdnyozojinak neve:

Az eredeti, elektronikus iratot kiadmanyozé szervezet megnevezése:
Az eredeti, elektronikus irat kiadmdnyozasinak idGpontja:

Az eredeti, elektronikus dokumentum iktatészdma:

Az eredeti, elektronikus dokumentum megnevezése:

A masolat készitGjének neve:

A masolat készitGjének tisztsége, vagy beosztisa és szervezeti egysége:
A masolat készitésének idGpontja:

(P.H))
Maisolatkészit§ alairasa
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3. sz. melléklet
Papiralapi dokumentumidl készitett hiteles, elektronikus masolathoz csatolando zaradék mintaszovege

ZARADEK

Alulirott tandsitom, hogy ez az elektronikus mdsolat az ltalam a mai napon ellendrzott
eredeti, papiralapu irat tartalmaval mindenben megegyezik.

Az eredeti, papiralapu irat kiadmédnyozdjanak neve:

Az eredeti, papiralapu iratot kiadmanyozo szervezet megnevezése:
Az eredeti, papiralapu irat kiadmédnyozisinak idSpontja:

Az eredeti, papiralapi dokumentum iktatészdma:

Az eredeti, papiralapi dokumentum megnevezése:

A masolat készitGjének neve:
A masolat készitGjének tisztsége, vagy beosztisa és szervezeti egysége:
A masolat készitésének idSpontja:

Masolatkészité elektronikus aldirasa
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4. sz. melleklet
Mintaszoveg elektronikus aldirds igényléséhez

Iktat6szam:
Elektronikus alairds igénylése?
(munkatdrs/tisztségviseld neve), a ............... (titkdrsagi szervezeti
egység/akadémiai testillet megnevezése) ...........eoeeiirininenn. (beosztds vagy  tisztség

megnevezése) munkatdrsa/tisztviselGje feladatkorébsl adodéan az alabbi tigykorok tekintetében
kiadmdnyozoi jogkorrel rendelkezik az MTA/MTA Titkarsiga (a megfelelS rész alihizando)
nevében:

A kiadményozas elektronikus lebonyolitisihoz .......................... (munkatirs/tisztségvisel§
neve) részére elektronikus alairds beszerzését kezdeményezziik, melyhez Elnok dr szives
jovahagyasit kérem..

Kelt,

(P.H.)

fGosztalyvezets

Az elektronikus alairds beszerzését jovahagyom .......................... (munkatirs/tisztségvisel§
neve) részére.
Kelt,

(P.H.)

elnock

22 Jelen nyomtatviny kitoltése a 25/2020. (XI. 27.) szam eln6ki hatirozat 11. § (2)
bekezdésében foglalt esetekben sziikséges.
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