Zoom segedlet, ertekezlet résztvevoinek

Az alabbi dokumentacié a Zoom rendszerrel torténé értekezletek résztvevdinek szol.
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Bevezetés

A Zoom egy videdkonferencia alkalmazas. A Zoom rendszerrel nagyon sokféle maodon lehet
videdkonferenciat tartani. PC-n, laptopon telepitett klienssel, béngészébél egy add-on-nal, mobiltelefonon
egy app-al...

A Zoom ingyenes valtozata is kivaloan alkalmas gyors megbeszélésekre, de annak 40 perc limitje van, mely a
megbeszélés Ujrainditasaval ujraindul.

Az MTA Titkarsaga el6fizetett két Zoom licencre. Egy Zoom licenc egyenértékl egy fizikai targyaloval. A
licenchez tartoz6 azonositd / jelsz6 pedig megfeleltethetd a fizikai valdsag targyaldjanak kulcsaval.

Egy Zoom licencet, fegyelmezett hasznalattal tdbben is tudjak hasznalni, hiszen nem egész nap tartanak a
megbeszélések. A fizikai targyalok sem egy-egy féosztalynak vannak fenntartva, hanem akinek kell,
lefoglalja. Ezt itt is éppen igy kell tenni, csak egy kicsit jobban oda kell figyelni, mert nincs egy dedikalt
személy, aki figyeli az litkbzéseket.

1. El6készuletek

Szikséges/javasolt eszkdzok: elssorban a laptop hasznalata javasolt vagy stabilan (tartéoban) elhelyezett
modern mobiltelefon (lehetdleg fekvd helyzetben).

Javasolt ablakkal, vagy szort ldmpafénnyel szembe elhelyezkedni, kulénben a résztvevé arca teljesen sotét
(gyakori hiba az ablaknak hattal val6 elhelyezkedés).

Munkaértekezletek soran idealis megoldas a tébb monitor hasznalata.

2. lépés: Megérkezik a meghivo

Meghivét nagyon sok médon kaphatunk (johet példaul SMS-ben, emailben, naptari bejegyzésen stb.),
legtdbbszdr az alabbi az adatokat tartalmazza:

https://zoom.us/j/97509423957 ?pwd=NmVwT1RyWnZRcUk2YzFFNGVOQkYwZz09

Meeting ID: 123 4567 8910
Minden értekezletlen egyedi azonositdja van!

Password: 123456




3. lépés : Futtathato fajl letOltése

Ha a meghivoban talalhatéd hivatkozasra kattintunk, bongészénk a zoom.us honlapra csatlakozik és

felajanlja egy Zoom_XXXXXXX elnevezési fajl letoltését (a sok X egy véletlenszam, melyet a rendszer
general).

@ Lounch Mecting - Zoom x @ Adje meg o féjlnevet, amelybe ment...
I

© & https;//zoom.us/j/8427081 « v A

~
zoom Név Médositas datuma Tipus Méret

v s Gyors elérés
B Asztal
& Letsitések
[Z Dokumentumok
&= Képek
B videok
D Zene

> ¢ OneDrive

> Ezagép > Letdhések > Zoom v 0 D Keresés: Zoom

Rendezés Uj mappa

Nincs a keresésnek megfelels elem

3 % % %

1. When prom

> Ol Ezagép

Zoom _launcher.exe > o Halezat

Fajlnév: | Zoom_3be7e82f63c07cf

<

Waould you like to save this file?

Fajl tipusa: Binary File

o Moppi e S

Toltsuk le a fajlt és jegyezzik meg a letdltési helyét, majd...
Megjegyzés: az, hogy a letoltétt zoom file-lal mi torténik jelentésen fiigg a b6ngészé beallitasatol.

Lehetséges, hogy a file azonnal mar a béngész6bél indithaté. Ekkor a 4. lépés értelemszeriien
kimarad.

4. lépés Futtathato fajl inditasa

...inditsuk el a file-kezel6t és keressik meg a mappat, ahova letoltottik a file-t.

| ¥ | Zoom
Kezddlap Megosztas Mézet
¢ v » Ezagép » Letdltések » Zoom
MNeév Maodositas datuma Tipus Meret
# Gyors elérés
) Zoom_3beTel2f63c07cF9 2020.04. 14. 14:47 Alkalmazas T7KB
B Asztal P
& Letoltések + Féjl lefrdsa: Zoom Opener
; Cég: Zoom Video Communica
Dokumentumok Féjiverzid: 4.6.19178.323
. Létrehozas datuma: 2020, 04, 14, 14:47
= Keépek o Méret: 76,3 KB
B Vvideck
D Zene
& OneDrive
[H Ezagép
¥ Halozat



5. |épés Csatlakozas a konferenciahoz (video)

...bekapcsolt kameraval vagy anélkl.

) Video Preview
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Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video | Join without Video J

6. Iépés Csatlakozas a konferenciahoz (audid)

...bekapcsolt mikrofonnal.

) Choose ONE of the audic conference options

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio

Test Speaker and Micrephone

(] automatically join audio by computer when joining a meeting




7. lépés Létrejott csatlakozas utani funkciok

A megbeszélés ablakanak FELSO részében az alabbi funkciok érhetéek el:




Egyebek

A megbeszélés ablakanak ALSO részén az alabbi funkciok érhetéek el:




Résztvevik listaja

“ Participants (11)

Q. Find a participant

@ Galaxy S6 edge ' gw
Galaxy Tab 52 h
; L m

o—-




Probléemak a hanggal

Laptop hasznalata esetén alapvet6en javasolt a kilsé hangszéré hasznalata, mert annak sokkal jobb a
hangja, érthetébbé valik az értekezlet tagjainak beszéde.

Ha probléma jelentkezik a hanggal, akkor (Ujabb) laptopok esetén célszer(i az okostelefonhoz kapott
kombinalt fulhallgatd/mikrofon hasznalata.

FONTOS!!! Ez csak azoknal a laptopoknal miikodik, melyek képesek ezt a kombinalt
hangszéré/mikrofon fogadasara.

Ellendrizziik, hogy a szamitégép/laptop kilsé fiil-/fejhallgatd csatlakozasaban nincs ismeretlen
eszkdz/kabel bedugva, ekkor ugyanis a laptop belsé mikrofonja/hangszordja altalaban deaktivalodik!

Ellenérizzik, hogy a Zoom alkalmazasban a Mikrofon ikon nincs pirossal athuzva.

Ha at van huzva, le vagyunk némitva. Kattintsunk a mikrofonra és a piros csik eltlinik,
hallhatova valunk.

A Zoom alkalmazas inditasakor kilén engedélyezni kell a ] ) )
e s . "y Join with Computer Audio
szamitdgép audio -rendszernek hasznalatat!

Ha ez nem torténik meg, akkor a Zoom képernyd alsoé statusz savjan ez a jel lathato.

llyenkor kattintsunk ra és engedélyezziik az audié rendszer hasznalatat.

Audio beallitasok ellen6rzése
1
!

Microphone

Speaker

Tamas V
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Choose ONE of the audio conference options X

2 Phone Call L Computer Audio - Connected

Already joined by phone? Enter #287468# on your phone.

Leave Computer Audio

Test Speaker and Microphone

|| Automatically join audio by com




Settings - X

General Speaker
Video Test Speaker | Belsé hangforras Analdg sztered ~|
) Audio | Click Test Speaker to make sure you can hear others |
Output Level:
Q cnat Output Volume: °
Virtual Background "
@ < Microphone
@ Recording ’ e
Please speak to your microphone. If you can not see the volume indicator
blinking, select a different mic.
G Profile
Select Mic: | Belsé hangforras Analdg sztere6 - |
0 Statistics |nput Leve]:

Input Volume: @
Automatically adjust volume

Automatically joi by computer when joining a meeting

en joining a meeting

Problémak a képpel

Ritkabban fordul el8, de érdemes errdl is par szét ejteni.

Select a Camera

Winkler




General

Audio

Chat

Virtual Background

00\

Recording

Profile

Statistics

Feedback

Accessibility

QO0O0®O0

Settings -

S Rotate90®

Camera:

Integrated Camera: Integrated C - |

o 16:9 (Widescreen) Original Ratio
My Video: Enable HD

Enable mirror effect

Touch up my appearance
Meetings: Always display participant names on their video
Turn off my video when joining meeting
Always show video preview dialog when joining a video meeting
Hide Non-Video Participants
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Telefonos behivas lehetdsége

Ha egy résztvevdnek nincs se szamitégépe, se okostelefonja, vagy ha probléma lenne egy klienssel, pl.
nincs hang, halk, stb.

FONTOS!!! Annak ellenére, hogy ez egy budapesti vonalas szam, a bemondaa ANGOLUL torténik!
Erdemes meghallgatni a széveget és PONTOSAN kovetni az utasitasokat! Az egyes adatok
beadasat a kettéskereszt (#) karakterrel/gombbal kell lezarni!

Teendok:

(i) Sima (akar vonalas) telefonrdél fel kell hivni az alabbi szamok egyikét:

+36 1 701 0488

+36 1 408 8456

(i) felszolitasra be kell billenty(izni az értekezlet azonosité szamat a VEGEN: # billenytii

Megjegyzés: a szamok begépelését az angol széveg alatt meg lehet mar kezdeni! A # kerereszt
megnyomasa utan a rendszer visszaolvassa a beirt adatokat!

(iii) A rendszer bekéri a Personal-ID-t, ha ez nincsen, akkor csak a # billentyiit lissiik be.
Megjegyzés: Egy sima kettGskereszt kell ahhoz, hogy kihagyjuk a personal-ID megadéasat.
(iv) A rendszer végiil bekéri az értekezlet jelszavat, lezaras itt is: #

Megjegyzés: a szamok begépelését az angol széveq alatt meg lehet kezdeni!
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