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AZ MTA MUSZAKI TUDOMANYOK OSZTALYA
TUDOMANYOS BIZOTTSAGAINAK

DOKTORI HABITUSVIZSGALATI ELJARASI
FORGATOKONYVE

1. A doktori habitusvizsgalat irasos dokumentalasa

A doktori habitusvizsgalat irasos dokumentalasa elektronikus aton torténik.

A Kérelmezd a palyazata benyujtidsa eldtt koteles a publikacios és hivatkozasi
jegyzékét az MTMT-be felvinni, hogy az a doktori habitusvizsgalat minden fazisaban
barmely birdloi szinten hozzaférhetd legyen. A Kérelmez6 altal felvitt anyagot a benyujtaskor
a Doktori Tanacs titkdrsdga menti, azon tovabbi valtoztatds nem eszkozdlhetd, és a
tovabbiakban ezt a valtozatot hasznalhatjak az eldterjesztok és biralok is.

A habitusvizsgalat irasos dokumentalasa haromféle elektronikus tuton kitoltott
tirlapon torténik. Ezek az alabbiak:

1. a Kérelmezo altal kitoltott onbevallasi adatlap, az un. ,,Kérelmez6i adatlap” cimu
trlap;

2. az Eldterjesztok értékelését tartalmazo Un. ,,Eléterjesztoi értékelés” cimii trlapok;

3. a Bizottsag javaslatat tartalmazo6 Un. ,,Bizottsagi javaslat” cimi {rlap.

Az ilrlapok, a Kkitoltési utmutatok ¢és az Osztaly doktori eljarasokhoz kapcsolodo
szabalyzatai és eljarasai a

https://mta.hu/doktori-tanacs/a-vi-osztaly-doktori-kovetelmenyrendszere-105378
web-oldalrol kiindulva érheték el.

A Kkitoltott drlapokat és az egyéb nyilatkozatokat (illetékesség, felkérés elfogadasa) a

Doktori Tanacs internetes biraloi rendszerébe kell feltolteni, amelybe a
https://dtt.mta.hu/mta_doktori/

web-oldalrol  kiindulva, az eletronikus szavazasnal is hasznalt AAT azonosito

segitségével lehet belépni.

2. A Bizottsag felkérése, feladata, eléterjesztok

2.1. A Bizottsag felkérése

(a) A tudomanyos bizottsag (a tovabbiakban Bizottsag) elndke (a tovabbiakban Elndk)
felkérést kap az MTA Miszaki Tudomdnyok Osztilya elnokétdl, hogy a Bizottsag a
megnevezett kérelmezd (a tovabbiakban Kérelmezd) doktori habitusvizsgalatat folytassa le, és
arr6l adjon irdsos allasfoglalast 90 napon beliil. Amennyiben a Bizottsdg elndke (titkara)
Osszeférhetetlen a Kérelmezdvel, akkor az osztidly (bizottsdg) elndoke jeloli ki a
habitusvizsgélat levezetd elnokét (titkarat), akik a jelen forgatokonyv eldirasai szerint jarnak
el. Ha a bizottsag elndke ¢és titkara egyidejlileg Osszeférhetetlenek, mindkettejiik helyett az
osztalyelnok jeldli ki az eljard személyeket.

(b) A Bizottsag elnoke 15 napon beliil nyilatkozik a Bizottsag illetékességérdl. Nyilatkozat
hianyaban a felkérést elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben vendégbizottsagot akar
felkérni a habitusvizsgalat lefolytatasahoz, az illetékességi nyilatkozatban ezt is jeleznie kell.
(c) Az illetékességet a Doktori Tanacs rendszerében (https://dtt.mta.hu/mta_doktori/ ) a
Bizottsag elndke vagy titkdra jelezheti a ,,Habitusvizsgélat” meniipont ,,Tudoményos




bizottsag kijelolés” alpontjaban. Amennyiben ez a Bizottsag részérdl nem torténik meg, de a
Bizottsag nyilatkozatat az osztalytitkar megkapta, O is jelolheti az illetékességet.

(d) A Doktori Tanacs a Kérelmez6t6l ezt kovetden nyilatkozatot kér be az illetékes
bizottsag(ok) tagjairdl. Az osztalytitkar ezt a nyilatkozatot megkapja €s megkiildi a bizottsag
elndkének, aki ezek utdn mar fel tudja kérni az eldterjesztdket (kikiiszobolve az
Osszeférhetetlenséget).

2.2. Az eléterjesztok felkérése

(a) A tudomanyos bizottsag elndke kijeloli az eldterjesztoket rogzitve személyiiket a Doktori
TanAcs internetes rendszerében. Ezt a "Lista" meniipontban az "Osszes palyazo" listazasi
opcid valasztasa utdn megjelend lista megfeleld palyazatanak kivalasztdsa utan a
,Habitusvizsgalat” fdomeniiben a "Bizottsagi eldterjesztd kijelolés" meniipontot valasztva
lehet megtenni. (Sziikség esetén a bizottsagi elndk kérésére az eldterjesztok kijeldlését is el
tudja végezni az Osztalytitkar.) Ettél kezdve az eldterjesztok is latjak a rendszerben a
palyazati anyagot.

Vendégbizottsag vagy kiilsos eloterjeszté felkérése esetén a Doktori Tanacson kell kérni
a felkért bizottsag, illetve eloterjesztok adott iigy targyalasa idejére torténé iigykezelo
bizottsaghoz valé rendelését, mivel 6k csak ebben az esetben latjak a palyazati anyagot
az elektronikus rendszerben.

Az eldterjesztok lehetdleg a bizottsag tagjai koziil olyan MTA doktorok legyenek, akik a
témahoz kozel allnak, de ne legyenek az értekezés biraloi feladatara legalkalmasabb
személyek, mert a Doktori Tanacs (DT) kéri, hogy az eldterjesztok ne legyenek biralok
vagy biralé bizottsagi elnokok. Ha a habitusvizsgélatban vendégbizottsag is részt fog venni,
akkor az egyik elOterjesztd lehet a vendégbizottsag szavazdképes tagja. Kivételes esetben az
egyik eldterjesztd lehet kiilsd szakértd vagy csak PhD-s tag, de 6k nem szavazhatnak.

A zokkendmentes technikai lebonyolitas érdekében biztositani kell, hogy legalabb az elnok,
titkar és az eléterjesztok, de lehetoleg a bizottsig MTA doktora cimmel rendelkezo
tagjai rendelkezzenek az Akadémiai Adattarban (AAT) felhasznaldi azonositéval és azt
hasznalni is tudjak.

2.3. A habitusvizsgalat elokészitése

A Dbizottsagnak a felkérés kézhezvételétdl szamitott 90 nap all rendelkezésre a
habitusvizsgalat lefolytatasara.

(a) Az Elnok felkéri a Bizottsdg két szakmailag illetékes, lehetdleg akadémikus vagy az
MTA doktora (vagy azzal egyenértékil) fokozattal rendelkezd tagjat (a tovabbiakban
Eldterjesztok), hogy a jeldlt tudoméanyos habitusanak, azaz tudomanyos tevékenységének és
teljesitményének értékelését a megfeleld ,,Eldterjesztoi értékelés” cimi irlap szerint 45 napon
beliil végezze el, toltse fel a Doktori Tanacs internetes rendszerébe €s az Elndknek kiildje
meg, majd a soron kovetkezd bizottsagi lilésen szdban is terjessze elo.

Ha a Bizottsag tagjai k6zott nincs az illetékes tudomanyagnak megfelel6 két olyan szakember,
aki nem Osszeférhetetlen a Kérelmezdvel, akkor az Elnok kiilsé szakértot kér fel. (Ebben az
esetben jeleznie kell a kiilsO szakértd nevét a Doktori Tanacsnak, hogy az eljaras idejére a
tudomanyos bizottsdg tagjaihoz rendelhessék 6t, igy hozzaférése legyen az elektronikus
feliiletre feltoltott palyazati anyaghoz.)

(b) A felkért személyek (Eldterjesztok) 15 napon belill nyilatkoznak az illetékességiikrol.
Ezt a nyilatkozatot is a Doktori Tanacs internetes rendszerében kell rogziteniiik az
El6terjesztoknek. Nyilatkozat hianyaban a felkérést elfogadottnak kell tekinteni.

(c) Az Elnok megkiildi az El6terjesztok részére e-mailen az ,,El6terjesztoi értékelés” cimi
trlapot, tovabba felhivja a figyelmet, hogy a Doktori Tandcs internetes rendszerébe



belépve és a Lista menii-pontban a '"Palyazok, akiknek eloterjesztéje vagyok" listazasi
opciot valasztva a palyazat kijelolése utan latni fogjak az 6sszes palyazati anyagot.

Az Elnok egyidejileg megkiildi az eloterjesztoknek a jelolt MTMT-beli
tudomanymetriai adatait az MTA MUO Kkovetelményei szerint bemutat6
https://support.mtmt.hu/doktori_minimum/256.php?author=xxx

webcimet, és az I. MELLEKLETBEN megadott "Utmutaté a doktori habitus
vizsgalatok pontozasarol" anyagot, hogy segitse az eldterjesztoi tablazatok helyes
kitoltését. A webcimben az ,,xxx” numerikus karaktersorozat a palyazo MTMT-beli
azonositdja.

Rovid értekezés esetén sziikség van az egyes folyoiratcikkek WoS Q1 besorolasara,
amely a kovetkez6 web-cimen az oldal tetején a "Journal Citation Reports'" fiilnél
ellendrizheto:
https://jcr.clarivate.com/JCRLandingPageAction.action?Init=Yes&SrcApp=IC2LS&SID=H2-
za9x2BUIN80r8I3BLLUucBAAGIBndrDQ2gv-
18x2dT60cQC0pi40VallgrsECOQx3Dx3DxxMDEqi9FvVxxNCSq1tx2BVLWgx3Dx3D-
WwpRYkX4Gz8e7T4uNI5SUQx3Dx3D-wBEj1mx2B0mykql8H4kstFLwx3Dx3D

Kivanatos lenne, ha az elnok Kkikiildené az eléterjesztoknek azokat a szempontokat,
amik a 2.4. alpontban a tudomanyos kozéleti tevékenység értékelésénél szerepelnek.

(c) Az eloterjesztok a bizottsagi allasfoglalas elokészitése érdekében elkészitik
elterjesztésiiket a Bizottsdg szamdra a 2.4. alpontban aldbb megadott négy (6t) témakdor
szerint, az ott leirtak értelmében. Munkajukat a Kérelmezd altal kitoltott ,,Kérelmezodi
adatlap” és a Doktori Tandcs internetes rendszerében talalhatd publikacios és hivatkozasi
jegyzék, valamint a doktori ml formai atvizsgalasa alapjan végzik. Kitoltik az ,,Eléterjesztoi
értékelés” cimii trlapot, majd e-mailen megkiildik az Elndknek és feltoltik pdf formatumba
konvertalva a Doktori Tandacs internetes rendszerébe, erre maximum 45 nap all rendelkezésre.
(d) A palyazati anyagokat és az el6terjesztdi értékeléseket a tudomanyos bizottsdg doktori
iigyekben szavazati joggal rendelkez0 tagjai a Doktori Tandcs internetes rendszerébdl érhetik
el a Doktori TanAcs internetes rendszerébe belépve és a Lista menii-pontban az "Osszes
palyazé" listazasi opciot valasztva, hiszen azokhoz olvasasi jogosultsaggal rendelkeznek,
igy a habitusvizsgalathoz minden anyagot lathatnak.

2.4. A bizottsagi allasfoglalas tartalmi elemei
A Bizottsag allasfoglalasnak altaldban négy, rovid értekezés benyljtasa esetén Ot
részbdl kell allnia:
(1) az illetékes tudomanyag megjeldlése;
(2) a doktori mii formai alkalmassaganak megitélése;
(3) a kérelmezé doktori habitusanak, azaz tudomdnyos munkassaganak a
megitélése;
(4) a biralok és a biralé bizottsag tagjainak kijelolése;
(5) annak megitélése, hogy a Kérelmezd tudomanyos teljesitménye van-e olyan
kiemelkedd €s nagyhatasu, hogy a doktori eljaras rovid értekezés alapjan is
lefolytathato.

A bizottsagi vizsgalat soran nem kertil sor a doktori mii érdemi részletes vizsgalatéra;
az ¢értekezés forméjaval €s tartalmaval csak annyiban kell foglalkozni, hogy annak alapjan
megallapithato legyen, hogy

- a kérelmezd helyesen jeldlte-e meg a tudomanyagat;

- a doktori mii elbiralasra formailag alkalmas-e;



- rovid értekezés benyujtasa esetén annak alapjan az eljaréas lefolytathato-e;
- kik lehetnek azok a szakmailag illetékes biralok és birdld bizottsagi tagok, akik
leginkébb
illetékesek a doktori védési eljarasban.

Az itt felsorolt 6t pontbdl két pont igényel tovabbi részletezést:

A fenti (2) pont, a doktori mii formai alkalmassaganak megallapitasanal a Miiszaki

Osztaly doktori cselekményeinél talalhat6 ,,Milyen legyen a doktori mii?”
https://mta.hu/data/dokumentumok/doktori_tanacs/VI. Osztaly/Benyujtando

mellekletek.docx

tovabba a Doktori Szabalyzat 23. § szerint kell eljarni. Eszerint els6sorban azt kell mérlegelni,

hogy a mii hivatkozik-e a kérelmezdnek a szakteriilet hazai és nemzetk6zi meghatarozo

folyoirataiban megjelent azon (lehetdleg egyszerzds) publikacidira, amelyeknek egységes
szemlélet szerinti Osszefoglaldsa maga a mii (értekezés, konyv vagy rovid értekezés).

Az értekezés formai kovetelményénél magyar anyanyelvii palyazoknal ellendrizze a magyar

szakmai szoveg hasznalatat. Ha a beadott mii idegen nyelven késziilt, akkor a magyar nyelvii

tézisfiizet nyelvezetét tekintse meg.
Ennek alapjan az El6terjesztok ¢és a Bizottsag az alabbi szempontok alapjan allapitja
meg a formai alkalmassagot:

Magyar nyelvii palydzat esetében:

1. Az értekezés érdemi fejezeteinek terjedelme Gsszesen (nem szamitva tehat a
koszonetnyilvanitast, az eldszot, az irodalomjegyzéket, az esetleges
fiiggelékeket és mellékleteket) legfeljebb 100 oldal legyen

A betlitipusok mérete 12 pontnal ne legyen kisebb

A margdk minimum 20, maximum 30 mm-esek legyenek

A sortavolsdg minimum 1-es, maximum 1,5-es legyen

Kell tézisfiizetnek lennie

Az értekezésnek tartalmaznia kell a téziseket

Az értekezésnek kell ,,0sszefoglalas” fejezetének lennie.

Idegen nyelvii palyazat esetében (a fenti pontokon tulmenden):

Kell magyar nyelvii tézisfiizetnek lennie

Rovid értekezés esetén (a fenti 2.-6 pontokon tulmenden):
Az értekezés terjedelme maximum 40 oldal legyen

Ha tehat a palyazat formailag nem megfelelonek bizonyul, ennek tényét az iirlapokon a

fenti szempontok legalabb egyikének megsértésével kell indokolni.

NGO U AL

A (3) pont, az tn. doktori habitusvizsgalat az alabbi négy részbdl all:

- a publikacios és alkotasi tevékenység (Q pontszam),

- az idézettség (I pontszam),

- a tételes publikacids elvarasok (tablazat),

- a tudomanyos kozéleti és iskolateremtd tevékenység (eldirdsok)
értekelése. Az elsé harom tevékenységre vonatkozoan eléirt minimumfeltételeket (Qmin, Imin €S
a tételes publikécios elvarasok) Osszefoglalo néven habitusvizsgalati
minimumkovetelményeknek nevezziikk, amelyeket a Kérelmezonek maradéktalanul
teljesitenie kell. Ha a fenti kdvetelményekbdl csak egy is nem teljesiil, a doktori habitus nem
megfeleld, és a doktori eljaras folytatasat, azaz a doktori mii birdlatra bocsatasat a Bizottsag
nem javasolhatja.



A publikacios tevékenység €s a hivatkozottsag (nemzetkozi ismertség) értékelésénél vegyék
figyelembe azt, hogy a Kérelmezo kozli 5-5 szerinte legfontosabbnak tartott publikaciojanak
¢s hivatkozasanak adatait. A publikdcioknal lehetdleg mind az 6t kevés-szerzds, jO nevil
kiilfoldi lapban megjelent, jelentds eredményrdl beszamold cikk legyen. A hivatkozdsoknal
lehetdleg mind az 6t kiilonbozd kiilfoldi szerzok értékes hivatkozasa legyen.

A tételes publikacios elvarasoknal a ,,magyar nyelvii publikacio” magyar nyelven megjelent
folyoiratcikk, konferenciacikk, tudomanyos kényv vagy konyvrészlet legyen.

A tudomanyos kozéleti tevékenység értékelésénél vegyék figyelembe, hogy a megadott 14
szempont koziil a minimumkdvetelmény csak 6 szempont elfogadasat irja eld, igy nem
jelenthet nagy problémat az, ha a kérelmez6 a kora, a témdja, a munkahelye miatt bizonyos
szempontokat nehezebben teljesithetne. Az wjabb kérddivben azt kérik, hogy az egyes
szempontoknal legfeljebb harom, a kérelmezd szerint legjelentosebb tényt soroljanak fel.
(Héarom j6 eset mar biztos elfogadast jelent, de gyengébb adatok esetében az értékeldk joggal
tételezhetik fel, hogy ha van is tobb eset, azok nem jobb mindségliek a felsoroltaknal.)

Az egyes szempontok valaszainak megitélésénél a kovetkezoket javasoljuk:

1) A TDK-soknal lehetéleg legyen dijazott is, vagy ha nincs ilyen, akkor legalabb tobb
hallgaté munkajat is segitette.

2) A gradualis képzésnél, ha felsdoktatasi intézményben is dolgozott a kérelmezd, akkor
elvarhatd, hogy egy targynak targyfelelds eldadoja legyen. Ha nem dolgozott ilyen helyen,
akkor elfogadhato a tobb éves rendszeres Oraadas.

3) A doktori képzésbe nem tartozik bele a témavezetés (az a 4. pontban szerepel), a témakiiras
nem szamit értékelhetd teljesitménynek.

4) A doktori témavezetésnél legalabb egy PhD fokozatot megszerzé 100 %-ban altala vezetett
sziikséges (vagy két 50%-0s). A https://doktori.hu/index.php?menuid=113&lang=HU cimen
talalhatok az adatok.

5) Zstirik, kuratoriumok, palyazatok birdlata. Annyira kiilonbozok lehetnek, hogy nehéz
altalanos kovetelményt mondani.

6) Konferencia szervezése, ha a szervezObizottsagban, vagy tudomanyos bizottsagban benne
van. Meghivott vagy plenaris el6ado, ha programbdl latszik a kiemelt szerepe.

7) Tisztség, tagsdg tudomanyos szervezetekben. Az MTA koztestiileti tagsag feltétele a
kérelem beadasanak, ide nem szamit be.

8) Folyoirat szerkesztdbizottsagba egy célszam szerkesztése még nem elég.

9) A tudomanyos mindsitd eljarasnal vagy legyen birdloként kdzremiikddés, vagy tobb
biralobizottsagi tagsag.

10) Nem szamit kutatocsoport vezetésének az, hogy a témavezetdként elnyert kutatasi
palyazat teljesitése soran dsszefogta a kutatok munkajat.

11) Legyen legaldbb egy témavezetdként elnyert kutatdsi palydzat, mert csupan a tagsagbol
nem itélhetd meg a szerepe. A sikeres 6sztondij-palyazatok nem szamitanak ide.

12) Csak min. 3 hoénapos kiilfoldi tanulmanyutak, munkavallalasok szamithatok be. Ilyenek
altaldban az oOnéletrajzokban is megjelennek. A hallgatoként elnyert Osztondijak (pl.
TEMPUS) itt nem szamitanak.

13) Vendégprofesszorsag, vendégkutatas is min. 3 hoénapos 6sszefiiggd tevékenység. Az el6zo
pontban megadottdl kiilonbozo. Ilyenek altalaban az dnéletrajzokban is megjelennek.

14) Szakmai kitlintetéseknél 1ényeges szempont a kitiintetd intézmény. Az elnyert 6sztondijak
nem Kkitlintetések.




3. A bizottsagi iilés dsszehivasa, osszeférhetetlenség, hatarozatképesség

Ha a bizottsagi iilés online keriil lebonyolitisra, akkor a II. MELLEKLLET: Utmutaté
a tudomanyos bizottsagok részére elektronikus habitusvizsgalati iiléshez eldirasait kell
alkalmazni.

Elnék: Osszehivja a Bizottsagot, amely a Kérelmezd adatkozlése és az Eléterjesztok
véleménye, valamint a rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan allasfoglalast alakit ki arrdl,
hogy a Kérelmez6 tudomanyos tevékenysége és teljesitménye alapjan alkalmas-e az MTA
doktora fokozat megszerzésére iranyuld cselekmények elinditasahoz. Az iilésre meghivja a
Doktori Tanacs illetékes képviseldjét is.

Elnok: A bizottsagi tilés eldtt legalabb 8 nappal koteles e-mailen kikiildeni minden bizottsagi
tagnak €s meghivottnak a sziikséges dokumentumokat: a , Kérelmez6i adatlap”-ot és a két
,,Eloterjesztdi értékelés”-t, valamint megadni a Doktori Tanécs altal kijel6lt webcimet, ahol a
Kérelmezo publikacios €s hivatkozasi listdja megtalalhato.

Az Elnok feladata és felel6ssége az eljardsi Osszeférhetetlenség €és a bizottsagi iilés
hatarozatképességének biztositasa, ezért sziikség esetén az Elndk vendégbizottsdgo(ka)t is
meghivhat az iilésre.

A Doktori Szabalyzat 21. §-a alapjan
(1) a doktori eljarasbol — a nyilvéanos vita kivételével — ki van zarva, és az érdemi elbiralasban
nem mitkdodhet kézre, valamint az {igy targyaldsakor nem lehet jelen az a személy,

a) aki elfogult, azaz akitdl az ligy targyilagos elbirdldsa nem varhato el;

b) aki dsszeférhetetlen, azaz

- aki a kérelmez6 kozeli hozzatartozdja a Polgéri Torvénykonyv eldirdsai szerint;

- aki a kérelmez6 kozvetlen munkahelyi vezetdje vagy beosztottja, munkatarsa azonos
szervezeti egységnél (azonos egységnek szamit az azonos tanszEk, intézeti osztaly,
kutatocsoport vagy palyazati kutatdcsoport, de nem szamit annak az egyetem, annak kara, a
kutatointézet, a miizeum vagy egyéb intézmény);

- aki haromnal tobb esetben a kérelmezd tarsszerzoje a palyazat témakdrében,;

- akinek tudomanyos cim — vagy fokozatszerzés vagy habilitacié — érdekében benyujtott
munkajat a kérelmezo hivatalos biraloként véleményezte, vagy annak elbiralasdban bizottsagi
tagként az elmult tiz éven beliil részt vett;

- aki tudomanyos cim vagy fokozatszerzés soran a kérelmezd tudomanyos vezetdje
(témavezetdje, konzulense) volt, vagy akinek a kérelmez6 volt a tudomanyos vezetdje
(témavezetdje, konzulense).

(2) Nem lehet hivatalos birdldo és a biralobizottsag tagja, aki az eljaras alapjaul szolgalo
doktori mi altal felhasznalt barmely munkéban a kérelmezd tarsszerzdje.

(3) Az elfogultsag és az Osszeférhetetlenség kérdésére az adott iilés elndke az iilés kezdetén
koteles felhivni az iilésen részt vevok figyelmét. Elfogult vagy Osszeférhetetlen személy az
iilés elnokének szoban, birdlat, birdlobizottsagi tagsagi felkérés esetén pedig a Doktori Tanécs
Titkarsaganak irasban koteles jelezni az elfogultsag vagy az 0sszeférhetetlenség tényét, és az
utdbbi esetében annak okat is.

(4) Ha a kérelmez6 tartja elfogultnak vagy Osszeférhetetlennek a kijelolt hivatalos biralot
vagy biraldbizottsagi tagot, esetleg a habitusvizsgélatban résztvevo bizottsag valamely tagjat,
ezt indokolassal egyiitt a Doktori Tanacs Titkarsaganak kell irasban jeleznie a 36. § (2) bek.-
ben foglaltaknak megfelelden. A kérelmezd eldterjesztésére az elfogultsagot ¢és az
osszeférhetetlenséget a Doktori Tanacs allapitja meg, sziikség esetén az Ugyrendi Bizottsig
véleményét is kikérve.



(5) Ha az elfogultsagi vagy az Osszeférhetetlenségi kifogéds a doktori eljaras sordn barmely
tisztséget ellatd személyre vagy eljaro testiilet elnokére, helyettesére vonatkozoan
helytallonak bizonyul, akkor az érintett személy helyett mast kell kijeldlni, és az eljarast az
érintett személy elsd intézkedésétdl kezdve meg kell ismételni. A tudomanyos vagy a doktori
bizottsag elndkének vagy helyettesének elfogultsaga esetén az osztalyelnok nevezi ki az
elnokként eljard személyt.

(6) Az (1) d), illetve a (2) bek. alatt szerepld, tarsszerzoségbdl fakadd formalis kritériumtol, a
hivatalos biraléi és a biraldbizottsagi elnoki tisztség kivételével abban az esetben el lehet
tekinteni, ha a kérdéses munkdk széles korli egyiittmiikodésben sziilettek (100-nal tobb
tarsszerzd). A tObbi tisztség esetében a tarsszerz6i alapon fennallo Osszeférhetetlenség
megitélése az illetékes tudomanyos/doktori bizottsag javaslata alapjan a tudomanyos osztaly
feladata. Az err6l hozott dontés rovid indokolésat a személyi javaslathoz csatolni kell.
Biralobizottsagi tagnak felkérhetd olyan személy is, aki az (1) d), illetve (2) bek. formalis
kritériumait nem teljesiti, ha mind 6, mind a palyazé nyilatkozatot tesz arr6l, hogy tartalmi
értelemben nem 4all fenn dsszeférhetetlenség.

A bizottsagi iilés a doktori eljarasban akkor hatarozatképes, ha mindharom
alabbi feltétel teljesiil:

a) Jelen van az Osszes felkért eldterjeszto;

b) Az tligykezeld bizottsdgban a doktori eljarasban szavazati joggal rendelkezo,
Osszeférhetetlenség miatt ki nem zart bizottsagi tagoknak legalabb a fele jelen van;

¢) A doktori eljarasban szavazati joggal rendelkezd, dsszeférhetetlenség miatt ki nem
zart jelenlévd Tlgykezeld bizottsdgi és vendégbizottsagi tagok szdmanak Osszege az
elOterjesztoket nem szamitva legalabb 7

Az eljar6 és a vendégbizottsagban is szavazati joggal rendelkezd tagokat csak egy
szavazoként lehet beszdmitani.

4. A bizottsagi iilés

Elnok: Udvozli a megjelenteket az MTA Miiszaki Tudoméanyok Osztilya iigyet kezeld
tudomanyos bizottsaga (és az esetleg meghivott vendégbizottsdg(ok) kdzos) bizottsagi iilésén,
amelynek napirendi pontja a megnevezett Kérelmez6 MTA doktori fokozat megszerzésére
iranyuld habitusvizsgéalata. Koszonti az MTA Doktori Tandcsa megjelent képviseldjét.
Ismerteti, hogy az osztalyelnoki felkérést kovetden a bizottsagi dontés elokészitésére ki az a
két személy, akiket felkért az eldterjesztés elkészitésére.
Elnok: Ismerteti az Osszeférhetetlenségi kritériumokat, és bejelenti, hogy a jelenlévdk koziil
kik nem vehetnek részt a habitusvizsgalatban. E személyeket felkéri a terem elhagyasara a
habitusvizsgélat és a szavazas teljes idejére. E tényt a titkar a ,,Bizottsagi javaslat” tirlapon
név szerint és szamszertien rogziti. E szabaly megszegése esetén az osztalyelnok az {ilés
megismétlését rendelheti el.
Elnok: Ezt kovetden ismerteti az iilés hatarozatképességének feltételeit és az erre vonatkozo
aktualis szamokat. Bejelenti, hogy az iilés hatdrozatképes, vagy nem az. Ez utdbbi esetben az
iilést berekeszti, és uj lilés 6sszehivasat helyezi kilatasba.
Elnok: Bejelenti, hogy az Eldterjesztok véleménye és a kialakuld vita alapjan a bizottsdgnak
az alabbi négy (rovid értekezés esetén 6t) kérdésben kell szavazassal allast foglalnia:

(1) az illetékes tudomanyag megjeldlése (egyszerl tobbségi nyilt szavazéssal);



(2) az ¢értekezés formai alkalmassagdnak megitélése (egyszerli tobbségi nyilt
szavazassal);

(3) doktori habitusanak, azaz tudomanyos munkassadgédnak a megitélése (1-2-3-4-5

ponttal térténd 70%-ot meghalado titkos szavazéssal);

(4) a birdlok és a biralo bizottsag tagjainak kijelolése (egyben, egyszerii tobbségi nyilt

szavazassal);

(5) rovid értekezés esetén annak megitélése, hogy a Kérelmezd tudomanyos

teljesitménye van-e olyan kiemelkedd és nagy hatast, hogy a doktori eljaras révid

értekezés alapjan is lefolytathatd (egyszeri tobbségii titkos szavazassal).

Ha a két eloterjeszto kétségesnek itéli meg a tudomanyos kozéletben valamelyik

szempont ¢értékelését, vagy ellentétes a megitélésilkk, akkor érdemes a

kérelmezonek a szempontra adott valaszat kivetiteni, majd a bizottsagi vita utan

nyilt igen-nem szavazassal meghatarozni a bizottsag véleményét.

Ezutan bejelenti, hogy a bizottsag(ok) tagjai letolthették a Doktori Tanacs internetes

feliiletérol a sziikséges dokumentumokat. Ezutan felkéri az El6terjesztoket, hogy

roviden ismertessék a doktori habitusvizsgalatra vonatkozé véleményiiket. Kozben a

doktori miivet célszerli korbeadni, és a jobb atlathatdsag érdekében az adatokat

kivetiteni, a fontosabb tablazatokat irasban szétosztani.

Eléterjesztok: Roviden ismertetik az ,,Eldterjesztéi értékelés”-ben részletesen kozreadott
véleményiiket.

Elnok: Megkoszoni az eldterjesztOk munkdjat, és megnyitja a vitat a fenti dontési témakban
az ott megadott sorrend szerint.

VITA: A vitdban a Bizottsdg valamennyi ki nem zart tagja részt vehet, azonban csak a
szavazati joggal rendelkezOk szavaznak. A vitarodl a titkdr jegyzokonyvet vezet a ,,Bizottsagi
javaslat” trlap megfeleld kitoltésével.

Elnok: Egy-egy téma lezdrasa utdn Osszefoglalja a vitdban elhangzottakat, és a témaban
szavazast rendel el, és a szavazési eredményt kihirdeti. Az egyes témakban kapott szavazasi
eredménytdl fliggetleniil valamennyi témat meg kell targyalni, és mindegyikrdl szavazni kell,
kivétel az (1) témakor, amelynél ha a bizottsag a tudomanyag szempontjabdl illetéktelennek
tartja magat, az Elnok berekeszti az iilést, és az ligyet visszakiildi az osztalyelndknek,
javaslatot téve az illetékes bizottsagra, vagy eseti, esetleg interdiszciplinaris bizottsag
létrehozasara.

Elnok: A (3) doktori habitus megitélésével foglalkozé téma targyalasakor a vita utan, de a
szavazas elott

- Ismerteti a bizottsagra vonatkozd publikacids és idézettségi minimumpontokat (Qumin
és L), figyelembe véve az iigyet kezeld bizottsdgra vonatkozé (A, B, Ep) kategériat, a jelolt
¢letkorat és a doktori mii formajat. Tekintettel a két eldterjesztésben foglaltakra és a vitdban
elhangzottakra, javaslatot tesz a Kérelmezd elfogadasra keriild publikacios és hivatkozasi
pontszamaira, ¢és 6sszehasonlitja azokat a vonatkozd minimumpontokkal. Megallapitja, hogy
a jelolt a publikacios és idézettségi kovetelményeket miként teljesitette.

- Ezutan ismerteti a tételes publikacios elvarasok (tablazatba foglalt)
kovetelményeinek teljesiilésére vonatkozd megéllapitdsokat. Ha az elvarasok koziil csak egy
is nem teljesiil, megallapitja, hogy a jelolt a tételes publikacios elvardsokat maradéktalanul
nem teljesitette.

- Majd ismerteti a tudomanyos kozéleti és iskolateremté tevékenységre
vonatkozoan eldirt elvardsokat, Osszehasonlitja a jelolt e téren elért teljesitményével, és
javaslatot tesz a teljesitmény elfogadasara, vagy elutasitasara.

Befejezésiil Osszefoglalja a Kérelmezd doktori habitusara vonatkozdan elért
teljesitményét: kimondja a habitusvizsgalati minimumkovetelmények teljesiilésére vonatkozo



megallapitasokat, végiil a tudoményos kozéleti ¢és iskolateremtd tevékenysége megitélését.
Ezutan az EInok a szavazas el6tt levonja a jeldlt doktori habitusdra vonatkozo
végkovetkeztetéseket. Ha mind a négy kovetelmény teljesiilt, az Elndk a doktori eljaras
folytatasat javasolja a Bizottsdg tagjainak. Ha a négy kovetelménybdl csak egy is nem
teljesiilt, a doktori habitus nem megfeleld, igy az Elnok a doktori eljaras lefolytatasat, azaz a
doktori mii biralatra bocsatasat nem javasolja.

Elnok: A Kérelmez6 doktori habitusanak, tudomanyos munkassaganak megitélésérdl szolo
szavazasnal titkos 1-2-3-4-5 pontos szavazast rendel el. A titkar kiosztja a szavazodlapokat,
majd kiértékeli azokat. Az elndk ismerteti a szavazas eredményét: a pontszamok megoszlasat
¢s a szazalékos végeredményt. A Bizottsdg akkor tekinti a Kérelmez6t a doktori cim
megszerzésére alkalmasnak €s javasolja a doktori eljaras lefolytatasat, valamint a doktori mi
birdlatra bocsatasat, ha a kapott szavazatok pontértéke a jelenlévok altal adhatd legnagyobb
pontszdm 70%-anal tobbet ér el.. Ha a fenti habitusvizsgalati feltételek teljesiilése és a
habitusvizsgalati szavazds eredményei kozott ellentmondas van, az Elnok harmadik
El6terjesztt jelolhet ki, és a Kérelmezd doktori eljardsara vonatkozd dontését az 0ijabb
szakvélemény beérkezéséig felfiiggesztheti. A harmadik Eldterjeszté véleményének
beérkezése utan az Elnok ijabb bizottsagi iilést hiv 0ssze, amelynek forgatokonyve az eredeti
iilésével azonos, fenntartva a bizottsag el6z0 iilésen tett illetékességi dontését. A megismételt
bizottsagi iilésen mindharom eldterjesztonek jelen kell lennie. Ebben az esetben a bizottsag
irasbeli allasfoglalasanak az eredeti ¢s a megismételt bizottsagi iilésen sziiletett dontésekre
egyarant ki kell térnie.

Elnok: A tobbi szavazasnal egyszeri tobbségi nyilt szavazast rendel el kézfeltartassal.
Fiiggetleniil a doktori habitusra vonatkozé szavazasi eredménytdl, (kivéve, ha az {iilést az
Elnok felfiiggesztette), az eldterjesztdi vélemények és a bizottsagi tagok javaslatai alapjan
szavazast rendel el az értekezés formai alkalmassagdrdl, valamint a birdlok személyérdl és a
birdlo bizottsagi tagokrol, tekintettel az Osszeférhetetlenségi szabalyokra, valamint a nem
azonos munkahelyrdl, karrél, egyetemrdl vald Osszetétel igényére is. Keriilni kell az
atfedéseket a biralok és a birald bizottsagi tagok kozott. Biralokra legkevesebb ot, a biralo
bizottsagha legkevesebb hét tagot kell megadni, atfedés nélkiil. (Az osztalyunk altal
kitoltendo kérdoiven ennél tobb személyt kell megnevezni. Fontos, hogy a kérelmezovel
egy intézményben dolgozok esetén a jeloltek munkahelyében a kisebb egység is fel legyen
tiintetve, hogy az esetleges Osszeférhetetlenséget konnyebben meg lehessen allapitani.)
Biralonak legalabb harom, tartalékbirdlonak legaldbb két személyt kell megnevezni. A birdld
bizottsagba elndk, tartalék elnok, titkar, tartalék titkar és tovabbi legkevesebb 6t tag jeldlendd.
A biralok és a birdld bizottsagi tagok kozott egy-egy tag, valamint a titkdr PhD fokozattal
rendelkezd lehet.

A szavazdsok utan a Bizottsag megfogalmazza az irasbeli allasfoglaldsat, amely a fent
felsorolt, bizottsagi dontést igénylé mind a négy pontban szamszeriien tartalmazza a szavazasi
eredményeket, a vonatkoz6 bizottsagi indoklassal egyiitt.

Elnok: Felkéri a titkart a dokumentumok véglegesitésére. A Bizottsag irasbeli allasfoglalasa
az Osztaly és a Doktori Tandcs részére készitett javaslat formajaban a ,,Bizottsagi javaslat”
ciml elektronikus ftrlapon keriil rogzitésre, amelyet az Elndk e-mailen megkiild az
Osztalyelnoknek ¢és feltolti pdf formatumba konvertdlva a Doktori Tanacs internetes
rendszerébe, valamint megkiildi a Bizottsag tagjainak is.

Elnok: Befejezésiil ismerteti azt — az osztalyelnok éaltal korabban jovahagyott — két személyt,
akik az tigy szobeli elbterjesztoi lesznek az osztalyiilésen. Ezek egyike 6 maga, a Bizottsag
elndke, mig a masik személy lehetdleg a bizottsag egy akadémikus tagja. Végiil megkdszoni a
részvételt, és az iilést bezarja.



A bizottsdg elndkének a elsd felkéréstél kezdédden 90 napja van a Bizottsagi javaslat

feltoltésére. 90 nap utan csak a Doktori Tandcs tudja a javaslatot feltdlteni, ezért hozzajuk kell
eljuttatni azt.

Budapest, 2022. oktober ...

Jozsa Janos
rendes tag
osztalyelnok



I. MELLEKLET: Utmutaté a doktori habitusvizsgalatok tudomanymetriai adatainak
elérésérol

Az MTMT?2 adataibdl az alabbi webcim (link) segitségével lehet a palyazo habitusvizsgalathoz
sziikséges tudomanymetriai adatait (beleértve a Q és I értékeket is) automatikusan,
programozott modon eléallitani:

https://support.mtmt.hu/doktori minimum/256.php?author=1000102

ahol az ,,1000102” a palyazo MTMT-beli azonositoja.

A link segitségével az alabbi tabldzatot kapjuk, amelyben szereplé értékek a habitusvizsgalati
tablazatokba bemasolhatdak:

207303 0H. 1158 BT, W PGkl Todemarneoh Ceidlys minknm ki laimidros
Palyazo nave

(Informatika)

Publikacids adatok az MTA doktora eljardsokhoz
(minimum kévetelmanyek tablazata)
MTA VI, Milszaki Tudomanyok Osztalyva (2023.03.08)

1. A kérelmezd publikacids és alkotasi teljesitménye (Q-szam)
Kiilfelden - Magyarorszagon
Tudum#__nfnfs idegen nyelwﬁn| magyarul Pontszam
kozlemenyek |(megjelent kizlemények szama [Gsszes/utolso
fokozat megszerzésének éve Gta)
Lektoralt
tudamanynos 34 17 1 21.434
folydiratcikk
- gbbdi IF-ral 17 3
- ehbdal
agysrarsis % ¥
Kanferenciacikk
{min. 4 aldal}
konferaenciakitetben, 22 10 2 2,465
falyGirathan,
konywrészlethan
Folydirat
cikkek 23,899
{SsFesan
oo | 2 | e | o | aee
Tudomanyos
kdn',ﬁrrés.:bet 0 o a Q
Kinyvek
1II:Iasmr'l 2,667
2. A kérelmezd idézettsége (I-szam)
Flggetlen idézik szama (bsszes, egyeb tipustakkal egyitt) 261
Fuggetlen idézik szama egyéb tipusiak nélkil (I-szam} 252
Figgetlen WoS idézdk szama 170
H-index (figgetien idézetekbil) 8
3. A teteles publikacids elvarasok
Magyar nyelyl publikdcio 3
Az egysrerzis [F-os cikkeinek széma 1
Az [F-os cikkeinek szdama 20
A viszonyitobt IF-szadmok dsszege 17,27
4. Rowid értekeréssel palyazdk adatai
Q1 besorolasd cikkeinek Ssszegzett szerzdi aranya | 3,997
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II. MELLEKLET: Utmutat6 a tudomanyos bizottsagok részére elektronikus habitusvizsgalati
iiléshez

[a 1162020. (V. 8.) sz. elnéki hatarozat, a DT elnokének 2020. majus 12-i levele és

az LGK igazgatojanak 0233-001-2020-TIT-K szamu, Az on-line konferenciak lebonyolitasi
lehetoségeérol szolo feljegyzése alapjan]

II.1. Technikai hattér

Az MTA Létesitménygazdalkodasi Kézpontja (LGK) Zoom szoftver jogszerii hasznalatat biztositja,
¢s technikai segitséget nytjt az on-line iiléshez.

On-line tilést mas szoftverrel (pl. TEAMS vagy egyéb) is lehet tartani, nem csak az LGK altal
biztositott Zoom szoftverrel.

A Zoom szoftverre vonatkozé igényt az iilés szervezdje (a tudomanyos bizottsag elndke vagy
titkara) jelzi a Rendezvényszolgalat vezetdjénél a 06-1-411-6375 telefonszamon vagy a
rendezveny@Igk.mta.hu kdzponti email-cimen.

Az igényléshez kért adatok:
a tudomanyos bizottsag neve,
a résztvevok névsora,
az Ulés tervezett ideje (naptari nap),
a kezdés ¢€s a befejezés idépontja (ora, perc),
az 1ilés soran tartando nyilt szavazasok (a szavazdsok megnevezése és a felteendd kérdés, pl.

,Elfogadja-e a napirendet?”).

Titkos szavazas csak az Akadémiai Adattar e-valasztas szavazasi rendszerén keresztiil torténhet. (A
tudoményos bizottsagok altalaban ezt hasznaljak a koztestiileti felvételi kérelmek
véleményezésére.)

A Zoom szolgéltatas igénybevételéhez sziikséges technikai feltételek:
- szamitogép (asztali, laptop, tablagép, mobiltelefon). Hang alapt telefon, a bizottsag elnokének

engedélyével, tanacskozasra, ¢és kizardlag nyilt szavazas sordn a szavazat szobeli leaddsara
hasznalhat6.

- megfeleld savszélességli internet,

- mikrofon és hangszord, webkamera (megfeleld az eszk6z beépitett mikrofonja, hangszordja €s
kameraja is),

- online (ingyenes) regisztracido (mindossze néhany percet vesz igénybe) a Attps.//zoom.us/signup
oldalon,
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- a szolgaltat6 oldalarol (ingyenesen) letolthetd kliens program telepitése:
https://zoom.us/client/latest/ZoomliInstaller.exe.

Technikai segitséget lehet kérni Marton Tamastol, az LGK munkatarsatol a 30/501-0397-es
mobilszamon vagy a marton.tamas@Igk-mta.hu e-mail-cimen.

(Akinek a regisztracio vagy a program telepitése gondot okoz, elég, ha az {ilés szervezojétol
megkapott linkre kattint, majd azt kdvetden a felugrd ablakban ,,A Zoom Meetings megnyitasa”
gombra kattint, majd az jabb ablakban a ,,Join with Video” gombra ¢és az alsé meniisorban a ,,Join
with Audio” ikonra kattint. A program ilyenkor az elején, a kapcsolodo linkre torténd kattintaskor
letoltddik (ezt bemutatja az alabbi Zoom minikurzus elso kis videoja.).

Az iilésre torténd belépés a jelzett ablakokra valé kattintassal zajlik akkor is, ha a Zoom programot
eldézetesen letoltotték az informatikai eszkozre.)

Nagyon fontos a regisztracional a pontos név beirdsa, mert az jelenik meg a résztvevoknél
(Participants), és az lilést vezetd igy tudja felszoélitani az eldterjesztot, a hozzaszold(ka)t, tovabba a
jelenlét rogzitése, a jegyzOkonyv megirdsa is csak a résztvevok teljes nevével lehetséges.

Az ablak aljan egy sotétsziirke szinii sav jelenik meg, az alabbi ikonokkal:

" 2 2’ | @
\ 14}
Join Audio Start Video Invite Participants Share Screen

Join Audio gomb: csak akkor jelenik meg, ha valamiért a csatlakozas folyaméan nem jo
helyre kattintott, vagy a szamitogépen probléma volt a hangbeallitasokkal. Az ikonra kell
kattintani, hogy hallhat6 legyen az iilés. Ha minden rendben, itt egy mikrofon lesz lathato
(az sem probléma, ha at van htuzva).

Start video gomb, ne legyen athtizva, mert gy nem lathato a résztvevo.

Participants gomb: a résztvevok listdja. Erre kattintva jobb oldalon lathaté a résztvevok
neve. Ennek az ablaknak az aljan van egy gomb (Raise hand), amelynek megnyomasaval
lehet jelentkezni szolasra, illetve itt lehet lehalkitani a mikrofont (Mute), hogy ne gerjedjen a
résztvevok gépeinek hangja. Célszerti csak akkor feloldani a mikrofon lehalkitasat
(Unmute), amikor hozzaszol valaki.

A Host vaegv a Co-host kdznonti
oJ r

megadasakor azokat feloldani.

Share Screen gomb: erre a gombra kattintva lehet jelezni az 1ilés vezetdjének, hogy a
kezdeményezd szeretné megosztani a képernydjét.
Chat gomb: az iilésen jelen 1évok irhatnak lizenetet az ilés vezetdjének vagy egymasnak.

Leave Meeting gomb: itt lehet kilépni az tilésbol.
Zoom minikurzus (a program letoltése ¢és hasznalata) az interneten az alabbi két linken érheto el:

https://vimeo.com/397378498/37faaab59%a

https://vimeo.com/397376484/7428{b1081
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A Zoom meghivottkénti haszndlatarol egy video: https://www.youtube.com/watch?
v=A_4GmC73wu4

Az iilés szervezdjének egyenként ,.be kell engednie” az iilés ,,el0szobajabol” a résztvevoket. A
beengedésig a rendszer varakoztatja a csatlakozott résztvevoket.

Az igényl6 az iilés lebonyolitasat illetden az aldbbi lehetdségek koziil valaszthat:

e Sajat eszkdzrol bonyolitja le az wilést, sajat iroddjabol, a Rendezvényszolgalat
kozremukodése nélkiil

A Rendezvényszolgalat csak az on-line értekezlet lebonyolitasdhoz sziikséges hivatkozast kiildi
meg az Ulés szervezdjének. A link egyszeri alkalomra szdl, és csak a rogzitett idésavban
hasznalhat6 fel. Az iilés technikai levezetdje a ,,hazigazda” (Host), neki kell ,,beengednie” az iilésre
a résztvevoket.

Sajat eszkozr6l a Rendezvényszolgalat induldskori segitségével

Ez esetben is a szervezo kiildi ki a ,,meghivokat” (kapcsolati linkek) a bizottsagi tagoknak. A
Rendezvényszolgalat elinditja az iilést, ,,beengedi” az {ilés résztvevdit, majd atadja a hazigazda
szerepkort (Co-host) az ilés szervezdjének ¢€s kilép.

Célszert, hogy a ,,hazigazda” (Host) ne a bizottsag elndke legyen, mert Host-ként vagy Co-host-
ként nem tud szavazni, de ettdl még ¢ vezetheti az iilést, a Host, Co-host a technikai lebonyolitast
segiti.

Kiilon kérésre a Rendezvényszolgalat folyamatos kozremiikodést is biztosit az iilés soran. Ez
folyamatos segitd tevékenység, nagyobb Iétszamu tanacskozas esetében a felszolalasra jelentkezok
figyelése, a mikrofonok ki és bekapcsolasa.

Az iilés el6tt a Rendezvényszolgélat lehetdséget biztosit a szoftver kiprobalasara, az iilés
modellezésére.

I1.2. Az iilés tartalmi elokészitése

Az on-line iilés résztvevdinek értesitése, vagyis egyrészt az iilés kapcsolati linkjének és az iilés
meghivojanak kikiildése a szervezo (a tudoményos bizottsag elnoke vagy titkara) feladata.

Az on-line iilésre sz616 meghivo kikiildésérdl a bizottsagi elndk gondoskodik. A meghivonak a
tagok Akadémiai Adattarban nyilvantartott elektronikus levélcimére torténd kikiildése idejét és
tartalmat az Akadémia Alapszabalyaban és Ugyrendjében, valamint az egyes dontéshozo szervekre,
jelen esetben a tudomanyos bizottsagra a sajat eljarasi szabalyzataban eldirt rendelkezések alapjan
kell megallapitani.

A meghivonak és mellékleteinek — az iilés eldtt legalabb 3 nappal — ismertetnie kell:

az on-line lilés idépontjat, modjat, elérhetdségét (kapcsolodasi link);
a szavazas egy vagy tobb lehetséges modjat™;
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a napirend egyes pontjait és az azokhoz csatlakoz6 dokumentumok elérhetdségét;

a dontéshozo6 szerv (a bizottsag, illetve a bizottsagi elndk ¢€s titkar) elektronikus levélcimét;
- tajékoztatast arrdl, hogy az on-line iilésrdl kép- vagy hangfelvétel késziil-e.

* On-line lilésen a szavazasra jogosultak szamat és az igénybe vett elektronikus hirk6z16 eszkoz
lehetOségeit figyelembe véve a szavazasra jogosultak szavazhatnak lathato kézfeltartassal, telefonon
torténd kozléssel (tAmogatom/nem tdmogatom, igen/nem), vagy egyszerl elektronikus szavazassal.

Amennyiben a technikai feltételek lehetévé teszik, az on-line iilés idején titkos szavazas is
elrendelhetd ,,tavollévok kozotti elektronikus szavazas™ (e-szavazas) Gtjan. A szavazast kozvetleniil
megeldzden a levezetd elndknek egyértelmiien meg kell fogalmaznia a szavazasra bocsatott
hatdrozati javaslatot, és lehet0ség szerint annak irasbeli képét is lathatova kell tenni. Az on-line
ilésen valos idOben tortént szavazas eredményét és a hatdrozatokat a levelezd elndk az iilésen
kihirdeti.

Amennyiben az on-line iilésen technikai akadalyok vagy szovegszerkesztés idoigényessége miatt
nem volt lehetséges, vagy meghitsult a nyilt szavazas, és/vagy titkos szavazasra volt sziikség, ugy
az Ulést kovetden 24 6ran beliil és legalabb 24 6ra id6tartamra kiirt, e-szavazas atjan hozhaté dontés
a napirend szerinti, el nem dontdtt hatarozati javaslatok targyaban. Ezt a szavazast azon tagok
kozott kell kiirni, akik az on-line Uilésen részt vettek.

I1.3. Az on-line iilés menete

A doktori eljarasok testiileti dontéseket igényld szakaszaiban az eljarasrend a Doktori Szabalyzat
szerinti, annak tartalmi elemei nem valtoztak. A sziikséges eldterjesztések, a kotelezd — jelen
esetben on-line — eldterjesztdi jelenlétek, [étszam-ellendrzések és a hatarozatképesség
megallapitasa, a sziikséges nyilt €s titkos szavazasok a korabbiakban megszokottak szerint, a
szabalyzati el6irasoknak megfelelden torténnek.

A levezeto elnok feladatai:

megallapitja az on-line ilés hatdrozatképességét,

nyilt szavazast kér a jegyzOkonyv-hitelesité személyére,

nyilt szavazast kér a napirend elfogadasara,

szavazast kér a tovabbi hatarozati javaslatokra,

levezeti a dontéshozo szerv on-line iilését,

megallapitja és ismerteti az on-line iilés idején tartott szavazads eredményét,

kihirdeti az ott meghozott hatarozatokat.
Az iilésrdl késziilo jegyzokonyvben rogziteni kell:

az iilés és a szavazas megtartasanak koriilményeit;
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az on-line 1ilés technikai helyszinén jelen 1évok, a tavjelenléttel részt vevo tagok és
meghivottak nevét;

az iilésen jelen 1év0 bizottsagi tagok nyilatkozatait (14sd alabb);
a hatarozatképességet (az 0sszeférhetetlen személyek feltiintetésével*);
a szavazasok eredményét és a hatarozatokat;

a habitusvizsgalat és az arrol torténd dontés eddigi tartalmi elemeit.

* Az 0sszeférhetetlenség kezelése az eldterjesztés soran a Zoom vardszoba funkcidjanak
hasznalataval biztosithato. Az dsszeférhetetlenség eldzetes felmérése ajanlott, mert ha az
Osszeférhetetlen személyeket a szavazasra jogosultak listajara mar eleve nem veszik fel, akkor
biztosithat6 a hiteles %-o0s végeredmény.

Ha azonban az iilés folyaman torténik meg ennek felismerése, vagy valaki szandékosan vagy
internethiba folytan az {ilés kdzben tartosan kijelentkezik, és nem tud visszajonni, akkor a
szavazasra jogosultak listdjan mar esetleg szerepel, de — vagy az Osszeférhetetlenség vagy a
targyalas alatti jelenlét hidnya miatt — nem adhat le szavazatot. Az igy keletkez6 érvénytelen
szavazat az AAT-s szavazds (e-szavazas) jelenlegi allapotaban befolyasolja a %-os végeredményt,
mert beleszdmit az érvényes szavazatok szamaba, igy a végeredmény utdlagos korrigalasa és
hitelesitése sziikséges.

Az iilésen jelen 1év6 tagoknak nyilatkozatot kell tenniiik arrdl, hogy a targyalas soran illetéktelen
személyek nem tartdzkodnak hallotavolsagon beliil, tovabba a targyalt személyi palyazati tigyeket

illetéen a bizottsagi tagok a doktori tigyrendekben foglaltak szerint tegyenek titoktartasi
nyilatkozatot. Ezek megtorténtét is tartalmaznia kell az tilésrdl késziild jegyzdkonyvnek.

I1.4. Az iilésen torténé vagy ahhoz kapcsolodo szavazasok

Nyilt szavazasok az igénybe vett elektronikus hirkozl6 eszkoz lehetOségeit figyelembe véve

A szavazasra jogosultak szavazhatnak:

lathato kézfeltartassal,
telefonon torténd kozléssel (tdmogatom/nem tdmogatom, igen/nem),

egyszerl elektronikus szavazéssal.

A lathat6 kézfeltartads nem a fizikai kéz felemelését jelenti, hanem a képernyd jobb savjaban, ahol a
résztvevok neve latszik, az ,,igen/nem” gomb megnyomasat. Ebben az esetben a rendszer 0sszesiti a
szavazatokat, €s igy nem azonosithatd be a szavazdk személye. Ettdl azonban ez nem hitelesitett,
titkos szavazas, az csak az e-szavazassal végezheto.

Az egyszerl elektronikus szavazashoz eldre el kell kiildeni a Rendezvényszolgéalatnak
(elérhetdségeit lasd az utmutat6 elején) a szavazasra bocsatando kérdéseket (pl. napirend
elfogadésa, jegyzOkonyv-hitelesitd stb.). Ezekrdl a Rendezvényszolgalat munkatarsa a programban
egyenkénti szavazdlapot készit. Az lilés soran, az adott kérdéshez érve, az elore elkészitett
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szavazolapon lehet szavazni. Az eredmény a szavazas lezarultaval lathatd, és az iilés vezetdje
ismerteti.

Titkos szavazasok

Titkos szavazas csak ,,tavollévok kozotti elektronikus szavazas™ Gtjan, az Akadémiai Adattar e-
valasztas szavazasi rendszerén keresztiil valosithatdo meg.

A titkos szavazas eldkészitése soran a doktori eljarasokat illetéen, kiilondsen a bizottsagi
szakaszban fokozottan figyelni kell a szavazésra jogosultak listdjanak gondos Osszedllitdsara és
annak a Szervezési Osztalynak torténd tovabbitasara az e-valasztas@titkarsag.mta.hu cimre.

A bizottsagi tagok esetében az Akadémiai Adattarban tarolt adatok (legfoképpen a név, munkahely,
lakeim és e-mail-cim) aktualizalasa a szavazas hiteles lebonyolitdsdhoz kiemelt feltétel.

A Szervezési Osztalynak az elektronikus szavazasrol elézetesen kiildend6 adatok:

e atudomanyos bizottsag neve;
e aszavazas kezdo6 és zar6 idépontja (datum és ora, perc);

e aszavazasban részvételre jogosultak neve (figyelemmel az dsszeférhetetlenségre);

e a szavazasra bocsatando kérdések.

Az egyszerlibb technikai lebonyolitas érdekében célszeriibb az on-line tilésen megtargyalni az adott
habitust, és az iilést kovetOen az e-szavazassal titkosan szavazni az arra vonatkoz6 érdemi
kérdésekrdl. Az e-szavazast az tilést kdvetd 24 oran beliil és legalabb 24 6ra id6tartamra kell kiirni.
E szavazason azok a szavazati jogu tagok vehetnek részt, akik jelen voltak az on-line iilésen.

A szavazas eredményét, legkésObb a szavazas lezarultat kovetd harom napon beliil, a bizottsag
elndke vagy titkara e-mailben kozli a szavazasban részt vevd bizottsagi tagokkal.

A habitusvizsgalat eredményét, a tudoményos bizottsag allasfoglalasat, a bizottsagi eldterjesztok
véleményét a szokott mdodon fol kell tolteni a doktori eljaras internetes feliiletére, és el kell kiildeni
a dokumentumokat (word formatumban is) az osztaly titkarsagara, a muszaki(@titkarsag.mta.hu Az
on-line iiléshez nem csak a Rendezvényszolgalattol, hanem az osztaly titkdratdl is lehet segitséget
kérni a 30/860-5922-¢s telefonszamon vagy a bakallar.imola@titkarsag.mta.hu e-mail-cimen.

2020. majus 20.
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