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A. DEFINICIOK, ERTELMEZESEK

Kdzleményeinek és hivatkozdsainak adatait a Maglhadomanyos Nvek Taraba
(MTMT) tudja felvinni. A teljes kozlemények illetvénivatkozasok PDF allomanyat
repozitériumba (a publikaciés adatbazisban linkkéleti fel. Ezzel kapcsolatos szérz
jogait ellerdrizze (pl. munkahelyi adatbazis)!

A felvitel médjara vonatkozé utmutatot ezen tajékba B része tartalmazza.

Kozlemények

A kozlemény megjelenési formaja tobbféle lehet (papir-alap, 6n-line). Az a fontos,
hogy hivatalos kézleménkegyen, azaz legyen nyilvanos konyvtarban vagynserneten

stabilan hozzéaférhét Egyes kdzleménytipusoknal viszonbiehs, hogy a kiaddi normak-
nak is megfeleljenek. llyenek példaul:

- A konyv hivatalos kiadénal jelenjen meg, és legyen ISBérsz.

- Afolydirat rendszeresen (évente legalabb kétszer), szetkégzéltal kezelve jelen-
jen meg, allandd kinézete legyen, legyen kotetsz&@madSSN szama; megjelenési
forméja lehet papir-alapu, vagy on-line.

Utolsé médositas: 2014. okt. 22.
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A konferencia-kiadvany (lehet akar papir-alapu, CD, vagy on-line) leggennosit-
hato (legyen rendelésre hasznalhatd azonositojEsBN szam), hivatalos kiad6 adja
ki, és legyen nyilvdnosan terjesztve.

Az egyes tipusokra vonatkozo tovabbi részletek:

Szer#dként jegyzett konywél a palyazé nevezersként megjelenik a cimlapon

Kdnyvrészleinél, kdnyviejezenél a palyazo nevezerdként megjelenik a belim-

lap valamelyik oldalan, vagy a tartalomjegyzékbefiejazet ciménéAz egyes tudoé-
soknak tisztel§ jubileumi kiadvanyokat, vagy konferenciak kiadvaiyne itt, ha-
nem a konferencia-kiadvanyok kozott szerepeltessék.

Folyoiratcikknek csak eredeti kutatasi eredményeket tartalmaz@stelkk tekint-
he. Nem szamit folydiratcikknek egyéb, a folydiratbargjelent iras (konferencia
absztrakt, hozzaszolas, ismertetés, hibajavitdg, &z utdbbiakhoz az MTMT prog-
ramja impakt faktort sem rendel hozza.

Ha afolydirat nak a megjelenés évében viotipakt faktora , akkor annak értékét az
adatbazis automatikusan hozza fogja rendelni ackd@hyhez, vagy bevitel utdn a
rendszer adminisztratora hozza fogja tenni. Ergyjoa legalabb 2-3 hetet. Az Gjabb
IF-ek a rdkovetkez év augusztusaban jelennek meg, addig az IF 4 jeléehato IF)
lathato.

Egy folydiratcikk csak akkor tekinthétlektoralt nak, ha a cikket a megjelenéstel
fuggetlen birald(k), lektor(ok) véleményezté(k), @smegjelenés feltétele a lek-
tor(ok)kal valé konszenzus, vagy a szerké&sz) megg§zése volt. A kivonat alapjan
tortént elfogadas nem jelent lektoralast. A lekimsdaéenye harom esetben gyakorlati-
lag bizonyos:

a) az adatbazis az Ulrich's nemzetkdzi folydirat-kagak alapjan tartalmazza ezt,

b) a Thomson (WoS) adatbazisa a folyoiratot figyeli,

c) valamelyik szerd, aki ebben a folyoiratban publikalt, nyilatkozikd, és va-
lamilyen masolatot vagy webcimet (lektori vélemeésyerkeszisegi levél,
email, honlap, stb.) elektronikusan mellékel.

(A kapott email-t tovabbitsa, a papirt szkenneliriglje, mellékletként:
MTMT: admin@mtmt.hy

A konferencia-kiadvanyban megjelent cikk (vagy folyéiratban megjelent konfe-
renciacikk) csak akkor tekinthietrtékelhet cikknek, ha hossza legalabb 4 oldal.
Akkor is itt sorolandé fel a cikk, ha a kiadvanyaksa konferencia utan jelenik meg.
A folyoiratban megjelent konferenciacikk jeldlése:
"Folydiratcikk/Konferenciakdzlemeny".

Hivatkozasok

A hivatkozasoknal csak az egyértelinkbnyvterjesztési azonositéval rendelképl.
ISBN, ISSN, DOI, kiadd neve, stb.)iwekben, vagy az interneten eligizhet
adatbazisban megjelent hivatkozast adjon meg (TDl§atatban, diplomatervben,
k6zzé nem tett kutatasi jelentésben megjelent kizadtst nem tekintiink elszdmolha-
t6 hivatkozasnak)!

Az MTA kulonféle visszaélések miatt Ggy hatarozbtigy ha jel6lt volt a témaveze-
t6, az értekezéshen (PhD, kandidatusi egyetemi doktimkezés) tortént hivatkoza-
sok fuggnek szamitanak, ezért valotlan adat megadasanakitsaadoktori cim
megszerzése érdekében fliggetlen hivatkozaskéntdmiejeet. Ezeket tehdtttele-
zoen fugd hivatkozasnakell jel6lni, és igy a minimumkovetelmények teljesitésébe
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nem szamitanak bele. Az értekezésekben torténtkbxd@sok beadasdt tételesen
ellendrizhe®k is az Osztaly tudomanymetriai tablazata segiisgdésd lejjebb).

- Tovabbra sem kotelézfiggonek jeldlni a témavezetett személy mas onallé kozle
meényeiben tortéh hivatkozasokat (konferenciacikk stb.) akkor semahtémaveze-
tés ideje alatt késziltek, de az igazsaghoz kohedbha ezeket is kézzel figgek
jeloljuk.

- Ha egy nii a kérelmeé tobb cikkére is hivatkozik, akkor ez tobb hivathemak sza-
mit. Ha azonban ugyanarra aim hivatkozik t6bbsz6r, akkor csak egynek szabad
megadni.

- ldézsknél jeldlje a fliggetlenséget/fUggpget, a kilféldi/hazai megjelenést, és azt,
hogy van-e vagy nincs hazai szefa maédjat lasd lejjebb).

- Az On altal legjelerttsebbnek tartoth_hivatkozast és annak szévegkornyezetér
elektronikus ,Kérelmed adatlap” megfeldl rovataiban adja meg. A szévegkornye-
zetet irja be az MTMT-be is ("szbvegkornyezet" ez

A pontozasi rendszer

A kozleményekhez és az idézettséghez rendelt pamtszat, valamint az azokhoz tartoz6
minimumkoévetelményeket a dzaki Tudomanyok Osztalyanak az MTA doktora tudoma-
nyos cim megszerzéséért inditott eljarasban vahvekdikodésésl sz6l6 Ugyrendjének
mellékletei tartalmazzak. Ezek tanulmanyozhatolosztaly doktori tigyekkel foglalkozo
honlapjan fittp://mta.hu/cikkek/doktori-ugyek-121481

A pontszamokat a rendszer automatikusan hozzaieméiékzleményekhez és a hivatkoza-
sokhoz, és ha problémat érzékel, ezt jelzi (phihayos az adat). A sajat pontszamait min-
denki meg tudja tekinteni az aldbbiak szerint. lgylista tanulméanyozhat6, és a
"Tudomanymetriai tablazat" 6sszesitéseket is tadal Ha ezek adataival nem ért egyet,
de az adatok pontositasaval nem tud segiteni(tagd4) A lista elledrzése, akkor kilon
lapon irja le eltér véleményét, és ezt mellékelje doktori beadvanyahoz

A kdzleményekhez rendelt pontszamokat a programnaatikusan elosztja a székzsza-
maval. Hivatkozasoknal nem oszt a sakrgzamaval.

B. UTMUTATO A KOZLEMENY- ES HIVATKOZASI JEGYZEK
ELEKTRONIKUS ADATBEVITELEHEZ

1) Belépés szerkesztésre az adattarba

Belép aMagyar Tudomanyos Mivek Taraba (MTMT):
https://vm.mtmt.hu/
Felhasznaldi név:
az admin korabban elktldte, vagy irni kellamin@mtmt.hwcimre.
Jelszo:
az admin korabban elkldte,
vagy a belép oldalon az azonosité megadasara a program emalkéiuli.
Ha barmi nem riikodik,
- nézze meg alaposan a weblapon lathato informésiat'Segitség"-et,
- és/vagy ellerizze a teendket ahttp://www.mit.ome.hu/services/pubinfo/gyik.pdf
alloméanyban,
- ha még mindig nem talalt megoldast, kildjon levaldéénti belépési weblap aljan
lathato email-cimre.
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2) Belépés utan az alapadatok beallitasa

(csak egyszer kell megtenni):
email:
honlap:
Cim/fokozat ebkészités: MTA doktori cimre palyazik
MTA osztaly: Miszaki Tudomanyok Osztalya (VI.)
Megszerzett fokozatok:
Adatbazis-azonositok: ResearcherID, ScopusID, GoSgholar ID

3) Adatbevitel

Adatbevitelhez Gjra be kell [épni minden tovablkedmmal. Részletesen lasd:
http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/adatfelvikein|

A formazasokkal nem kell tédnie, a helyesen bevitt adatokat a program jolafdigq
tazni, de az adatok teljességére tgyeljen (oldalekakonferencidk varosa, stb.).

Nagyon sok a lehetséges eset, ezért nem lehet nkinslEamara érvényes recepteket
adni. A jelzett oldalon mindenki megtaldlja a szémf@ntos informaciot. A lényeg az,

hogy a lassu, sok munkaval jard kézi bevitelre nda mincs szikség, legfeljebb kézi
javitasokra.

A bevitel tipikus |épései
(részletesen lasd a weboldalitp://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/adatfelviteml

l. K6zlemények

a. atarsszeid altal mar felvitt kzlemények magunkhoz rendelése

b. import adatbazisokbdl: Web of Science, esetleg @so0Boogle Scholar Saver,
stb.,

C. amég igy is hianyzé kdzlemények adatainak kézitblev(vagy atmasolva MS
Word, TXT, HTML, BIB, TeX, sth. allomanybdl, amimdelkezésre all),

d. kdzlemények adatbazis-azonositdéinak megadasépdéashoz,

e. alista kézi javitasa,

Il. 1dézok

f. hivatkozasok importja adatbazisokbol (Web of Saeritited Reference Search fo-
lyéiratok és konferenciacikkek adatbaziséat felhabzy book citations; Chinese
citation data base; Scopus citations, illetve "MpHeEE Xplore; Google Scholar
alaposan kivalogatva, stb. — nem minden érbéaz EISZ-en keresztiul! Ezek nagy
része programokkal pétolhato, |dsitp://www.mit.bme.hu/services/pubinfo

g. atdbbi hivatkozadsok importja sajat allomanybdl,

h. a hivatkozasok fudgfuggetlen, illetve kulfoldi/hazai jelblése,

i. ellerdrzés, javitas.

Vigyazat: a bevitt kdzleményeket mindig magunkhe# kendelni, és mind a kozle-
ményeket, mind a hivatkozasokat jova kell hagyaipkben nem latszanak a listaban.

Befejezés éitt minden fontosabb tételnél adja meg az internetéshebséget, leg-

alabbis ahol ismeri:

- Web of Science esetében ez az UID/UT énexrtalma (ezt a WoS import automati-
kusan kitdlti),
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- Scopus esetében a ScopusID éntrtalma (ezt az informaciét a Scopus import au-
tomatikusan atveszi),

- konyvek illetve fejezeteket tartalmazé konyvek éset kataloguscédula szdma, ame-
lyet az egyéb azonositokhoz tud beirni. Példaul:
BME-OMIKK: 3312100044556
OSZK: 12343215634

- Cikkeknél a DOI (legalabbis amelyiknek van),

- Cikkeknél a szabadon elérfatikkvaltozat URL-je (teljes kdzleménykent), kiuléno
sen ha a DOI login-hez kotott.

Az azonositék potlasat lasd

http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/adatfelvikeinl#azonositok
A legvégén be kell allitani a lista érvényesseégjétis.

4) A lista ellenérzése
(mit lat mas rélam?)

Lasd isméhttp://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/adatfelvitein|
A szerz azonban tobbet lat, és pontosabban tud &item: 14sd a kovetkezpontban.

5) A lista és a pontozas alapos ellérzése és nyomtatasa
A szerdi atolvasas utan fontos a szamitogéppel téradlersrzés.

a) A tételek megfelél besoroldsanak és a pontozédsnak a részleteérelise az Osz-
taly tudomanymetriai tablazata segitségével. Agohhket az MTO titkarsaga ad-
ja meg. llyen elleérzé link mar beadasra valodiésziilet alatt igényelh&tEhhez
amuszaki@titkarsag.mta.remail-cimre kuildje el a kéréssel a kbvetkadatokat:

Név:

MTMT azonosité (AuthorID):

Sziletés éve:

El6z6 tudomanyos fokozat megszerzéseének éve:
Fokozatot szerzett PhD hallgaték szdma

ODT (doktori.hu) azonosito:

Tudomanyos bizottsag

Beadas datunia

A link formaja ilyen lesz:
http://mycite.omikk.bme.hu/tmt/tablazat.php?[hosgm@raméter]

A tudomanymetriai tablazat darabszamai kattinthaéglka megjelenlistakbarf az
odarendelt tételek ellérizhetk.’

! ahttp://www.doktori.hu/adatbazisban hozzakapcs@tiéssel megadottolt PhD hallgatéinak szama

% a jelolt szerint illetékes bizottsag — ez nem kditieaz osztalyt, de valdsiinaz eljaré bizottsagtol fiiggnek
viszont a minimumhatéarok

% csak ha mér beadta

4 Az MTMT rendszerében a listakiskzor nem mindig nyilnak meg. Ha ilyenkor egy béléfrlalt kapunk,
akkor ezen be kell Iépni MTMT azonositonkkal észalvunkkal, és ezutan a listdk mar akadalytalamg-m
jelennek.

> A fentiek szerint lekért listak pontosak és résalek. Az adatbazisokba épitett listak kevésbérimdtivak,
kb. hasonlé szamokat tartalmaznak, de tételeséefiéare az Osztély fenti oldalait hasznaljuk. Enaatt
Osztaly ezeknek a tablazatoknak a beadasat is kéri.
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Az egyes tételcsoportokra adott pontszamok a @délon szintén kattinthatdk, és
a megjelef listakon a pontszamok tételenként, magyarazatadyaltt elleiriz-
hetk.

Ha barmilyen problémat lat,@dzor azt elleérizze, hogy minden egyes kozle-
ményadat j0l meg van-e adva ahhoz, hogy a szamitfégjémerjesket — ha kell,
kérjuk, javitsa a kozlemények adatait, €s utanasayimeg Ujra a tablazatot.

Ezt a tablazatot kell majd elmenteni, és 6sszecgolvea beadni: 1asd 6) pont.

b) Az eloterjeszbi tablazat elleérzése (linket az MTO titkarsaga ad). Ha a#est
jeszti tablazatra az adott beallitAsokkal dls is szikség lesz, akkor a megjélen
oldal URL-jét masolja ki és mentse el &Bbi megnyitas ceéljabadl.

Ha a Qmin eléréséhez alkotasok figyelembe vétele is szikség&or mentés &t
az érvényesiteni kivant alkotasi pontszamokajasoie az alkotasi tablazatba, és
nyomja meg a "tablazat Ujraszamitadsa kézzel bad#tok utdn" gombot.

Ha valami nem helyes, a tudomanymetriai tablazend@izés céljabdl innen is elér-
het : "Link a tudomanymetriai tAbldzathoz".

A kész kdzlemény- és idéitistat az adminisztratorok méq egyszer atnézik, é8DF
képét feltdltik az MTA Doktori Tanacs honlapjara: publikacios lista, publikaciés
és idézettségi lista, tudomanymetriai tablazat az MIMT szerint.

Ha esetleg valami igy sem lenne helyes, kérjuk rkiigpon leirni az eltérvéleményt
(mas pontszam jarna, stb.), és azt mellékelni aodiogalyazathoz.

A kdzlemény- és hivatkozasi jegyzék nem megéeketioltése a habitus megitélését rontja.

6) Az ellenérizheté tudomanymetriai thblazat elbkészitése

Beadaskor az 5a) alatt leirt pontozott tudomanyiaigéiblazatot is be kell adfiAzért,
hogy az egyes darabszamok és pontszamok mogétekéidzvetlendl (kattintdssal)
megnyithatok és ellémizhetk legyenek, a megjelérHTML oldal masolatat zip for-
maban (igy helyreallithatd) kérjlk feltolteni.

A tablazat mentése (zip file, 7. sz. adatlapként athdo be)
"Save page as" vagy "Mentés masként"
"Web page, complete” vagy "Teljes weblap”

Ez egy html/htm alloményt (pl. igy adjuk meg: Tudomgmetriai-tablazat-[név].htm)
€s egy azonos néwalkonyvtarat készit. A htm file nevébe mentéskukibe a jel6lt
nevét ékezetmentesen).hdm allomanyt és az alkdnyvtaneériik 6sszezippelni, és a
zip file-t feltélteni az MTA Doktori Tanacs rendsgée (7. sz.trlap™).

A zip file ellersrzése:
» kizippelés (html/htm file + kdnyvtar jelenik meg),

* a html file megnyitasa bongégren (Firefox vagy Internet Explorer vagy
Chrome, stb.)

® A fentiek szerint lekért listak pontosak és résalek. Az adatbazisokba épitett listak kevésbérimdtivak,
kb. hasonlé szamokat tartalmaznak, de tételeséeiiéare az Osztély fenti oldalait hasznaljuk. Enaatt
Osztaly ezeknek a tablazatoknak a beadasat is kéri.
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a megjelefi tAblazatban a szamok kattinthatdk, és az odaztatételek lista-
zb6dnak.

7) Az adatlapban kért linkek (munkasséag, valogatott kalemények és va-
logatott hivatkozasok) linkiének dsszedllitisa

a) Amunkdassag linkjéltalaban egyszéen megadhato:
http://vm.mtmt.hu/search/slist.php? AuthorID=[auildgr

Ez alapértelmezetten a tudomanyos kdzleményekedtjalielleg=1). Ha masra is szilkség
van az értekeléshez, az MTMT-ben hozza tudjuk tanruktatasi (jelleg=5) és nem beso-
rolt (jelleg=2) miveket is:

http://vm.mtmt.hu/search/slist.php?AuthorI|D=[auid{%jelleqg=1,5
Példa:http://vm.mtmt.hu/search/slist.php?AuthorD=10002&{®lleg=1.5
vagy: http://vm.mtmt.hu/search/slist.php?AuthoriD=10002&[2lleg=1-8

b) Egyk6zlemény azonositopeldaul a szerkesztési listdban a [ ] kdzotti:rész
G Kalacska
An engineering approach to dry friction behaviolinemerous engineering plastics
with respect to the mechanical properties
EXPRESS POLYMER LETTERS 7:(2) pp. 199-210. (2013)
Nyelv: Angol
Folydiratcikk/Szakcikk/Tudomanyos [2128894]
Ebbsl a 2128894 az azonosito.

Az 5 kdzleményazonositdbdl a likkzvetlenil igy képezh&es elledrizhe®:

[munkas-
sag]&st_on=1&url_on=1&com_on=1&type_on=1&la_on=1&alwn=1&Docu
mentlD=[azon1],[azon2],[azon3],[azon4],[azon5]

példaul:
http://vm.mtmt.hu/search/slist.php? AuthorID=10002&6t on=1&url_on=1&com
on=1&type on=1&la_on=1&abs_on=1&DocumentiD=11512828894,189
4562,2032636,2125964

c) Egyidéz azonositdjgéldaul a szerkesztési listaban a [ ] kbzotti:rész
Jin X, Zhang T, Guan X, Wang H, Gu J
Research on the 3D solid modeling with high precisif special reducer gear
Journal of Convergence Information Technology B) {@p. 513-520. (2012)
Folydiratcikk [12552898]

Ebbsl a 12552898 az azonosito.

Az 5 azonositébdl az idék linkje kbzvetlenll képezhéts elledrizhe®, példaul:
http://vm.mtmt.hu/www/index.php?mode=html&st_on=I&wn=1&com_on=1&ty
pe_on=1&la on=1&cite type=4&ctx on=1&DocumentID=684096,12682583,
12682588,13488331,12552898

8) Eagyéni szakmai magyar honlap javitasa

A kérelmesi adatlapon meg kell adni az egyéni szakmai hoalaggt is. Ezen a honlapon
adjunk meg minden olyan informéaciét, amit aétetjeszé vagy a bizottsag szakmailag
értékelhet, 6leg amit mashol még nem adtunk meg. llyen infor@la@éldaul: kilonbdz
profilok (részben az MTMT-ben is megadjuk, de j&, ihnen is elérhét ResearcherID,
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ScopusID, Google Scholar ID, ResearchGate, Ordil Gonlap cime), minden, ami léte-
zik és az értékelést segiti. Ez&lkinformacid itt is talalhato:
http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/szerzoi-jiiak.doc

C.

1)

2)

3)

TANACSOK A BEVITELHEZ

Létezik egy részletemnacsgyijteményaz MTMT/BME-PA-hoz, talan ezzel érdemes
kezdeni. Nemcsak doktori fehdknek szél, hanem az MTMT/BME-PA 06sszes fel-
hasznaldjanak:

http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/gyik.pdf

S6t, ahttp://www.mit.bme.hu/services/pubinfoldalon is sok részlettel kapcsolatos in-
formé&cio 6ssze van gjtve.

Erdemes raszanni egy nyugodt 6réat, és attanulmangaeket.

s s 7 7

A felvitel nem egyszér de nem is boszorkdnysag. Kell hozza egy kis sb@gdes
ismeret, és egy kis kényvtari ismeret, de nem tdhinf amennyi egy atlag kutaténak
altalaban megvan. Ha mégis segitség kell, altalélamegy ligyes adminisztrator vagy
konyvtaros segitsége (lasd a 17) pontot).

Egy leiras itt olvashato:
http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/adatfelvitgin|

Ha valakinek nincs tlrelme a sajat felvitelhez, akgéldaul a BME-OMIKK-ot biz-
hatja meg a bevitellel (altalaban dijazaseért). AENM -be az MTA Konyvtara is vallal
bevitelt.

Gyakori probléma auplumkezelésSajnos szerik szamara egy&e még nem létezik
konnyen kezelhétduplumkezel oldal, de a tanszéki adminisztrator erre jogosult.

A szerd szamara most lehetséges eljarasok az alabbiak.

Altalanos elv az, hogy torélni csak akkor lehetelzael mas listajat nem befolyasoljuk,
vagyis a mar masik széizbz is hozzarendelt kézleményeket nem térélhefldada-
sul az egyszer mar jovahagyott hivatkozasokat ékért vagy intézményi adminiszt-
ratorként sem torolhetjuk.

Ugyanakkor a mi tulajdonunkban &kozleménytételeket az MTMT-ben nem tudjuk
mashoz hozzarendelni, legfeljebb a tanszéki MTMmiadztrator (ha mindketten
ugyanazon a tanszéken vannak). A doktorandusz-kemzegyittes kozlemények igy
kezelhebk. Viszont hivatkozasokat a mas tulajdonabai &telekhez is felvihetlink.

Ha valaminek torléséhez/megvéltoztatasdhoz ningank, a rendszeradminisztrator
segitségét kérhetjuk (lasd a 17)-18) pontokat).
a) Kozleményduplumok felismerése és kezelése

A szerkesztési oldalon allitsuk a kozleményeket szerinti sorrendbe (a hivatko-

zasoknak csak a szamat jelentessiik meg). A duplutaléban kdzvetlentl egy-
mas alatt lathatok.

" A duplumok keletkezésének egyikdka az, hogy két tarsszérparhuzamosan felviszi az azonos tételeket.
Ez sokszor csak akkor deril ki, ha magunkhoz reiikl@l szeréi neviink alatt szerepltételeket. Ennek
ellenére érdemes megtenni a magunkhoz rendelédthossza tavon mindannyian a kdzésen kezelt kozle-
ményekkel jarunk jol (példaul a k6zos hivatkozéstak miatt).
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4)

5)

6)
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A duplumokat egyesitentnk kell. Mivel ezt szdmél nem tamogatja kezelblak,
helyette a kbvetkéiket tehetjuk:

i) dontsuk el, melyiket tartjuk meg. Szempontok:

- a sajat tulajdonunkban léwételek adatait tudjuk kijavitani, a mas tulajdo-
naban lé4t nem — ez amellett sz6l, hogy a magunkét toroljikrt annak
valtoztatni tudjuk az adatait

- azt a véltozatot érdemes megtartani, amelynek hilzikozasa van

- a mi nevinkon l&¥ és mashoz nem rendelt tételeket sajnos nem tdjidkhe
(ez az MTMT szabdlya). llyenkor az MTMT adminnakl keni.

i) A megtartando tételnél javitsuk az adatokat, vagyik az admin segitségét.

i) A torlend tétel eltéé hivatkozasait mésoljuk at a megtartandé tételhen-
egyszeiibb igy: a megtartando tételnél az "18€zgomb megnyoméasa utan a
megjeler® oldalon jobbra fenn ezt latjuk: "ldézde masolasa”. A mébe beir-
va az atmasolando hivatkozas azonositojat, a "M@swhb létrehozza itt is az
hivatkozast. A fug@/fliggetlenség persze a kdzlemény sdibr is fligg, ezért
nem masolodik at: be kell allitani.

iv) A torlends kozleményt jeloljik meg falnéen (pl. a cime elé beirjuk: TOR-
LENDO). Ha nem lehet, akkor az azonositéjat (és a mejtaétel azonositod-
jat) adjuk meg a rendszeradmin szdmara (17)-18).pon

b) Hivatkozas-duplumok felismerése és kezelése

A hivatkozasok szerkeggoldalan a "Rendezés"-t allitsuk "Cim, Ev, Ebzersd"
sorrendbe. A duplumok altaldban egymas alatt lakhat

i) Hatudjuk (van "Torlés" gomb), az egyik tételt tiik

i) Ha nem tudjuk térolni, marad a rendszeradminisatrélt7)-18) pont). Addig is
érdemes a cim elejére beirni: "TORLEQM és a fuigg/fliggetlent atallitani
fuggs-re (legalabbis ha lehet, ezzel el lehet kerilnesetleges kellemetlen vi-
takat, a fuggetlen hivatkozasok kozul igy azonftéheek a duplumok).

Fontos megjegyezni, hogy hivatkozasfelvitel (imparthn jovahagyéasig az hivat-
kozasok torolhék, ha tehat duplumgyanus a dolog, jévahagyé#t érdemes a
torlést eldontentink.

Kdzvetlenll beadas @&t érdemes az utolsé 1-2 év kbzleményeit és hivdtkait ve-
gignézni és javitani. Ami felvitelkor "submittedagy "accepted" volt, az ma mar meg-
jelent kézlemény/hivatkozas lehet. Az ott felejtategjegyzések hanyag benyomast
keltenek.

Ugyancsak célszérbeadas élt legalabb a fontos tételek (kdnyvek, konyvfejeket
folyGiratcikkek) adatait még egyszer eldeizni: minden pontosan €s helyesen van-e
megadva. Tamadhato, ha kideril, hogy néhany "skidkogazabdl konferenciacikk,
egy "konyv" valdjaban befskiadvany, néhany "konferenciacikk" voltaképpenkcsa
eléadas-kivonat. Ezeket a szének ranézeésre tudnia kell, és kdnnyen javitanidgat
Emiatt az ilyen hibék valétlan adatmegadasnak sieatmiak.

Az MTMT-s szerdi szerkesztési listaban megjelenhet egy sor "ntigp@lzedi tétel.
Ezeket csak az MTMT adminisztratorok (lasd lejjehindjak tordlni. Ugyanakkor a
publikus listAban nem jelennek meg, ezért a beauhsiit nem befolyasoljak, vagyis
nem baj, hogy ott vannak, de tény, hogy szerkdsatémavarjak az attekintést.
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7) Amennyiben egy kdzlemény alatt nem jelenik meg &fifzd adatok” lila felirat, az
adatmegadas a program szamara teljesl Etg az Osztaly nem biztos hogy értékeli
(pl. konferenciacikkek oldaszdma, konyvek oldalsa &eil).

8) Vannak "tarsszefis" kozlemények, melyeket a tarsszevitt fel kordbban, helyenként
tévesen, vagy az6ta mar kezelt, de felvitelkor miégs tipusmegadassal/besorolassal.
Ez értékelési zavarokat (veszitett pontokat) jelehs mostani doktorjel6ltnek. Ennek
harom megoldasa van:

- nehéz: a szeébtarsat megkérjuk a javitasra,

- kevésbé nehéz: az MTMT-adminisztratort megkérjjgvétasra (lasd 17) pont),
ha tipusmoédositasra van szikség, azt amugy isédsala elvégezni., utolsé
mentsvar: a duplumjelzéssel nemstiire Ujra felvisszik a kozle-
meényt/hivatkozast a j6 adatokkal, és a tarsszéital felvitt kozlemeénybl t6-
roltetjik hozzarendelésiinket, illetve a hibdsanadey hivatkozast toroltetjuk:
ezeket megint csak az rendszeradmin képes elvegezni

9) A Miuszaki Tudoményok Osztélya kéri az ilkzelolését. Ezek igy végezibktel a
szerdi oldalrol:

9. Fuggi/fuggetlen jel6lés
11. Tovabbi jeldlések ha kell (hazai/nemzetk@zadas és szetbk jelblése)
A megnyild weboldal segitségével a jeldlések gyvesmegyszéen elvégezhék.

10)Rendszeres keérdés, hogy bizonyos cikkeket miért tedmt a rendszer lektoraltnak.
Ennek részletes magyarazata@yadkran ismételt kérdéseken olvashatd (a kérdés
cime: A folydiratnal (a pontozott listaban) az jelenik gndogy "Nem lektoralt" vagy
"Nincs adat lektoraltsagrdl”, de tudom, hogy ezg&WIit tegyek)?

11)Elséfordul, hogy lehtizé menidb kivalasztand6 adatoknal (varos, kiado, folydisdh.)
a kivant tétel nincs a listdban, vagy hibas. Ebtssak a rendszeradminisztratorok tud-
nak segiteni. Teewd

- A kbzleményeket elmenthetjik hianyos adattal, mekate megjelenik egy méz
ahova be lehet irni, hogy "nem tudtam beirni a Ka#t", megadni mit, és az
admin ezeket ishként (vagy amikor killon megkérjik) javitja. (1&sg) pont).

- Hivatkozasoknal erre a jel6lésre nincs mad, el &aii, hogy az adminisztratorok
javitsanak. A folyéiratok cime, konferenciak var@saorszaga viszont kézzel be-
irhato.

12)A hivatkozasok listaja frissithta Web of Science alapjaMiherva program Az
MTMT-ben a jogosultsag korlatozott: az adminiszirék akkor tudjék javitani a szer-
z6k adatait, ha azt az admin jogosultsag léheteszi.

13)Mindenkit elfog idnként a kétely: jo helyre vitte-e be az hivatkoXx&t® Hogyan lehet
ezt ellerdrizni? Az MTMT-ben erre van néhany egyszrhetség.

- Web of Science vagy Scopus importtal bevitt hivaismknal szerkeszimodban
megjelenik az "lrodalomjegyzék”. Erre kattintva amal lathatd, hogy az adott tétel
tényleg hivatkozik-e az adott cikkre.

- A hivatkozo cikknél (és a sajat cikkeknél is) kattiatdo az azonositas utan (vagy az
import kdvetkeztében eleve ott van) a link: "WoBZ az adott rekord adatait mu-
tatja a Web of Science-ben: sajat kozlemény esetészletes adatoknal a "Times
cited:" mellett lathaté szam linkjét, hivatkozagtes a ,References:” melletti szam
linkjét kattintva elledrizhetjik a hivatkozast.
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- megjelenik a "Scopus" link is, legaldbbis ahol aareositét megadtuk (pl. import-
tal), és itt is elleérizhe® a hivatkozas.

14)Célszeti teljes szovefycikkeinket is elérhéwvé tenni (lasd
http://www.mit.ome.hu/services/pubinfo/teljes-cikkm). gy az interneten béngész
doktoranduszok kénnyen megtalaljak, elolvassakj\éetkozzak a szamukra hasznos
cikkeket. Ehhez persze mibb elérheivé kell tenni a teljes szdvegeket.

15)Néhany kutatonak TeX formaban vannak az adatatiiklsen a deTeX program, majd
a Word forman keresztil a publex program segit:
http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/pub-cit-agttml/

16)Akinek BibTeX formaban vannak az adatai, az jelgreeket bib>XML —RIS for-
méba tudja konvertalni, majd ezeket be tudja ingort
http://www.mit.bme.hu/services/pubinfo/KPA/prograkho

17)Bizonytalan esetekben tanacsot/segitséget leheit kédvetkeaktol:
- MTMT (https://vm.mtmt.hy/
0 intézményi adminisztrator
o Forum (a szekzaltal hasznalt oldalak tetején)
0 MTMT rendszeradminisztratorok: email a weblapokmljilletve tel: 411-
6323
0o BME tanszéki MTMT adminisztrator, illetve fets:
http://www.omikk.bme.hu/286-tanszeki-adminisztrateelerhetosege
Arra gondoljunk, hogy minél nagyobb egy féklterllete, annal tdbben kérdezhetik,
tehat amit lehet, oldjunk meg helyben.

18)Ha javitast keériink, akkor a pontos adatokat ugetlehegadni, hogy a szerkeszt
listabdl kimasoljuk a teljes tételt, ez egyrészhikgen attekinthét masrészt tartal-
mazza a [ | kdz6tt lathatd azonositdo szamot, ahagyeértelni, hogy miél beszellnk.
Sajnos 6nmagaban a [ ] azonositd nem is egyéitaimert az is éifordulhat, hogy a
kozlemény és hivatkozé azonositdja megegyezik, igagy szam mellett muszgj
megadni, hogy kozleménijrvagy idésrél van szo.
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