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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudominyos Akadémia
fétitkdra palydzatot hirdet
az MTA Titkarsaga Gazdasagi Igazgatésag
Fejezeti és Intézményi Pénziigyek Osztilya
pénziigyi-gazdalkodasi szakreferens

feladatkorének betoltésére
A feladatkorbe tartozé feladatok:

- Az intézmény gazdilkoddsival kapcsolatos pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok
ellitdsa, banki bizonylatok, kételezettségvillalisok bizonylatainak kontirozisa.

- A jogszabilyban el6irt idSkozi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentések
elkészitésében kozremiikodés, az éves beszamolot megel6zG egyeztetési, zarlati miveletekben
valé részvétel a CT-EcoStat / EcoWeb, KGR és KM rendszerben.

- Pilyazati pénziigyi elszimolisok ellendrzése.

- Egyes fejezeti kezelési el6iranyzatok kozott megtervezésre és jovahagyasra keriilt keretekkel
kapcsolatos timogat6i okiratok kibocsitisa.

- Allamhéztartison beliili szervezetek esetén fejezetek kozotti megallapodisok elSkészitése;
sziikség esetén taimogatdi okirat médositds elGkészitése.

- Elszamolasok egyeztetése-ellendrzése-elfogadisa, az ezekkel kapcsolatos nyilvantartdsok

vezetése.
- Kincstiri adatszolgiltatdsban valé részvétel, bels§ és kiilsG ellendrzésekben val6 aktiv
kézremikodés.

- Jogszabalyok, pénziigyi elGirasok és belsG szabalyzatok naprakész ismerete és alkalmazasa.
- Irattdrozasi feladatok ellatdsa.

A palyazéval szembeni kovetelmények:

- biuntetlen eléélet

- magyar allampolgirsig

- fels6foku gazdasigi/pénziigyi (fGiskolai/egyetemi BA vagy Bsc szintd oklevél/diploma)
végzettség, vagy egyéb felséfoku (fdiskolai/egyetemi Bsc vagy BA szintd oklevél/diploma)
végzettség és tovabbi, a feladatvégzés szempontjabol relevians (gazdasigi/pénziigyi)
szakképzettség

- mérlegképes konyveldi képesités

- 2-3év gazdasigi vagy pénziigyi teriileten szerzett dllamhaztartasi gyakorlat

- Word, Excel felhasznaléi szintd ismerete

- levelek, elterjesztések, javaslatok készitésében szerzett gyakorlat

- preciz, 6nallé munkavégzés

- egyéni- és csapatmunkdban is j6 teljesitmény,

- j6 kommunikéciés készség (széban és irasban egyarant)
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- CT EcosSTAT/EcoWeb felhaszniléi szintd ismerete



A jogillisra, illetményre és egyéb juttatisokra a kiilonleges jogillist szervekrdl és az dltaluk
foglalkoztatottak jogallisirdl szol6 2019. évi CVIL. torvényben elbirt rendelkezések, valamint az MTA
Titkarsiga Kozszolgalati Szabilyzatiaban foglaltak alkalmazandok. A koztisztvisel6i  kinevezés
hatirozatlan id6re sz6l, 6 honapos probaidé kikotésével, heti 40 o6ras teljes munkaidgs
foglalkoztatissal, fétanacsos II. besorolasi kategoériiban.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Nador utca 7.

Az MTA Titkdrsiga adatkezelési tdjékoztatGja az MTA honlapjin, a ,,Hasznos informaciok” kozott
olvashatd.

A palyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelvii fényképes szakmai oOnéletrajz, a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz.
melléklete szerinti tartalommal,

- motivacios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést tanusité okiratok, dokumentumok
masolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- érvényes hat6sagi erkélesi bizonyitviny vagy ennek igénylésérdl szol6 igazolds,

- nyilatkozat arrdl, hogy a pilydzati anyagot a palyazati eljirisban résztvevék megismerhetik.

A palyazat benyujtisanak hatarideje: 202§. mAarcius I1.
A palyazat elbiralasinak hatarideje: 2025. marcius 3I.
A feladatkor a palyazat elbiralasat kovetGen azonnal betolthetd.

A palyazatok benyujtisinak helye és médja:
A pilyazatokat az MTA Titkirsiga Humidnpolitikai Fdosztilyara elektronikus tton az

allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kérjiik bekiildeni ,Pénziigyi-gazdalkodasi szakreferens”
targymegjeloléssel.

A palyazat elbiralasinak rendje:

Szakmai El6készit6 Bizottsig értékeli a beérkezett palyazatokat és kivélasztja a személyes meghallgatisra
javasolt palyazokat. A Bizottsig a személyes meghallgatisok utin javaslatit dontésre a munkaltat6i
jogkor gyakorldja elé terjeszti. A dontést kovetGen a palyazok e-mailen kapnak értesitést a palyazat
eredményérdl.
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