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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia
tétitkdra palyazatot hirdet
az MTA Titkarsiaga Kutatisi Pilyazatok FGosztilya
palyazati szakreferens
teladatkorének betoltésére

A Magyar Tudominyos Akadémia nagy presztizsi Momentum MSCA Programjinak
projektmenedzsment csapata hatirozott idére munkatirsat keres. Olyan kollégit virunk, aki
terhelhetd, lojilis, munkdjit felelGsséggel végzi, 6ndllé6 munkavégzésben is komfortos, képes komplex
helyzetek dtlitdsira és folyamatokban val6 gondolkoddsra, valamint nyitott az 4 ismeretek
elsajatitasara.

A feladatkorbe tartozé feladatok:

Kozremikodés a Momentum MSCA pilyazatok kezelésében (pl. formai ellendrzés, értékelési
folyamat nyomon kovetése).

A pilyazatmenedzsmenthez kapcsolodo szerzGdések rendszerezése, nyilvantartdsa, iktatdsa és
utdnkovetése.

PilyazatkezelS és honlapszerkeszt rendszerek kezelése, karbantartdsa, fejlesztések tesztelése,
valamint adatbevitel és adatkinyerés.

Tidjékoztaté anyagok és prezenticiok készitése, elGaddsa angol nyelven.

Kapcsolattartis a palyazokkal, szakértdkkel és értékeld testiiletekkel.

Részvétel a Fdosztaly altal a Momentum MSCA Program keretében szervezett rendezvények
el6készitésében és lebonyolitisiban.

A kozvetlen vezetd, valamint a felettes vezetdk altal meghatarozott tovéabbi feladatok ellitdsa.

A palyazéval szembeni kovetelmények:
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biintetlen el&élet,

magyar allampolgarsag,

fels6foku — fGiskolai vagy egyetemi diplomaval igazolt — végzettség,

telséfoku komplex angol nyelvvizsga,

j6 kommunikdciés készség

relevans szakmai tapasztalat a feladatkor ellatdsaban,

rutinos felhasznil6i szintd informatikai ismeretek (MS Office, kiilonosen Word, Excel;
PowerPoint),

jartassag elGterjesztések, dsszefoglalok, javaslatok és tajékoztatd anyagok készitésében magyar és
angol nyelven,

jogszabalyok értelmezésében szerzett tapasztalat,

a felvételi eljairas része lehet a nyelvi, technikai és kommunikaiciés készségek
tesztelése.

A pilyazat elbiraliasanal el6nyt jelent:

Digitilis eszk6zok és alkalmazasok (pl. LLM-ek, Google Workspace, Wix, Zapier,
MailChimp, Zoom) gyors elsajititisinak és hatékony hasznalatinak képessége.

Tapasztalat nemzetkozi projektszervezésben és/vagy nemzetkozi munkakornyezetben.
Gyakorlat 6nall6, proaktiv munkavégzésben és csapatban valé hatékony egytittmiikodésben.



A jogéllisra, illetményre és egyéb juttatisokra a kiilonleges jogallist szervekrdl és az altaluk
foglalkoztatottak jogallisarol sz6l6 2019. évi CVIL. torvényben elSirt rendelkezések, valamint a Magyar
Tudomédnyos Akadémia Titkdrsiga Kozszolgalati Szabilyzatdban foglaltak alkalmazandék. A
koztisztviselSi kinevezés hatarozott id6re sz6l, 2026. december 31-ig, 6 honapos prébaidé
kikotésével, heti 4o oras teljes munkaidds foglalkoztatissal, fGtanacsos II. besorolasi
kategoriaban.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Néador utca 7.

Az MTA Titkdrsiga adatkezelési tdjékoztatGja az MTA honlapjin, a ,Hasznos informaciok” kozott
olvashat6, az alabbi linken:
https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi_tajekoztato MTA Titkarsag honl
ap 2022 10 21.pdf

A pilyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelvd fényképes 6néletrajz a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz. melléklete szerinti
tartalommal,

- motivicios levél,

- iskolai végzettséget, nyelvtuddst tanusité dokumentumok midsolata (a palyazat elnyerése esetén
az eredeti okiratok bemutatisa),

- érvényes hatdsigi erkolesi bizonyitvany vagy ennek igénylésérdl szol6 igazolas,

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot a palyazati eljirasban résztvevék megismerhetik.

A palyazat benyujtisanak hatarideje: 2025. szeptember 24.
A palyazat elbiralasinak hatarideje: 2025. oktéber 16.
A feladatkor betolthetd: az elbiralast kévetSen azonnal

A pilyazatok benyujtasinak helye és médja:

A pélydzatokat a MTA Titkdrsiga Huménpolitikai F&osztilyara elektronikus dton az
allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni ,,Pilydzati szakreferens” tairgymegjeloléssel.

A pilyazat elbirilisinak rendje:

A beérkezett palyazatok értékelésével keriilnek kivalasztisra a személyes meghallgatison részt vevg
palyazok, majd ezt kovetGen a Kutatasi Pilydzatok FGosztilydnak vezetdje javaslatot tesz a munkéltatéi
jogkor gyakorldjanak az dllishelyre javasolt személyre. A dontés ismeretében a palyazok e-mailen
kapnak értesitést a palyazat eredményérdl.
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