Adatkezelési ny. sz.: NAIH-68608/2013. Iktatészam: 47/2025/HF

PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia
fétitkara palyazatot hirdet
az MTA Titkarsaga Koztestiileti Igazgatésag
élettudomanyi tudomanyos szakreferens
feladatkorének betoltésére

A feladatkorbe tartozo feladatok:

Az Akadémia vezet( testliletei és tisztségviselGi dontései végrehajtdsanak megszervezése, az
Orvosi Tudomdnyok Osztalya Uléseinek, a tudomdnyos osztalyhoz tartozd bizottsagok,
tisztségvisel6k, koztestlleti tagok feladataihoz kapcsolddd szervezési és valamennyi
adminisztracios feladat.

Kozrem(kodés a koztestiileti tagfelvételi eljarasokban, székfoglaldk szervezésében, a
tisztujitasokkal, a bizottsagok Ujjavalasztasaval, alakulé Glések megszervezésével kapcsolatos
feladatokban.

Az MTA doktora cim megszerzésére irdnyuld szervezési feladatok.

Az akadémiai beszamoldk készitésében torténé kdzrem(ikodés, kiemelten az Orszaggydilési
beszdmolé és a  Kormanytdjékoztatd  Osszeallitdsdban, tudomanypolitikai  és
tudomanyszervezési informacidk gydjtése, értékelése, tudomanymetriai adatok kezelése.

Az osztalyok kilfoldi tagjaival, a kilfoldi akadémidk szakteriletiiknek megfelel6 részlegeivel
torténé kapcsolattartdas, a tudomdnyos bizottsdgok egylittm(kodési programjainak
szervezésében vald kdzrem(ikodés.

Kapcsolattartas egyetemekkel, tudomanyos tdrsasagokkal és szervezetekkel, kutatd- és
oktatéhelyekkel.

A dijakkal, kitiintetésekkel kapcsolatos feladatok.

A tudomanyos konyv- és folydirat-kiadas tervezésével, valamint a konyv- és folydirat-
palydzattal kapcsolatos feladatok elvégzése.

Az Open Access és Open Data publikdldsi rendszerrel és a szellemitulajdon-kezeléssel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasanak segitése.

Részvétel a nemzeti tudomanyos bibliografiai adatbazis (Magyar Tudomanyos M(ivek Téra /
MTMT) Koordinacids Testillet munkajaban.

A nemzetkdzi utazdsi tdmogatasi keret ligyintézésével kapcsolatos osztdlyszint(i feladatok.
Kozrem(ikodés az Akadémia tudomdnyos rendezvényeinek szervezésében és
lebonyolitasaban.

Az osztalyhonlap karbantartasanak folyamatos elvégzése, osztdlyliléseken a szavazérendszer
mikodtetése, kezelése.

A palyazéval szembeni kévetelmények:

biintetlen eléélet

magyar allampolgarsag

fels6foku végzettség (fGiskolai/egyetemi BA vagy Bsc szint( oklevél/diploma)
nyelvvizsga vagy valamely vilagnyelv ismerete, haszndlata

Word, Excel felhasznaldi szintl ismerete

levelek, el6terjesztések, javaslatok készitésében szerzett gyakorlat
jogszabaly értelmezési tapasztalatok

kozigazgatdsban vagy kutatdsszervezésben vagy kutatdsban vagy élettudomanyi
tevékenységben szerzett gyakorlat

preciz, 6nallé munkavégzés

egyéni- és csapatmunkaban is j6 teljesitmény,



- j6 kommunikacios készség (széban és irasban egyarant)
A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- els6sorban élettudomdnyi vagy egyéb, kapcsolddd tudomanyteriileten szerzett PhD cim;
kozigazgatdsi szakvizsga

A jogadlldsra, illetményre és egyéb juttatasokra a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk
foglalkoztatottak jogallasardl sz6l6 2019. évi CVII. torvényben elGirt rendelkezések, valamint az MTA
Titkarsaga Kozszolgdlati Szabalyzataban foglaltak alkalmazanddk. A koztisztvisel6i kinevezés
hatarozatlan idGre szdl, 6 hoénapos prdbaid6é kikotésével, heti 40 dras teljes munkaidds
foglalkoztatassal, vezet6-fétanacsos besorolasi kategoriaban.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Nador utca 7.

Az MTA Titkarsaga adatkezelési tdjékoztatdja az MTA honlapjan, a ,Hasznos informaciék” kozott
olvashatd, az alabbi linken:

https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi tajekoztato MTA Titkarsag honl
ap 2022 10 21.pdf

A palyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelv(, fényképes szakmai 6néletrajz, a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz. melléklete
szerinti tartalommal,

- motivacios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést, nyelvtudast tanusitd okiratok,
dokumentumok mdsolata (a palydzat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- érvényes hatdsagi erkolcsi bizonyitvany vagy ennek igénylésérél sz6lé igazolas,

- nyilatkozat arrdl, hogy a pdlyazati anyagot a palyazati eljarasban résztvev6k megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2025. majus 7.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. junius 5.
A feladatkér a palyazat elbiradlasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazatok benyujtasanak helye és médja:

A palydzatokat az MTA Titkdrsaga Humanpolitikai F6osztdlyara elektronikus uUton az
allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni ,Elettudomanyi palyazat” targymegjeldléssel.

A palyazat elbiralasanak rendje:

Szakmai El6készit6 Bizottsag értékeli a palyazatokat és kivalasztja a személyes meghallgatasra javasolt
palyazékat. A Bizottsag a személyes meghallgatdsok utan javaslatat dontésre a munkaltatéi jogkor
gyakorldja elé terjeszti. A dontést kdvetben a palyazdk e-mailen kapnak értesitést az eredményrél.
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