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PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudominyos Akadémia
elnoke palyazatot hirdet
az MTA Titkarsaga Doktori Tanacs Titkarsiga
féosztalyvezetdi

feladatkorének betoltésére
A feladatkorbe tartozé feladatok:

- A jogszabalyokbol, a Kozgyilés, az elnok, a fétitkir és a fGtitkdrhelyettes, valamint az
akadémiai testiiletek dontéseibdl (hatirozataibol, rendelkezéseibdl stb.) adédé feladatok
végrehajtisinak megszervezése, a szervezeti egység munkajinak irdnyitdsa, ellenérzése és
miikodésének biztositasa.

- A szervezeti egység — SzMSz-ben felsorolt — feladatainak elvégzése.

- A Doktori Tandcs elnoke — doktori tigyekkel, eljarasi renddel kapcsolatos — kéréseinek,
javaslatainak a titkdrsagi eljirasi rendbe torténd alkalmazasa.

- A doktori eljarast érint6 jogszabdlyok és belsG szabalyzatok folyamatos kontrollja.

- A Doktori Tandcs elektronikus szakrendszereinek napi mikodtetésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok koordinicija.

- A doktori tiszteletdij jogosultsig megdllapitasaval kapcsolatos titkdrsagi feladatok iranyitasa.

- Aszervezeti egység feladatai tekintetében a bels6 szabalyzatok, utasitasok, iigyrend el6készitése,
elkészitése, mas szervezeti egységtdl érkezG szabalyozasok véleményezése.

- A doktori tudomanyteriileti szakreferensi feladatok ellitisaban kézremikodés, azok alapos
ismerete, koordinicidja.

- Egyiittmikodés az Akadémia vezetdivel, az alelnokokkel, elnokségi tagokkal, a szervezeti
egység feladatait érinté testiiletekkel, a Titkarsig vezetGivel és munkatirsaival.

- A szervezeti egység feladatainak megfelelen, a kozponti dllamigazgatasi szervek,
kormanyhivatalok, akadémiai koltségvetési szervek, egyéb szervek és testiiletek illetékes vezetd
munkatdrsaival val6 kapcsolattartis, a szervezeti egység allaspontjanak kialakitdsa, képviselete,
illetve kiilon felhatalmazas alapjan a Titkdrsag dllispontjanak képviselete.

A pilyazéval szembeni kovetelmények:

27 2

- biintetlen elGélet,

- magyar dllampolgérsig,

- egyetemi szintd (MA) iskolai végzettség,

- legalabb PhD tudominyos fokozat,

- legalabb kozépfoku angol nyelvismeret,

- tudoményszervezdi, vagy tudomanyos munkakorben szerzett tébbéves szakmai tapasztalat,
- informatikai rendszertervezési ismeretek,

- adatbazis-kezel6i ismeret.

A pilyazat elbiraliasanal el6nyt jelent:

- vezetdi tapasztalat,

- folyamatszervezési ismeretek,

- tovabbi nyelvismeret,

- human tudomanyteriileten szerzett szakirinyu végzettség.



A jogillisra, illetményre és egyéb juttatisokra a kiilonleges jogillist szervekrdl és az dltaluk
foglalkoztatottak jogallisirdl szol6 2019. évi CVIL. torvényben elbirt rendelkezések, valamint az MTA
Titkarsiga Kozszolgalati Szabilyzatiaban foglaltak alkalmazandok. A koztisztvisel6i  kinevezés
hatirozatlan id6re sz6l, 6 honapos probaidé kikotésével, heti 40 o6ras teljes munkaidGs
foglalkoztatassal, szakmai vezet6 1. besorolasi kategoériaban.

Az illashely betoltése vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Néador utca 7.

Az MTA Titkdrsiga adatkezelési tajékoztat6ja az MTA honlapjin, a ,Hasznos informaciok” kozott
olvashat6, az alabbi linken:

https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranvagok/Adatkezelesi_tajekoztato MTA Titkarsag honl
ap 2022 10 21.pdf

A pilyazat részeként benyujtandé iratok:

- magyar nyelvd, fényképes szakmai 6néletrajz, a 87/2019. (IV. 23.) Korm.rend. 1. sz. melléklete
szerinti tartalommal,

- motivacios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést, nyelvtudist tanusité okiratok,
dokumentumok masolata (a palydzat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatdsa),

- érvényes hatdsigi erkolesi bizonyitvany vagy ennek igénylésérdl szol6 igazolas,

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot a palyazati eljirdsban résztvevék megismerhetik.

A pilyazat benyujtasinak hatirideje: 2025. majus 21.
A pilyazat elbirilisinak hatarideje: 2025. janius 25.
A feladatkor betolthet6: 2025. szeptember 1-jétSl

A pilyazatok benyujtasinak helye és médja:

A pilyazatokat az MTA Titkirsiga Humanpolitikai Fdosztilyara elektronikus tton az
allas@titkarsag.mta.hu e-mail cimre kell bekiildeni ,,DTT féosztalyvezets” tirgymegjeloléssel.

A palyazat elbiralasinak rendje:

Szakmai El6készit6 Bizottsg értékeli a palydzatokat és kivalasztja a személyes meghallgatisra javasolt
palyazokat. A Bizottsig a személyes meghallgatisok utdn javaslatit dontésre a munkaltatéi jogkor
gyakorldja elé terjeszti. A dontést kovetGen a palyazok e-mailen kapnak értesitést az eredményrdl.


https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi_tajekoztato_MTA_Titkarsag_honlap_2022_10_21.pdf
https://mta.hu/data/dokumentumok/hatteranyagok/Adatkezelesi_tajekoztato_MTA_Titkarsag_honlap_2022_10_21.pdf
mailto:allas@titkarsag.mta.hu

