Okirat szama: 1739/7/2020/]J1F

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Magyar Tudomanyos
Akadémia Titkarsaga alapito okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga
1.1.2. roviditett neve: MTA Titkarsaga
1.2. A Kkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Secretariat of the Hungarian Academy of Sciences
1.3. A Kkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 1051 Budapest, Nador utca 7.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1970. januar 1.
2.2. A Kkoltségvetési szerv jogalldsat meghataroz6 jogszabaly: a Magyar Tudomanyos
Akadémiarol sz616 1994. évi XL. torvény (a tovabbiakban: MTAtv.)
2.3. Akoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 Magyar T,‘/u(.i.orflgnyos Akadémia Nemzetkozi 1051 Budapest, Nador utca 7.
Egyiittmiikodési Iroda
2 | MTA Doktori Tandcs Titkarsaga 1051 Budapest, Nador utca 7.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. Akoltségvetési szerv irdnyito szervének

3.1.1. megnevezése: Magyar Tudomanyos Akadémia
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. AXkoltségvetési szerv kozfeladata:
Az MTA Titkarsaga az MTAtv.-ben foglaltak alapjan szervezi a MTA koztestiileti feladatait,
ellditja az MTA intézményeinek igazgatdsi, gazdalkodasi, pénziigyi, vagyonkezelési és
ellendrzési feladatait.

4.2. AXkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

szakadgazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 841107 Koztestiiletek allamhaztartasi igazgatasi tevékenysége
4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az MTA Titkarsaga ellatja a fejezetet iranyito szerv feladatai koziil azokat, amelyekkel a
fejezetet iranyit6 szerv vezet6je megbizza, kiilonodsen:

az MTA valasztott vezetdinek és koztestiileti szerveinek munkajat timogatva el6segiti az
MTAtv.-ben megfogalmazott akadémiai feladatok megvalgsitasat;

ellatja az MTA nemzetkdzi kapcsolataibol eredé adminisztrativ feladatokat;

ellatja az MTA testiileteinek miikodéséhez sziikséges dontéseket el6készitd, szervezo,
0sszehangold, végrehajté és ellendérzd tevékenységet, biztositja a koztestiileti tagok
részére tagsagukbol eredd jogaik gyakorlasanak feltételeit;

koztestiileti adatbazisokat miikodtet;

végrehajtja a Kozgylilés, a kozgytilési bizottsagok, az Elnokség, a Vezet6i Kollégium,
annak allandé bizottsagai, az elnokségi és elnoki bizottsagok, a Doktori Tandcs, a
tudomanyos osztalyok és bizottsigok, valamint a Bolyai Janos Kutatasi Osztondij
Kuratérium miikodésével kapcsolatos feladatokat;

elvégzi az Akadémia és az MTA Titkarsaga, valamint a kijelolt szervezetek
koltségvetésének operativ pénziigyi, gazdasagi feladatait; ellatja a fejezeti
gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, atruhazott hataskoérben ellatja az MTA
vagyonanak kezelésébdl adodo6 gazdalkodasi és képviseleti feladatokat;

segiti, irdnyitja és ellendrzi az akadémiai intézmények pénziigyi, gazdasagi munkajat;

kozremiikodik az MTA részére felajanlott adomanyok elfogaddsaban, hagyatékok
kezelésében, és az Alapszabalyban rogzitettek szerint ellatja a Mivészeti Gytijtemény
miikodtetésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat;

végzi az MTA Doktora cimmel, a Bolyai Oszténdijjal, az akadémikusi tiszteletdijakkal és
hozzatartozoi ellatasokkal, valamint koztestiileti feladatokkal kapcsolatos operativ
pénziigyi-gazdasagi, szamviteli tevékenységet;

ellatja az MTA, az MTA Titkarsaga és igény esetén tovabbi akadémiai intézmények
szamitastechnikai halézatanak informatikai struktiraja iizemeltetésével kapcsolatos
feladatokat;

ellatja az MTA vagyonanak kezelésébdl adodé gazdalkodasi és képviseleti feladatokat;

ellatja az adminisztrativ feladatokat az MTA altal miikodtetett tudomanyos mindsitési
rendszerben, melynek keretében az MTA az MTA doktora, az MTA levelez6 és rendes
tagja cimet adomanyoz, valamint felkérésre tudomanyos tevékenységet végzo
intézményt értékel;

végzi a tudomanyos alkotdi jaradék folyositasat a Kossuth-dijrél és Széchenyi-dijrol
sz0616 torvény alapjan;



— ellatja az MTA 4ltal meghirdetett kivaldsagi palydzatokkal kapcsolatos szervezési,
koordinacios és ligyintézdi feladatokat.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korm:.aflyzla 4 kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
1 |013360 ; . , el
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
2 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
3 |014010 Altalanos K+F politika
4 | 041130 Szellemi tulajdon és innovacié igazgatasa
5 046040 Hirtigynokségi, informdacids szolgaltatas
Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikaciés és
6 | 082052 : R PSR 7
informaciékozvetitd tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
083020 Koényvkiadas
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
4.5. AXkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: orszagos
4.6. A Kkoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels§ hatdra: Az MTA Titkarsaga
vallalkozasi tevékenységet is folytathat; e tevékenységhdl szarmazd bevételeinek fels6
hatara a modositott kiadasi eldiranyzatok egyharmada.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. Akoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:
Az MTA Titkarsaga szervezetének vezetdje az MTA elnoke. Az Akadémia elnokét a hazai
akadémikusok koziil, a hazai akadémikusok javaslata alapjan harom évre a Kozgytilés
valasztja. Az elnokot tisztségében a koztarsasag elnoke megerdsiti. Az elnoki tisztségre
ugyanaz a személy legfeljebb kétszer valaszthatd. Az elnok iranyitasi jogkérében gyakorolja
az MTA Titkarsaggal kézszolgalati vagy munkaviszonyban allok tekintetében a munkaltatdi
jogokat. Az MTA elndke a munkaltatéi jogokat — vagy azok egy részét - az MTA f6titkarara,
illetve a kiilonleges jogallasu szervekrol és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol sz6lé
2019. évi CVIL torvény (Kiit.) szerint az MTA Titkarsaga vezet6 beosztasu koztisztviselGjére
atruhazhatja.
5.2.  AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk
1 | kozszolgalati jogviszony foglalkoztatottak jogallasardl sz6l6 2019. évi CVII.
torvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérol szolé 2012. évi L. toérvény




6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6. Az akadémiai szervezetre vonatkozo rendelkezések

Az MTA Titkarsaga jogi személy, amely sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallo
gazdalkodasi jogkore és felel6ssége van. Az MTA és MTA Titkarsaga koltségvetésének
eléiranyzatai tekintetében ellditja a gazdalkodassal, a konyvvezetéssel és az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, tovabba ellathatja az ilizemeltetéssel és a
vagyongazdalkodas korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.

6.1.1. Az MTA Titkarsaga az iranyité rendelkezése alapjan elladtja az aldbbi, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koztestiileti koltségvetési szervek Avr. vonatkozé
rendelkezésében meghatarozott pénziigyi-gazdasagi feladatait. A munkamegosztas
és felel6sségvallaldas rendjér6l a Kkoztestiileti koltségvetési szervek Kkiilon
megallapodasban rendelkeznek. Az érintett gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koztestlileti koltségvetési szervek megnevezése és székhelye:

- Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia Titkarsaga
(székhelye: 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.)

- Magyar Tudomanyos Akadémia Tertileti Akadémiai Bizottsagok Titkarsaga
(székhelye: 1051 Budapest, Nador utca 7.)

Az MTA Titkarsaga szervezeti és miikodési rendjét, a belsé és kiils6 kapcsolatokra
vonatkoz6 rendelkezéseket a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza, amelyet a
Vezet6i Kollégium hagy jova.

Az MTA Titkarsaga 2012. janudar 1-jétdl ellatja a megszlint Magyar Tudomanyos Akadémia
Kutatasszervezési Intézetnek a koztestiileti adatbazisok miikodtetésével, valamint az MTA
és egyes intézményei informatikai infrastruktirajanak iizemeltetésével kapcsolatos
feladatait.

Az MTA Titkarsaga kozfeladatainak ellatdsahoz sziikséges ingd és ingatlanvagyon
tulajdonosa az MTA. Az MTA a vagyona hasznalatba adasardl - az MTAtv.-ben, az MTA
Alapszabalyaban, a Kozgyfilés altal elfogadott vagyongazdalkodasi iranyelvekben és az MTA
vagyongazdalkodasi és vagyonhasznositasi szabalyzata szerint - az MTA Titkarsaggal
ingatlan-hasznalati szerz&dést kot.

7. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot 2020. majus 1. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2019. november 15. napjan Kkelt, 4358/19/2019/]JIF okiratszamu alapité okiratat
visszavonom.

Kelt: Budapest, ,id6bélyegzé szerint”
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