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A kozérdeki adat (kozérdekbdl nyilvanos adat) megismerésére iranyulé igények
teljesitésének eljarasrendje

A kozérdekd adat megismerésére szoban, frasban vagy elektronikusan barki igényt nyujthat
be. A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Akadémia és az MTA Titkarsag a kézérdek adatok megismerésére iranyul6 kérelmeket
a Kommunikaciés Féosztalyon keresztil fogadja. Az MTA Titkarsag mas szervezeti
egységéhez, vagy az Akadémia nem illetékes testiletéhez érkezett kérelmet haladéktalanul
meg kell kildeni a Kommunikaciés Féosztalynak, a személyes érdekl6dst pedig a
Kommunikaciés Féosztalyhoz kell iranyitani.

Ha a kérelem nem az Akadémia vagy az MTA Titkarsag altal kezelt kbzérdekd adatokra
iranyul, azt a kérelmez6 egyidejt értesitése mellett meg kell kildeni a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervnek vagy személynek, amennyiben ezen szerv/személy
egyértelmien megallapithatd. A tovabbkildéstél a kért adattal kapcsolatban szakmai
kompetenciaval rendelkezé titkarsagi szervezeti egység vezetGje a Jogi és Igazgatasi
Féosztaly vezetSjével egylttesen dont. Véleményeltérés esetén a tovabbkildésrdl az
Akadémia elnoke hatiroz. Amennyiben az illetékes szerv/személy nem dllapithaté meg,
ezen tényrdl a kérelmezot értesitent kell.

A kozérdektt adat megismerésére iranyuld igénynek a Kommunikaciés Féosztily — a
kozzétételi egységek alapjan felelds (illetékes) szervezeti egység koézremukodésével — a
kérelemrdl valoé tudomasszerzést kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belil tesz eleget, amely indokolt esetben — az igényl6 el6zetes 8 napon belili tajékoztatasa
mellett — egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Az adatigénylésnek kozérthetd
formaban, az igényl6 altal kivant technikai eszk6z ttjan és modon kell eleget tenni, kivéve,
ha ez aranytalan nehézséggel jarna. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy
dokumentumrészrél annak tarolasi modjatol fiiggetlentl az igénylé masolatot kérhet. A
masolat készitéséért koltségtérités allapithatd meg, melynek 6sszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

Amennyiben a kozérdek(i adatokra vonatkoz6 kérelem jogszabaly vagy belsé szabalyzat
alapjan nem teljesithet6, gy a kérelem megtagadasiardl — annak indokaival, illetve a
jogorvoslati lehetéségek feltiintetésével egylitt — a Kommunikaciés Féosztaly a kozzétételi
egységek alapjan felelés (illetékes) szervezeti egység kozremikodésével 8 napon beliil
irasban értesiti az igényl6t. A kérelem teljesitésének megtagadasardl a kért adattal
kapcsolatban szakmai kompetenciaval rendelkezé titkarsagi szervezeti egység vezetje a
Jogi és Igazgatasi Féosztaly vezetSjével egylittesen dont. Véleményeltérés esetén az
Akadémia elnoke hataroz.

A kozérdekd adatok iranti kérelmekrdl, azok teljesitésérdl, vagy elutasitasardl valamint az
elutasitas indokairél a Kommunikaciés Féosztaly nyilvantartast vezet, amelyr6l minden év
januar 31-ig az MTA Titkarsaganak Jogi és Igazgatasi Féosztalya, a féosztilyvezetd
felhatalmazasa alapjan az adatvédelmi felel6s tajékoztatja a Hatosagot.

Amennyiben az az adat, amelyre a kérelem iranyul, a Kommunikaciés Féosztaly
adatbazisaban nem talalhaté, a Kommunikaciés Féosztaly a szikséges informacié
megszerzése érdekében barmely akadémiai koltségvetési szervhez kozvetlentl fordulhat.
Ebben az esetben adatfelel6snek a megkeresett akadémiai szerv mindsiil.

Ha a kérelem olyan adatra iranyul, amelyet az Akadémia vagy az MTA Titkarsag jogszabaly
vagy a jelen hatarozat alapjan mar kozzétett, az igény teljesitheté a nyilvanos forras
megjelolésével is.



