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Alapito Okirat

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl szolé 1949. évi XXVII. térvény hatalybalépésével a
Magyar Tudoményos Tandcs Titkarsaga jogutodjaként Iétrejott titkarsagi szervezetének, a
Magyar Tudomanyos Akadémia (MTA) 1970. évi kozgyiilése utan elfogadott Alapszabélya
értelmében Magyar Tudomanyos Akadémia Kozponti Hivatalanak, amelynek feladatait a
7/1990. (A. E. 1991. 1.) MTA elndki és fotitkari egyiittes utasitds értelmében jogutédként a
Magyar Tudoményos Akadémia Titkarsaga latja el, alapité okiratdt a koltségvetési szervek
Jjogdlldsarol és gazddlkoddsdrdl szolo 2008. évi CV. torvény (Stv.) 44. §-a (5) bekezdésében
meghatdrozott kotelezettség végrehajtasaként, a Magyar Tudomdnyos Akadémidrdl szolo
1994. évi XL. torvény (MTAtv.) és az dllamhaztartasrol szo6lo 1992. évi XXXVIIL torvény
(Aht) rendelkezéseivel osszhangban, egységes az aldbbiak szerint adom ki:

1. A koztestiileti koltségvetési szerv

1.1. neve: Magyar Tudoméanyos Akadémia Titkérsaga
(a tovabbiakban: Titkarsag)
1.2. réviditett neve: MTA Titkarsag
1.3. angol nyelvii megnevezése: Secretariat of the Hungarian Academy of Sciences
1.4. székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.
1.5. illetékessége: orszdgos

2. A Titkarsag alapitoja: Magyar Tudomanyos Akadémia
3. Az alapités id6pontja: 1970. januar 1.

4. A Titkarsag irdnyito szervének
4.1. neve: Magyar Tudoméanyos Akadémia
4.2, székhelye: 1051 Budapest, Roosevelt tér 9.

5. A Titkdrsdg besoroldsa az Stv. 16. § és 18. §-a szerint: éndlléan miikodd és gazddlkodo
kozhatalmi koztestiileti koltségvetési szerv.

6. A Titkarsag szakagazati besoroldsa: 841107

7. A Titkdrsdg jogi személy, hozzd ondlléan miikodo kozszolgaltato koztestiileti koltségvetési
szerv tartozik, amelynek
7.1 neve: Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia Titkdrsdga
7.2 székhelye: 1051 Budapest, Roosevelt tér 9.

8. Atruhazott hatiskorben ellatja az MTA vagyonénak kezelésébdl ad6dé gazdalkodasi és
képviseleti feladatokat. A Vagyonkezelé Szervezet szakdgazati besoroldsa: 841191.

9. A Titkarsdg az MTAtv.-ben foglaltak alapjan szervezi az MTA koztestiileti feladatait,
elldtia az MTA kutatohdlozatanak és mds intézményeinek igazgatdsi, gazddlkoddsi,
pénziigyi, vagyonkezelési és ellendrzési feladatait kozfeladatként.

9.1. A Titkdrsdg alap- és kiegészitd-tevékenysége: ellatja a fejezetet iranyitd szerv feladatai
koziil azokat, amelyekkel a fejezetet irnyité vezeté megbizza, kiilondsen:
— az MTA valasztott vezetdinek és koztestiileti szerveinek munkajat tamogatva
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elésegiti az MTAtv.-ben megfogalmazott akadémiai feladatok megvalositasat;
ellatja az Akadémia nemzetkzi kapcsolataibol ered6 adminisztrativ feladatokat;
ellatja az MTA testiileteinek miikodéséhez sziikséges dontéseket elokészitd,
szervez6, Osszehangold, végrehajtdo és ellenérzd tevékenységet, biztositja a
koztestiileti tagok részére tagsagukbol eredd jogaik gyakorlasanak feltételeit;
végrehajtja a Kozgylilés, a kozgyllési bizottsdgok, az Elnokség, a Vezet6i
Kollégium, annak éalland6 bizottsagai, a Doktori Tandcs, a tudoményos osztalyok
és bizottsagok, valamint a Bolyai Jénos Kutatasi Gszténdij Kuratérium
miikddésével kapcesolatos feladatokat;

biztositja az Akadémiai Kutatdintézetek Tanacsa €s szakbizottsagainak mikodési
feltételeit, elokésziti dontéseit és gondoskodik végrehajtasukrol, kapcsolatot tart a
kutatohalozattal, és figyelemmel kiséri a kutatasi feltételek meglétét;

elvégzi az akadémiai koltségvetés operativ pénziigyi, gazdasagi feladatait; ellatja
a fejezeti gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, atruhazott hataskdrben ellatja
az MTA vagyonanak kezelésébdl addédo gazdalkodasi és képviseleti feladatokat;
segiti, iranyitja és ellendrzi az akadémiai intézmények pénziigyi, gazdasagi
munkéjat;

adomdnyokat fogadhat el, hagyatékot kezelhet,

végzi a Magyar Koztarsasag koltségvetése XXXIII. Magyar Tudoméanyos
Akadémia fejezet 2. alcim MTA Doktori Tanacs Titkdrsaga €és Bolyai
Osztondijak, 3. alcim Akadémikusi tiszteletdijak és hozzatartozoéi ellatdsok,
valamint a 4. alcim MTA Koztestiileti feladatok fejezeti eléirdnyzatokkal
kapcsolatos operativ pénziigyi-gazdasagi, szamviteli tevékenységet;

ellitia az MTA nemzetkdzi egyiittmikodést szolgalod feladataibdl a kétoldalu
nemzetkozi tudomanyos megallapoddsok, tudoményos szervezetekben valo
részvétel szervezését, elOkészitését és végrehajtasat; a nem kormanyzati
tudoméanyos szervezetek tevékenységében valé részvételt; az MTA
tisztségvisel6i, tagjai, doktorai, az MTA Titkéarsaga koztisztviseldi, az MTA éltal
fenntartott koztestiileti koltségvetési szervek tudomanyos kutatéi ideiglenes
kiilfoldi  kikiildetéseinek, hivatalos utazdsainak, rendezvényeken vald
részvételének lebonyolitasahoz szilkséges operativ tevékenységet, hazai
nemzetkdzi rendezvények szervezését, lebonyolitasat, a kiilfoldi kutatok
magyarorszagi fogadasaval kapcsolatos feladatokat; végzi tovabbd az MTA
nemzetkdzi tevékenységével dsszefliggd protokollt,

az alaptevékenységgel azonos kiegészitd tevékenység végzése.

9.2 A Titkdrsdag alap- és kiegészitd tevékenységei a 2009. december 31. napjdig érvényes
szakfeladat-rend szerint:

751131 Orszdgos hatdskori szervek igazgatdsi tevékenysége

751812 Kutatdst, kisérleti fejlesztést kiegészito tevékenységek

9.3 A Titkdrsdg alaptevékenységeinek tevékenységi korok szerinti részletes felsorolasa a
TEAOR'08 és a 2010. janudr 1. napjatol érvényes szakfeladat-rend szerint:
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68.10 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele
szakfeladat: 681000 Sajdt tulajdonii ingatlan addsvétele
68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadas, lizemeltetés
szakfeladat: 682001 Lakéingatlan bérbeaddsa, tizemeltetése
682002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése
69.10 Jogi tevékenység
szakfeladat: 691020 Egyéb jogi tevékenység
69.20 Szamviteli, konyvvizsgaldi, adoszakértoi tevékenység
szakfeladat: 692000 Szdmviteli, kinyvvizsgaloi, adészakértbi tevékenység



70.10 Uzletvezetés
szakfeladat: 701000 Uzletvezetés
74.30 Forditas, tolméacsolas
szakfeladat: 743000 Forditds, tolmdcsolds
82.10 Osszetett adminisztrativ szolgaltatds
szakfeladat: 821100 Osszetett adminisztrativ szolgdltatds
82.19 Fénymasolas, egyé€b irodai szolgaltatas
szakfeladat: 821900 Fénymdsolds, egyéb irodai szolgdltatds
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
szakfeladat: 823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
82.99 Mashova nem sorolt egyéb kiegészit6 iizleti szolgaltatas
szakfeladat: 829000 Egyéb kiegészité gazdasdgi tevékenység
84.11 Altalanos kozigazgatas
szakfeladat: 841181 Altaldnos K+F politika és a hozza kapesolédo
Jorrdsok szervezése
841182 Altaldnos K+F politika és a hozzd kapesoléds
forrdsok igazgatdsa
841183 Tudomdnyos mindsitési  folyamattal — dsszefiiggd
tevékenységek
841184 Tudomdanyos osztondijak
84.12 Egészségligy, oktatas, kultira, egyéb szocidlis szolgéltatds (kivéve
tarsadalombiztositds) igazgatasa
szakfeladat: 841219 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldségekkel,
érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
osszefiiggd feladatok igazgatdsa és szabdlyozdsa
841230 Személyes jolét noveléséhez kapesolodo K+F politika
és a hozza kapcsolodo forrdsok igazgatdsa és
szervezése
84.21 Kiliigyek
szakfeladat: 842135 Hatdron tuli magyar tudomdnyossdg tamogatdsa
842151 Nemzetkozi tudomdnyos egyiittmiikodés
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas
szakfeladat: 855937 Mdshova nem sorolt egyéb felnéttoktatds
94.12 Szakmai érdekképviselet
szakfeladat: 949900 Mdshova nem sorolt egyéb kozdsségi, tdrsadalmi
tevékenység

9.4 A Titkéarsag vallalkozasi tevékenységet nem végez.

10. 4 Titkdrsag szervezetének vezetdje az MTA elnike, aki irdnyitdsi jogkorében gyakorolja a
Titkdrsdaggal kozszolgdlati vagy munkaviszonyban dllok tekintetében a munkaltatdi
jogokat. Az MTA elnoke a munkdltatéi jogokat — vagy azok egy részét — az MTA
fotitkdrdra, illetve a koztisztviseldk jogdlldsardl sz6lé 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.)
szerint a Titkdrsag vezetG beosztdsi koztisztviselGjére dtruhdzhatia.

11. A Titkarsaggal kozszolgdlati jogviszonyban dllok tekintetében a Ktv., a munkaviszony
keretében foglalkoztatottak tekintetében a Munka Torvénykonyvérdl szoldé 1992, évi
XXII. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

12. A Titkarsag szervezeti és miikodési rendjét, a belsé kapcsolatokra vonatkozd
rendelkezéseket a Szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmazza, amelyet a Vezetdi
Kollégium hagy jova.
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13. Az iranyito szerv kijelolése alapjan a Titkdrsdg és a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti
Akadémia onadlléan mitkodé kozszolgdltato koztestiileti koltségvetési szerv kozétt kiilon
megdllapodds rendelkezik arrdl, hogy az dllamhdztartds miikodési rendjérdl szolo
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (Amr,) 14. § (7) bekezdésében meghatdrozott
pénziigyi-gazdasdgi feladatok tekintetében a munkamegosztds és felelésségvdllalds rendje
kozottiik hogyan alakul. A szoban forgo megdllapoddst az irdnyité szerv képviseletében a
Magyar Tudomdnyos Akadémia Titkdarsdg Pénziigyi Féosztdlydnak vezetdje hagyja jova.

14. Az Akadémia ingatlan vagyona haszndlatba addsdrél a Titkdrsdggal vagyonhaszndlati
szerzddeést kot, az Akadémia Alapszabdlyaban foglaltak szerint.

15. A Titkdrsag a haszndlatdban 1évé tdrgyi eszkozokkel és immateridlis javakkal — az
ingatlan(oka)t és a vagyoni értéket képviselG szellemi tulajdont kivéve — a jelen alapité
okirattal kapott felhatalmazds alapjdn ondlléan gazddlkodik.

16. A Titkdrsdg a gazdasdgi tdrsasdgokban birtokolt részesedéseivel az MTAtv 23. § (6)
bekezdése szerint kiadott akadémiai engedélyben részletezett modon gazddlkodhat.

17. A Titkarsagndl keletkezett vagyoni értéket képviseld szellemi tulajdonnal a Titkdrsdg az
Akadémia Alapszabdlydnak 66. § (6) bekezdése szerint maga rendelkezik, de annak
gazdasagi tarsasdagba apportként torténd beviteléhez az MTAtv 23. § (6) bekezdése szerint
kiadott akadémiai engedély sziikséges.

18. A Titkdrsag az Aht. és az dllamhdztartds mitkodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendeletnek megfeleléen ondlloan gazdalkodik pénzeszkizeivel, értékpapirjaival, a
tevékenysége eredményébdl szdarmazo eszkozeivel.

19. A Titkarsag 4ltalanos jogutdédja a 2008. december 31. napjaval megsziint Magyar
Tudoményos Akadémia Nemzetkdzi Egyiittmikddési Iroda koztestiileti koltségvetési
szervnek.

20. Jelen alapité okirat — a 21. pontban foglaltak kivételével — 2009. julius 1. napjan 1ép
hatalyba.

21. A jelen alapité okirat 7. és 13. pontjaiban foglaltak 2010. januéar 1. napjan Iépnek
hatalyba.

Budapest, 2009. majus 29.
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