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HAZIREND

I. BEVEZETES

Az ingatlan neve: Magyar Tudomanyos Akadémia Székhaza

Az ingatlan roviditett neve: Székhaz

Az ingatlan cime: 1051 Budapest, Széchenyi Isivan tér 9.

Az ingatlan helyrajzi szama:

Az ingatlan tulajdonosa: Magyar Tudomanyos Akadémia

Az ingatlan tzemeltetGje: Magvar Tudomanyos Akadémia Létesitménygazdalkodasi Kozpont (a tovabbiakban:
Uzemeltetd)

Az ingatlan elsédlegesen a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: Tulajdonos) Vezets testiletinek
elhelyezésére- 1ll. kulonb6zd rendezvények, konferencidk helyszinétl szolgal.

Az ingatlanon 1évé épiilet (a tovabbiakban: Epﬁlet) 8 szintes.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

II.1 A Hizirend célja

Jelen Hazirendet az Uzemelteté hatirozta meg azzal a céllal, hogy rdgzitse azokat a szabilyokat és mikodési
elveket, melyek a Székhaz magas szintil izemeltetés¢hez, j6 tizleti hirének kialakitisihoz és a jogosultak dltali
zavartalan hasznalatahoz sziikségesek.

A Hazirend tartalmazza a Tulajdonos illetve kilsé Bérék, mint hasznaldk (a tovibbiakban egyiitt: Hasznaldk)
kizarélagos hasznalatira rendelt "kizardlagos hasznalat teriiletek”, és a Hasznalok kozos hasznalatira szant "kozos
hasznilatd teriiletek” fogalmat és hasznilati rendjét. Rogziti a Tulajdonos, illetve az Uzemeltetd altal biztositott
szolgaltatasok korét. Pontositja a Hasznalok jogait, kotelességeit, a kizdrdlagos és a kozos hasznilatd teriiletekre
vonatkozoan.

I1.2 A Hazirend személyi hatalya

A Hazirend személyi hatilya kiterjed a Székhiz Tulajdonosira, Uzemeltetdjére, valamennyi Hasznaléjira, valamint
ezeknek a Székhazban foglalkoztatott munkavallaloira, vallalkozdira, megbizottaira, a nevitkben eljaré személyekre,
valamint az ingatlan barmely részét igénybe vevé latogatdkra és vendégekre. A Székhdzban levd Hasznilék a
bérleti szerzGdés, az Akadémiai Intézmények a haszndlad megillapodds (a tovibbiakban egyiitt: Szerz8dés) szerint
veszik igénybe az épuletet. A Hizirend és a Szerzédés szabilyozdsai kozotd eltérés esetén a Szerzddés
rendelkezéseit kell irinyadénak tekinteni.

I1.3 A Hazirend targyi hatilya

A Hazirend targyi hatilya kiterjed a Székhaz teljes teriiletére, beleértve az Epiiletet, az ingatlan teriiletén 1év
parkolokat, utakat és parkot is.

III. A KIZAROLAGOS HASZNALATU, A KOZOS HASZNALATU ES A TECHNIKAI
TERULETEK

IT1.1Kizérélagos hasznalatd teriiletek (bérelt/hasznalt teriiletek)

A kizarolagos haszndlatid teriilet fogalméanak meghatdarozdsa

Azokat a helyiségeket nevezziik kizardlagos hasznalatd terileteknek, amelyek a Hasznalok kizardlagos hasznilatiba
keriilnek (a tovadbbiakban: Bérlemény).

A Bérlemények atadasa-atvétele

Uzemeltet képviseléje a Hasznaléd képviselSjével egyiitt, bekoltozéskor, illetve kikoltozéskor egy allapot
jegyzikonyvet vesz fel. A jegyzékonyvben rogziteni kell a Bérleménnyel kapcsolatos minden 1ényeges koriilményt,
igy killéndsen a helyiségek allapotat, a berendezések listdjat, az esetleges hianyokat, illetve a méréorak allasat, ha a
koziizemi dfj elszamolds ennek alapjan torténik. A jegyzokonyvben felvett - a nem rendeltetésszeri hasznilathél
eredd - kdrok és hianyossagok javitasa és potlasa a Hasznald kotelessége.

IT1.2 K6z6s hasznilati teriiletek

Azokat a helyiségeket nevezzitk kozos haszndlath teriiletnek, amelyeket az osszes Hasznild és azok litogatdi,
vendégei, munkavallaldi, megbizottjai és a nevilkben eljiré személyek egyarint hasznilhatnak. Ilyen teriletek
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killonosen: a bejarad aula, a lépeshazak, az emeletek folyosol, kozlekeddi, elGterei, a mellékhelyiségek és
teakonvhak. Kivételt képeznek ez alol azok az egyébként kozos hasznalatinak mindsilé teriletek, amelyek
Szerzédés szerint a Hasznalok kizardlagos hasznalataba kerultek.

II1.3Technikai teriiletek

Ezek azok a helyiségek és tertletek, amelyek hasznalata osszefiggésben van az Epiilet lizemeltetésével és
amelyeket kizarolag az Uzemeltetd, vagy az 4ltala kijelolt vallalkozé cégek hasznalhatnak. Ilyen helyiségek
killonosen: a technikai helyiségek, a kazanhaz, a légkondicionalo, az elektromos helyiségek.

IV. AZ EPULET MUKODESI RENDJE

IV.1 A nvitva tartas ideje

A Székhazat nyitva tartdsa alatt az arra jogosultak a tartézkodas céljanak megfelelen hasznalhatjak.

Az Epﬁlet nyitva tartisa munkanapokon: 05.00-23.00-ig
Az Epiilet nyitva tartdsa munkasziineti és pihenénapokon: sziitkség szerint

A termek a rendezvényekhez igazodva tartanak nyitva.
Az épulet zarva tartdsa alatt a Székhazba csak a portaszolgalatnak leadott listan szereplSk 1éphemek /johetnek be.

Az épuletben 24/24 6rds ill. 7/7 napos portaszolgalat tizemel, igy az épiiletbe a nyitvatartasi idon kivil 1s lehet
tartozkodni munkavégzés céljabol, eldzetes bejelentés alapjan. A bejelentést elézetesen, irasban, elektronikusan,
telefonon vagy személyesen a Portaszolgalatnak kell megadni. A bejelentésnek tartalmaznia kell a belépni
szindékozo személy nevét, a belépés idépontjit és elore lathatd tartalmat. Ebben az idészakban csak a fobejaraton
keresztul lehet kozlekedni.

A belépéssel kapesolatos probléma esetén hivhaté a porta telefonszama: 06(30)369-8082.

IV.2 A bejutds és a tavozas rendje

A Székhdzba vald bejutds és tavozas a portaszolgalat mellett 1évé fébejaraton lehetséges. Beléptetd rendszer nincs.
Az udvarra gépkocsival vagy motorkerékparral csak az Uzemeltetd engedélyével lehet beillni. Be- és kihajtas a
portaszolgalat felugyeletével toreénik.

A portaszolgalatnak mindenrdl tajékoztatasi kotelezettsége van a Gondnoksag felé. (Ezt killon porta szolgalati
utasitds tartalmazza.)

IV.2.a A személyforgalom

A Gondnoksag altal a portaszolgilatra leadott listan szereplé dolgozdk barmikor beléphetnek az épuletbe.

IV.2.b A gépjarmiiforgalom

Autdval, motorkerékpirral és kerékparral a Székhdz zart udvaran lehet parkolni. Az udvarra gépkocsival vagy
motorkerékparral csak az Uzemelteté engedélyével rendelkezdk dllhatnak be. Be- és kihajtis a portaszolgilat
felugyeletével torténik. Kerékparral csak az Akadémia utcai bejaratot lehet hasznalni.

A napi mikodéshez szikséges, valamint az egyéb be- ¢és kiszallitisok szintén a portaszolgilat feliigyeletével,
kizardlag a gazdasagi bejaratokon (Akadémia utca, Széchenyi Rakpart) keresztiil, hazon beliil teherlifttel torténnek a
Gondnoksdggal vald elézetes egveztetés alapjan. Fébejaraton az aruszallitis csak abban az esetben lehetséges, ha
azt egyéb modon nem lehet megoldani (pl. zongoraszallitas). Kiszallitas szigoriian csak a2 Gondnoksag altal kiallitott
szillitélevél ellenében torténhet, melyet a Biztonsagi szolgalat ellendrizhet.

A rendezvényekhez kapcsolédd be- és kiszallitasokat a Rendezvényszolgalat a rendezvényre vonatkozo
szerzbdéshben szabalyozza. A szallitast ttvonalat a Rendezvényszolgalat a Gondnoksaggal egyeztetve hatarozza
meg, a falak, sarkok, berendezések védelme a szallittatd feladata. A szdllitisi Gitvonal és a védelem betartsit a
Rendezvényszolgalat és Portaszolgilat ellendrzi.

IV.2.c Az Epiiletbe valé bejutds, az onnan térténd tavozds és az Epiiletben tartézkodas

A Gondnoksdg éltal a portaszolgilatra leadott listin szereplé dolgozok barmikor beléphetnck/bejuthatnak az
épiiletbe.

A fent emlitett nyitva tartasi id6 alatt, a litogatok a portaszolgalat eligazitisival felmehetnek a kivant bérldk
irodaiba. A tajékozodast a portaszolgalat segiti, az érkezd vendéget fogadja, és belsé telefonon értesiti az érintett



személyt a vendég megérkezésér6l. A bérld kérésére a vendéget felirinyitja az irodaba vagy virakoztatja a hallban
amig a bérl6 képviseloje lejon érte.

Ha a bérlének barmilyen munkasokra van szitksége sajat teriiletén belill, értesitenie kell a gondnoksigot a
munkisok érkezésérdl. Biztonsagi okokbél azon munkasok, akiket nem jeleztek elére, nem engedhetdk be.

A bétlé kételes irasban bejelentent azokat a harmadik személyeket, akik meghizasabol (takaritas, karbantartas stb.) a
bérleményben hivatali idében, vagy azon kivul tartézkodnak.

Az irodikba és a termekbe valé bejutis a portin elhelvezett kulcs felvételével lehetséges az erre jogosult
személyeknek. A kulcsok felvételét és leadasit minden esetben rogziteni kell a portin elhelyezett kulesfelvételi
nyomtatvanyon.

IV.2.d Mozgassériilt személyek kozlekedése

Mozgassérilt a Székhizba akadalymentesen csak az Akadémiai utcai bejaraton keresztil juthat be, az épiileten belill
a szintek kozott a folift hasznalhato.

IV.3 A kulcsfelvétel rendje:

Az iroddkba és a termekbe valdé bejutis a portan elhelyezett kulcs felvételével lehetséges az erre jogosult
személyeknek. A kulcsok felvételét és leadisit minden esetben rogziteni kell a portan elhelyezett kulesfelvételi
nyomtatvanyon.
A kulesok kiadasarél és visszavételezésérdl nyilvintartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell:

- ahelyiség nevér (Szh-ban nicsenek szdmozva az irodak)

- afelvevd nevét,

- afelvétel :dépontjat,

- aleadas idGpontjat,

- avisszavételezs nevét.

IV.4 A biztonsdgi szolgdlat

A Székhaz terilletén biztonsagi szolgilat mikédik, a fobejaratnal, a képtarban és a parkoloban. A székhaz kiilsé
homlokzatait kamerarendszer figyell,

Mikodésiiket az altaluk régzitett “Szolgilatatisi rend” hatirozza meg, mely 2 Gondnoksiggal folyamatosan
cgyittmikodve és egyeztetve kerillt kialakitisra. A fébejaratndl, az auldban talilhaté a recepcids pult, ahol
folyamatos szolgalat van. A portaszolgilat igazitja el a litogatékat és feliigyeli az épiilet rendjét. Az épiiletben
dolgozé villalkozok gépjarmiveit és csomagjait a biztonsagi szolgilat jogosult ellendrizni, killon utasitas szerint.

Az épiilet zdrva tartdsi ideje alatt a recepcios pultnil 1évé biztonsigi szolgalat feliigyeli a biztonsigi rendszert, és
rendelkezésre all az épiiletbe valé bejutashoz.

A rendezvénvekhez kapesoldds kiilon igényeket a Rendezvényszolgalattal kell egyeztetni.

IV.5 Kamerarendszer miikodése

A Székhdz személy- és gépjarmi forgalmanak megfigyelésére kamerarendszer keriilt telepitésre.

V. KOZOS HASZNALATU TERULETEK HASZNALATA

V.1 A koézos haszndlati teriiletek hasznalata

A kozos hasznalatd teriileteket az alabbi feltételek mellett rendeltetéstiknek megfeleléen minden Hasznald
szabadon hasznalhatja anélkiil, hogy jogai gyakorldsiban a tébbi Hasznalot akadalyozna.

Altalanos iizemeltetési feladatok

Az Uzemelteté feladata az Lpiilet zavartalan mikodéséhez szitkséges ellenérzések és karbantartasok elvégzése
vagy elvégeztetése, melyet a jelen Hazirendben rogzitettek figyelembevételével tartozik ellitni.

Tilalmazott tevékenységek
Az Epiilet egész tertiletén tilos:
a) olyan tevékenység folytatisa, amely jogszabalyba utkozik vagy kézerkolesot sért;
b) er6s zajjal, szaggal vagy egyéb kornyezeti drtalommal jard tevékenység végzése;
c) alkohol tartalmu ital behozatala és az alkohol fogyasztisa;
d) drogok, tiltott doppingszerek, narkotikumok behozatala, fogyasztasa vagy ezekkel valo visszaélés;
e) €élS allat behozatala, a vakvezet6 kutya ill. bombakeress kurra kivételével;
f) szerencsejaték folytatisa (kivéve az Uzemelteté kulon engedélye alapjan, az engedély keretei kozott
folytatott szerencsejaték);

Az  MTA Székhaza esetében dohinyzohelyként a székhiz fobejaratival szemben éllva, a fébejarattél balra a
masodik 1épcsds beugrd kertl kijelolésre. .



Veszélyes anyagok behozatala
Veszélyes anyagok az Székhazba kizardlag elézetes irasos engedélyeztetés alapjan hozhatdk be. (Gazpalackok,
sugarz6 anyvagok)

Koz6s haszndlati helyiségekben torténd tarolds

Az Epﬁietet haszndlok nem torlaszolhatjak el a jardakat, termeket, a bejaratot, gyalogutakat, felvondkat, folyosdkat
és lépcséhazakat és nem haszndlhatjik azokat sajat helyiségeikbe vald bejutason, illetve azok elhagydsin kiviil
semmilven célra. A szabalytalanul tarolt eszkozoket, anyagokat, butorokat stb. a Gondnoksagnak jogaban all
elszallittatni az azt elhelyezo koltségére!

Lifthasznalat

Az Epiletben talalhatd, személyszallitas céljara szolgal6 liftek -a liftekben feltintetett eléirdsok megtartasa mellett-
hasznalhatok. A személyszallitastol eltérd hasznalat kivételes esetben, a Gondnoksag engedélyével lehetséges.

A liftek meghibasodasa esetén javittatas mielGbbi elvégzése érdekében a Gondnoksag és-/vagy a portaszolgalat
azonnal értesit a karbantarto céget.

Vizesblokkok haszndlata

A WC-k és egyéb vizes berendezések nem hasznalhatok mas célra, mint amire azokat megépitették, ezekbe nem
szabad hulladékot, szemetet, rongyokat, hamut vagy egvéb anyagokat dobnil A nem rendeltetésszer hasznalathdl
eredd karokat a Haszndlok kotelesek viselni.

Hulladékkezelés, takaritas

Az Epiiletben szelektiv hulladékgyijtés kertult bevezetésre. A Hasznald koteles a Bérlemény terilletén keletkezd
hulladékot szelektiven gytjteni az erre rendszeresitett szelektiv hulladéktarolo edényekben, melyet a Gondnoksig
rendszeresen iirittet és szallitiat el az Epiiletbol.

A Székhdz tsztasagara fokozottan kell tigyelnie minden személynek aki az Epiletben tartozkodik. A Székhiz
takaritasarol az Uzemeltetd gondoskodik.

Koltézések

Az épiileten belal a kéltoztetést az akadémiai szervezetek részére a Gondnoksag végzi (kivétel a tilsilvos targyak,
pl pancélszekeény, zongora), Kulsé bérlok koltoztetése kizardlag a Gondnoksdg engedélyével és feliigyeletével
torténhet.

Ruhatar
A Székhazban a kapcsolodd rendezvények ideje alatt ruhatir Gzemel. A ruhatarban elhelyezett értékekért nem
vallalunk anyagi felelésséget. A ruhatdr hasznalata ingyenes és kotelezé.

Reklam- és cégtablik vagy egyéb hirdetési tirgyak elhelyezése

Az épuletben magin- valamint politikai jellegi hirdetményt nem lehet kiragasztani, csak a  rendezvényekhez
kapcsolodo tajékoztatisokat lehet elhelyezni az iranyitotablakon. (falakra, ajtokra nem lehet felragasztani, felt(izni,
szogelni semmit).

Rendezvények

A Székhazban az emeled el6ado- és uléstermekben és az alagsori Kridy teremben rendezvényt csak a
Rendezvényszolgalat szervezésében lehet tartani.

A rendezvények lebonyolitisanal minden vonatkozé szabilyozast (pl. biztonsidgl, tizvédelmi, munkavédelmi,
termek befogadoképessége) be kell tartani. A szabdlyok betartdsaért a rendezvény szervezdje és a
rendezvényszolgalat felelés. Az igénybe vevé a Rendezvényszolgalattal kotott szolgaltatasi megallapodisban alapjin
koteles az abban rogzitett szabalyok betartasara.

A rendezvények soran tortént karokozisrdl a Rendezvényszolgalatnak ill. a Portaszolgalatnak jegyzékonyvet kell
felvennie.

A szokasos iigymenettdl eltérd események

Az Epiiletben talalhaté bitor, eszkoz vagy értéktirgy eltiinésének észlelése esetén az eltiinést észlelé személy a
portaszolgalatot koteles haladéktalanul értesiteni. A portaszolgilat az eltinés tényét a datum, a helyszin, valamint
egyéb lényeges korilmény feltintetése mellett a Gondnoksignak a “Szolgilati eseménynaplo-ban”-ban koteles
jelenteni, szitkség esetén jogosult a rendGrség segitségét igénybe venni.

Az Epilet allagit érntd rongalas, illetve kiresemény bekovetkezése esetén a rongdlis, illetve a karesemény
bekovetkezésének tényét haladéktalanul jelezni kell a portaszolgilat és a Gondnoksag felé. A kireseményrdl -

amennyiben a kirokozo6 személye ismert - jegyzGkonyvet kell felvenni, melyben a kirt okozd elismeri a kir okozis
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tenyeét és vallalja a karelharitis koltségeinek megtéritését.

Amennyiben az Epiiletet haszndlé személy az Epiiletben idegen, elhagyott targyat észlel, vagy feltinden gyands,
szokatlanul viselked6 személyre figyel fel, annak észlelésérdl a portaszolgilatot soron kiviil kételes értesiteni. A
portaszolgalat a megfelel6 intézkedéseket megteszi, szitkség esetén a rendérséget értesiti.

A portaszolgilat elérhetdsége:
06(1)411-6100/299 mellék, illetve 06(30)369-8082.

Fénykép-, videofelvétel készités

A Székhizban forgatisra ill. fényképezésre (kényvekhez, kiadvanyokhoz) a mindenkori Fétitkarhelyettes
Ur/Asszony adhat engedélyt.

Ziszls
A Székhiz kiilsé homlokzatira allando jelleggel a nemzeti lobogét és az EU-s lobogét kell elhelyezni.
Gyaszlobogét akadémikus elhunytakor 2 napra-, majd pedig a temetése napjan 1 napi id6tartamra helyeziink el.

Munkavédelem, tlizvédelem

A munkavédelmi és tizvédelmi el6irdsok betartdsa ill. betartatisa kotelezd. A tizvédelmi megbizott évente egy
alkalommal kiiiritési gyakorlatot tart a Székhazban, elére be nem jelentett idpontban.

A Székhaz Tazvédelmi Szabilyzatit Uzemelteté dtadja Hasznaloknak. A Hasznilok vezetsi felelnek az abban
foglaltak maradéktalan betartasiére, ill. a Hasznalo teriletére vonatkozd tiizvédelmi szabalyzatok kidolgozasaért.

VI. Gasztronémia Klub Etterem és Biifé

Biifé nyitvatartasa hétkéznapokon: 9.00 - 16.00-ig

Etterem nyitvatartisa hétkdznapokon: 12.00 - 23.00-1g

Klub nyitvatartisa hétkéznapokon: 11.30 - 23.00-ig

A Gasztronémia Klub Etterem kizirdlag a velitk kététt szerzédés tartalma szerint tarthat rendezvényt a Székhaz
épiiletében.

VII. Tudéskavézo
Nyitva tartast ideje: hétf6t6l-péntekig 8.00-16.30-ig, ill. a vendégekhez és a rendezvényekhez igazodva.
VIII. Képtar

Nyitvatartasi ideje: hétfén és pénteken 11.00-16.00 driig.
A Képtar teriletére kabatot, esernydt ill. csomagot bevinni tlos!

IX. Felelgsség

Minden Hasznalé felelésséggel tartozik munkavallaléi, vallalkozoéi, megbizottjai, a nevében eljiré személyek,
latogatoi és vendégei dltal a kozos helyiségekben okozott kirokért.

Hibabejelentés médja

Minden felmeriilt miszaki problémit jelezni kell 2 Gondnoksdg felé.

ElérhetSségek
Gondnoksag: belsé telefon: 320, mobil telefon: 30/313-7215

Portaszolgalat:  belsé telefon: 299, mobil telefon: 30/369-8082

MTA fenntartja a jogot a Hazirend megvéltoztatisira az épiilet jobb mikddtetése érdekében.

Minden 1j rendelkezés csak azutan keril bevezetésre, mintin azt a Hasznalénak regisztralt levélben a tudomaséra
hozzak. A Hazirendet az Uzemeltetd hivatalosan atadja a Haszndlé képvisel$jének, akik kételesek a szervezeti
egységikon belil azt a dolgozokkal megismertetni. A Hazirend és a Tlzvédelmi Szabalyzat egy példinya a
Gondnoksagon €s a portaszolgalatnal is megtalalhato.

Budapest 2012, méjus 1. w A@
L\ L L-/\

Marton Aron
igazgatd



